S yn.usz

88

quattro

Oprogramowanie
dla firm handlowych




SYRIUSZ SP. Z O.0.
35-111 Rzeszow, Legionow 35
tel.17 8631 555, fax: 17 8526 981

WWW.SYriusz.com.pl,
e-mail: programy@syriusz.com.pl

Instrukcja uzytkownika zgodna z wersjg Quattro 6.49.0.4 i Quattro Eco 6.49.0.1.


http://www.syriusz.com.pl/

Spis Tresci

I. PRZEZNACZENIE PROGRAMU ceaessssessnnessnnanes
II. WYMAGANIA SPRZETOWE cereessnessnenssnnnns
III. INSTALACJA I URUCHOMIENIE PROGRAMU

INSTALACIA PODSTAWOWA....ceettiutittteetaaiittteeseaittteeesssuttteeessauetteeeesaansteteeesaastesastessseensseessseesaseesseesaseean
INSTALACJA W WIEKSZYCH SIECIACH KOMPUTEROWYCH (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)..........ceeuueneee.

IV. REJESTRACJA PROGRAMU........ RN
V. NAWIGACJA W MENU PROGRAMU.........
VL. OGOLNE REGULY I KONWENCJE W DZIALANIU PROGRAMU......cvuerrerrcneresnrseseesesensene

SPOSOB OBLICZANIA KOSZTU WEASNEGO SPRZEDAZY ...vvvvieeiiiuiiieeeeiiiiieeeeeessaseeesssssessseessesssssssssssesneens
UZYSKIWANIE PODPOWIEDZL......cccutiiieeeeeiiieeeeeeeetteeeeeeeetteeeeesesissssessesaesssssasessesessssessssesssessssessssessssesensees
DOPISYWANIE, POPRAWIANIE, USUWANIE DANYCH........cuvviieeeieiireeeeeeeiitreeeeeeeeiteeeeeeeeereeeeseeeeseeenseeeesneennns
WYSZUKIWANIE DANY CH......ocuvvieeeeeeiireeeeeeeeitteeeeeeeeiaaeeeeeeesisseeseeeeeetssesaeeeeseeeiseeeiseeesesesseeenseseeseesaseeenses
PRACA Z CZYTNIKIEM KODOW KRESKOWY CH......uvvvviiiiiiinireeeeeeiiiireeeeeiiissereessssnsneeesensesessssssesssessnsessnnes
WPROWADZANIE DAT......uuttiiiiiiirieeeeeiiitreeeeeaaitsseseeaaassseseeaaassseseeassassssseessssssssssssssesassssesseesssesssessssessses
UZYSKIWANIE DODATKOWYCH INFORMACIL......cviiiiiiiiiuiiieeeeeeiieeeeeeeeeteeeeeeeteeeeeeeeiaeeeveeeeseeeeseeeesneeesneeennes
FILTROWANIE DANYCH......uttiiiiiiiiiiieeeeeeetteeeeeeeeitaeeeeeeeeetaateeeeeeeaaaaeseeeeessaeeaeeeseeeaseseseseesssensseeaaseseseeenseean
PORZADKOWANIE DANYCH W TABELL .......ccoeiiiiuitiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaaaseeeeeareeeensaneseenteeesenseeeeensneeeens
USTAWIANIE KOLEINOSCI, SZEROKOSCI I KOLOROW KOLUMN W TABELACH...........ccceeeemiirvieeeeeeirreeeeeeenns
NAWIGACJA W TRAKCIE EDYCJII DANYCH.....coiitiiiieeeiiiiiieeeeeecteeeeeeeeitaeeeeeeeeataeeeaeeetesesteeessseessseessesenseeenes

VII. NIEZBEDNE USTAWIENIA........

LISTA UZYTKOWNIKOW. ....0oviiiiiiiireeeeeeeeieeeeeeeeeiaeeeeeeeeiseeeseeeessseesseeessssessseestsseeeseeesesensesensesensrsessessnnes
JEDNOSTKI MIARY W MAGAZYNIE I W KASACH
LISTA PRODUCENTOW.......cuuvvviiiiiiiitteeeeeiiititeeeseeesaeeeeessissaseesessesssessessassesessesessssessssssssssssessssesonsesessassssees
DZIALY TOWAROWE.......uuiiiiutiiiiittieeeeeeeeeeiteeeeeeteeeeaeeessteessesaeessaaesesteesssestsesseesssenseeseeseeteessenssanseenseenseenes
STAWKIE VAT ...t e et e e et e e et e e e et e e e et e eateeatesat e st e st e st e st e st esaeesanesaeesaeeseeas
WSPOLPRACA Z URZADZENIAMI FISKALNYML......uviiiiutieieeteeeeeeieeseeeeeeeeeesseaeeesaeaeeeseseeeeusesseeeseeeseesseesseas
SPRZEDAZ PONIZEJ STANU MAGAZYNU
ININE USTAWIENTA. ....ceoutveieitteeeeeeeeeeeeteeeeeteeeesseesseeseeeeensesesasseessassessansesesessesssssnsesnessnsesnsesnsesseessessssesssssneesnes

VIII. ZAOPATRZENIE ceessssseesessanseesssssnsaessnns

DOSTAWA FAKTUROWANA . ......ceiiiutieiteeieteeeeteeeeteeeteeeseeessesessesessesesssessesesseessensesssstsessessessesseessesesseensensesseas
DOSTAWY NIEFAKTUROWANE........oiiiiuiieiitieeeeteeeeetteeeeseeeeeaeeeeetessesssessssssessesssenssenssesssenssessenseeseenseenseas
REJESTRACJA FAKTURY ZA WCZESNIEISZE DOSTAWY ....ovviiiteieieeieeeeeeeeeeeeeeeaeeeeseeeseeeesessnsssneeeseesseesneens
ZWROT TOWAROW DO DOSTAWCY ....eveieieeeeeeeeeeteeeeeteeeseeeeesesateeseateessesseesasseesasseesssesssesssessessenseesseesseesseas
REJESTRACIA KOREKTY OD DOSTAWCY ....vviiiivieeeietieeeeeteeeeeeeeeseeaeeessaeessesessenssssseesssanssesssensesnsessessessesseas
REJESTRACIA OFERTY ..cvvteiteeeeteeeeteeeeeseeeeeaeeeeaeeeeasseeseeseseessessnseesnssessessesssensensesseessensensesssensensessesasensensens
PRZEGLADANIE OFERT.......cutiiiuttiitteeteeeeteeeteeeteeeneeessssessssassssansesssessasesssessensessesssensesesssessensesssssessensenssans
INAJLEPSI DOSTAWCY ....cvveeeteeeteeeeteeeeeeeteeeeseeesseseesesaseesseessseessssensesasesereenseasesseessensessesseensensesseessensensesseas
REJESTRACIA ZAMOWIENIA.......uviiiiutieieiteeeeeteeeeeeeeeesteeeeteeesesaeesseseeessaesessenssessessessensseseenseenseenseensesnns
ZAMOWIENIA WG DYNAMIKI SPRZEDAZY .....coiuvtieuieeiteeeieeeeeteeeeeeeeaeseesesesseesnsessssesssessensesssessessensesssensesenseas
PRZEGLADANIE WG DOKUMENTOW.........uoiiiuieiiteeiteeiteeieeeiseeessesesseseesesensesassesesseessessessesseessensessesssensonsens
PRZEGLADANIE WG TOWAROW.........uvvviiieiiiiiieieeeeeiteeeeeeeeeaeeeeeeeesiaseesseeessssesensesensesessessesesansesensesensnessnnes
ROZLICZENIA Z DOSTAWCAMI, EDYCJA DOKUMENTOW.......ccuviiiiiiieeiiieeeeeeeeeeieeeeeneeeeneeeneeeneeeneseneesneesneas
ZESTAWIENIE SALD DOSTAWCOW.......uviiviiirieiteeeeeeeseeeeeeeeseeeseseseesseeessesensesenseeenssensessesseessensens

DOKUMENTY WYBRANEGO DOSTAWCY
DOKUMENTY WSZYSTKICH DOSTAWCOW......cuvviieeeiiiireeeeeeeiireeeeeeeeiiseeeeeeeessseeseeeensseessesiseesssesenseeensesennees
LISTA WYDRUKOWANYCH PRZELEWOW......c.uetiiuiiieeeiiieiteeiteeeseeeseeeesesessessnsessesssessensessesssensesessssssensensens




EDYCJIA LISTY DOSTAWCOW. .....ciitiitiiieeeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeeeeseessssesssasssessseseeeseeseesesssssiieeesssseesssrseesssssseessnns

PRZEGLADANIE LISTY ...ttteutteitteetteeteestteanseeenstesseesseesnseesnseessseessssassensessesssensessessesssensessesseensessessesnsensessens
LISTA WEASNYCH PLACOWEK I ODDZIALOW, EDYCJA LISTY (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)...................
PRZEGLADANIE LISTY KONTRAHENTOW WEWNETRZNYCH (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO).........ccveeeeee.
POCZTA, WCZYTANIE Z PLIKU DOKUMENTU DOSTAWY (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO).....cccevviirieninnee
IX. MAGAZYN
TOWARY W MAGAZYNIE (EDYCJTA)...ccuutteeiuiieeeureeesteeessseeessseesasseeesasssessessseesesssesssesssesssesssesssesssesssesssenns
UKEAD TOWAROW W KASIE (EDYCJA)
Synchronizacja listy towarowej Quattro z bazgq toWarowgq Kasy..............cccccevceeeicciancsanceaeene. 62
Usunigcie zbednych artyRutOW...............cccoooviiiiiiiiiiieciii et 64
UKEAD TOWAROW W WAGACH (EDYCJA), (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO).....ovvvviiiiiiiiieiieciie e,
PROJEKTOWANIE T DRUK .....cettittetienteeieniteettenteeteete et setesttesbeenteenbesbesbensenseseebesaestententebesbentenseneeseeneseneas
TOWARY W MAGAZYNIE (PRZEGLADANIE).......cceiititeetrieesireeesreeesseseeessssesssessesssesssesssesssessssassesssesssesssenns
UKEAD TOWAROW W KASACH (PRZEGLADANIE).......ccvieitieereeereesreesseessseessseassessssesssesssssssessessesssessensens
UKEAD TOWAROW W WAGACH (PRZEGLADANIE), (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)....cccevvviiiiiiiniieienne,
PRZYGOTOWANIE ARKUSZY SPISOWYCH (REMANENT)......coiiiiiiiiiiiiieiiteie ettt
SPORZADZENIE PROTOKOELU ROZNIC (REMANENT).....cccviiiiiiiieeiie ettt
X. SPRZEDAZ
WYSTAWIENIE DOKUMENTU SPRZEDAZY .....cteuttetteeteeeteeateesueeesueeesseeeaseesnseesnseesnseesseessseessesseessessesseseens
INNY DOKUMENT ROZCHODU.......uttettteteeeteeaiteesueeenieeaateeastteeseesseesnseesmseesseeassseasseesseeseensessesseensensessesseens

FAKTURA ZA WCZESNIEJSZE DOSTAWY, (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)
FAKTURA DO PARAGONU......uuttiitiiittetteetee st e sttt esittesbte ettt ettt st esateesateesmeeebee e bt satentensesueentenbesseemeensensens

REJESTRACJA ZWROTU VAT DLA PODROZNYCH (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)...ccoooevviiirieciieeiiieinn,
KOREKTA DOKUMENTU SPRZEDAZY ....eeutettettetteuttaeeaseesstenseenseesesnsesseasseesseensessessessensenessessensenseseesessenses
ZWROT OD ODBIORCY ...tteutieiteteentt et eitesitesttenteeteebesateeatesstesbeesbeenbeeatesatesbtesbeenaenteneebeebenbeneentebesbensensenis
ZAKONCZENIE DNIA.....cccuuteittenureereteenteeaaseesseessseessseessseaseesseessesstensesessesseensensessesssensessessesssensesseseensenses 100
SPRAWDZENIE ODCZY TOW......utiiuietieteeteenteateaetesttasteeastaseensesstesseasentestesesseseneeneesessesenseneesessessenseneesenns 100
WPEATA UTARGU. ...ttt ettt ettt et ettt ettt ettt et esab e e sateesbe e e bt e eat et e bt ebe et e st e s bt ebt et enbesbeeneeneenbes 101
INNE WPEATY T WYPEATY ..c.ctiiuiieiieiiientieteeteetesetesstesseesseesseesseessesseasessessessesessessessensessesessensensessssessensensons 102
PRZYGOTOWANIE OFERTY .....eeutieuteeteeruienseeseanseessesssesseeseensesssessaessessessessassasesensessessssessensensessssessansessesenns 103
REJESTRACIA ZAMOWIENIA (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)..ccuviiiiiiiiiiiiieiiee e 105
PRZEGLADANIE WG DOKUMENTOW y
PRZEGLADANIE WG TOWAROW........eetiiiieitiaiiestientieteetteteseteeseesseesseansesnsesseesessasensensesessessansaneessesessensens

ZAMOWIENIA OD WYBRANEGO ODBIORCY (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO).....ccovviiiiiiiiieiieieciecieeiienn, 108
PRZEGLADANIE I EDYCJA AKCJI PROMOCYINYCH
EDYCIA DOKUMENTOW.......ccctttiiteeieesteesreeseseanseeaseesseessseessseessesseensessessesssensessessessensessesssensessesseensensenss
SPORZADZANIE NOT ODSETKOWYCH......uvviittieiirieiereerireasteeereesseesssesssseessseessssassessssssessessssssessessessssssessens
PRZEGLADANIE SALD.....cuttittiuieetiesteesteete et enteeatessee et eteemeeeneesmeese st esenteseeseaseaseneeseesesseseneesessesseseneeneesas
DOKUMENTY WYBRANEGO ODBIORCY
OGOE DOKUMENTOW......cuttiiiiiiieeiereeeeitteeesotteeesseeeesssesasassesessssasseesssasssasssesssesssesssesssesssssssssssessssssssssssnses
EDYCJA LISTY (LISTA ODBIORCOW )....cccuvieiireeririeireeiieesseessseessseessseessseessesssessessessssssessessesssessessessesssesenns
PRZEGLADANIE LISTY (LISTA ODBIORCOW ).....cvviiivierireerereetreesteessseessseessseessseessseessesssessssesssessesssessensenns
EDYCIJA LISTY (INNI UCZESTNICY ROZLICZEN).....cuutiittiuieetieneierieeseenseeteesaesseesseesessessessensessesessessansenseses
PRZEGLADANIE LISTY (INNI UCZESTNICY ROZLICZEN).......ceeieiuieriieniieeieieeiesetenseeteseesesesensesessessesens 119
PRZYGOTOWANIE PLIKU Z DOKUMENTAMI ROZCHODU......cccccutteeiurieeennreeesneeessseesesssessessesssesssesssesnsenns 119

STAN AKTUALNY ....iiiiiieitttteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseessassaaaaaaeeeeeeetaeeeesaseesasaasasssseesesssaseesassesessnstseesasraeeesnnes
STAN W ZADANYM DNIU
KARTOTEKA MAGAZYNOWA WYBRANEGO TOWARU
STAN TOWAROW OD WYBRANEGO DOSTAWCY ...coeviiiiiiiiiiieiieeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeesssenteessssseessnsseesssssessssseessnns
DOSTAWY FAKTUROWANE .......cccitiiutreieeeiitteeeeeeeiitteeeeessisttreessssisseeessessssesssssssssesssssssssssssssessssessssessssesssses
DOSTAWY NIEFAKTUROWANE . ......ccceiiiittreeeeeiiiteeeeeeeeiareeeeesessreeessessitreeesssesssaeesssseessessssesessesssesssssessnees




FAKTURY ZA DOSTAWY NIEFAKTUROWANE........ctttiititteriteeeitteentteeesuteesaateeesnsestesasesssesnsesnsesseesseesseessees 127
LISTA PRZYJETYCH ARTYKUEOW......ceitiiiiieeieeriieeniteenteeeteesseessseessseessseeseeanseesnsessesssensessessesnsensesseseenses
OBROTY Z DOSTAWCAML.......uviieiireeeetreeesreeeeseseeessseeasssseessssesessssesssssssesssseesssssesssseesssessesssesssesssesssesssenns
TOWARY OD WYBRANEGO DOSTAWCY ....vievveeireeireesreesseessseessseessseessesessssssseessessessesssessessessesssessensessassses
RAPORT KASY GEOWNED......uiiiiitiiieiieieeeteeeeitteeeeetteeesseesessseeeasseeessssseessseeseesseesseeseesseesseesseensessesssessens
WYCTAG BANKOWY ....iiiutieeitieeitieeteeste e sttt estteebteeattesateesabeeeateesbteenbeeeabeeseentesseebeeseensesbeeseentensesbeeneensensenaes
SPRZEDAZ I MARZA WG DOKUMENTOW........cccetiiirierreerireesieeaseeesseesseesssessesssessessessssssessessessssssessessesssens
INNE ROZCHODY Z MAGAZYNU.....eeiuvieruriareesteesreessseessseessesassesssesssseessseessssessessssesssessasssessessessasssessensens
FAKTURY WYSTAWIONE DO PARAGONOW
ZESTAWIENIE RAPORTOW FISKALNY CH....ccuttetieiieteeiieetiestieteeseeteeetesneesseeseenseenseessessessenseseesessensensenens
ZAREIESTROWANE ZWROTY VAT ...ttt ettt e ete sttt e et e e st eenteentesntesneesntesneesneas
SPRZEDAZ I MARZA WG ARTYKULOW .
DYNAMIKA SPRZEDAZY ....uvveevveereeeseesiseaseseastssassesssessssesssassssassssesssssssessesssssessessessssssssessesssessessessessees
LISTA KOSZYKOW....cccutieiurieiteeieeereesreesteestseesseeassaesssesssseessseessseasssssssssssssssessensessesssessessessssssessessessassens
PRZEBOJE W KOSZYKU.....ctettietieeieesttenteesseeesseeenseeanseesnseesnseessesseensensessesssensessessesssensessesseensensessessensenses
TOWARY DO WYBRANEGO ODBIORCY ...c..uvtiiutieiiieriieenietenieeenseesseesnseesnseesssesseensessessesseensessessesnsensessessesnees
WYKONANE (KOMPENSATY )...uuvtresiieeestreessreeessreeesssseesssseeessssesssssseessssesesssseesssesssesssesssesssesssesssesssessees

DO WYKONANTIA (KOMPENSATY )...eeieivireeeiieeeireeenreeesnsseeesssessssseeesssseesseesssesseessessssesseesssesssessesssesssesssens
ZESTAWIENTE PRZECEN. ... ..ceitttetttetteeteesteesuttasuteessteasteanstesnseeanseessseesseeansesseentesessesseentensesseeneensessesseenes
POPRAWKIT W PRZECENACH. .....ceeutteiuteeiuttenuteestteentteeteeeteesateesuteaseeebeeasenbeeseentenseabeeatensebesseentensenseeneenean
ANALIZA PLYNNOSCI TOWAROW (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)..c..eiviiiiiiiiiiieiiiieeeceeeeeee 138
TOWARY NIE WYKAZUJACE RUCHU (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)...covcviiriieniiiiiieie e 139
MARZA UZYSKANA NA POSZCZEGOLNYCH TOWARACH (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO).....c..coevvevennenene 140
ROZCHOD TOWAROW OD WSKAZANEGO DOSTAWCY (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO).....c.ccoevvevevienrinne, 142
KONTROLA STANOW MINIMALNYCH (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)....cccviiiiiiiiiiiiiieiieceeeceee
STATYSTYKA OBROTU DANYM TOWAREM. ......ccteiiieriiienuieenieeesieeeseesnseesseesseesessessesssensessesseessensesses
PLANOWANIE WG OTRZYMANYCH ZAMOWIEN (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)
KONTROLA DYNAMIKI OBROTOW Z ODBIORCAMI (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)...ccceeviiiiiiiiiccne. 144
DOKUMENTY INNYCH KONTRAHENTOW
SALDA INNYCH ROZLICZEN......cccuteitteteateeetestteseeesseasesssasssesseesseeseenseassesssesssesssensessessensessesessessansessesesses
PRZEKAZYWANIE WYNIKOW DO F-Kl....coiiiiiiiiiiiii ettt sttt
POBRANIE PEATNOSCI Z SYSTEMU F-K......coooiiiiiiiiiiiiie e, .

DO WYTASNIENIA.....oeiitiieitieetieeteeeteeetreeateeeteeesseeesseeseseeasseeasseessesessessessebassessessessesssessessesseessessensansens
ODBLOKOWANIE MOZLIWOSCI ZMIAN........uietieuteieientienteeteetesseseeesseeseanseansesssesseensesessessasensesessessensensens
WARTOWNIK WYKONYWANYCH POPRAWEK......ccutiiiitieeeriieerauteeeniteesateeesseeeesssseesanseesseesseensesssesnsesnsens 147

XII. USTAWIENIA .

LISTA MAGAZYNOW (ALT-M)...oiiiiiiiiiiiiiiiie ettt siteestte vt eetaesteestveesaseessesbesseessessesseessessessesseessensas
LOKALIZACJA BAZY DANYCH (ALT-L)...eiiiiiiiiiii ettt ettt eve e e tae e e ebe et e eaesnsaenseense s
LISTA KAS FISKALNYCH I SPRAWDZAREK
LISTA WAG (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)

ZAKRES WYMIANY DANYCH KOMPUTER-KASY ....ccccuviieiiieeennreeesreeesereeesereesssseeessssesesssessssesssesssesssenses 151
PORTY KOMUNIKACYJNE KOMPUTER-KASY
JEDNOSTKI MIARY W KASACH. .. .cccutiiuieiietieteetesetesteenteeseesseansesssessessesanseseesessasensensesessessansensessssessensens
USTAWIENTA OGOLNE. ... .ceiuttitiestieteeteetestesstesteeseanseessesseasseanseanssassesssesssesseensessesenseseesessassansensesessensens
USTAWIENTA LOKALNE......ccctttetteeteesreesreessreessseessesassessssesssseessesssessessessesssessessessesssessessesseessessessesssessenses
ELEMENTY WYDRUKOW. ....cccuttiitteitiertieasteeeieesseesseessseessseassseasesssseessseessseesssessesssensessessesssessessesssessensens
SYMBOLIKA I NUMERACJA DOKUMENTOW (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)......cooviiiiiiiiiciiciecieeeeeninne, 159
STAWKT VAT ...ttt ettt ettt e ettt e e et eesstteeessbaeeessbeeesssseessseenseessaesseesseesseesseesseenssesseessaensennsenns 160
JEDNOSTEKI MIARY ....utttteeutiteesitteeeeitteesteeeesutteesanteeesseeessnsteesaseesstesstesseesasesssesssesasesssesstesseesseesseesseesseesseens 161
GRUPY TOWAROW. .....coitiiiiiutiieiitteeeetteeeeteeeetteeesateeeeetreseetsesesssseseeaseeaseeaseeseeseanseesseenseenseenseenseenseenseans 162
LISTA PRODUCENTOW......cccuvieitriesieeateeereesseesseessseessssasssesssessssesssseessssassessessessessessessssssessessesssessessessessees 162
LOKALIZACJE W MAGAZYNIE (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)...ooviiiiiiiiiieiiiee et 163
RODZAIJE PLATNOSCI

DODATKOWE CECHY TOWAROW (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)....ccueiiiiiiiiiieiiciieeeeeee e 163



DINI WOLNE OD PRACY ....ceiiiiiiiiiiiieteieeeeeeeeeeeeeeeeeeteetaaaaeaeseeeeeeessasiataeeesesesssstseeeesssesssrasseeesessnssrseeeeessnn 164

SZABLONY UWAG DO DOKUMENTOW.......cccuviiiiieieieueeeeeteeeeseeeeeteeeeeiaeseesssessenseeesssssesssesserssesessnessneeans 164
EDYCJA LISTY OPERATOROW I PRZYDZIELANIE UPRAWNIEN........cotuvrtieeeiiiireeeeeeirireeeessinsnreeeessnseeenseeanns 165
WYKONANIE KOPII BEZPTECZENSTWA.......cceitiutrteeeeeirtreeeeeeistreeeessesisesessssnsssesesssssssssessssnesssesessessssseesns 168
ODTWORZENIE DANYCH Z KOPIL.....oeeioveiiieieieeeiteeeeeteeeeeeeeesiseeeeesseeeeeesssesseesssesseesssenssenssenssesesesseessesseens 169
OTWARCIE BAZY DANYCH W NOWYM ROKU.......ccoiuiiiiiurieeireeeeeireeeeeeeeeeiseeeesseeeenssessensessensssesssssesseeenes 169
AKTUALIZACIA PROGRAMUL........ccoiiiieieeeeeiteeeeeeeeeeee e e e e e e e e e eeeeese e aaaareeeeeaeeeeeenseeesensreesennsneesenseneeeennees 171
ZAELADUNEK LISTY TOWAROW Z KASY ..oiiiiuiiiiiitiieieteeeeeieeeeetteeeeeteeeeeeteeeeetaeeeeesseseeessseseesseenseensesnsesnsesnns 171
WCZYTANIE DANYCH Z PROGRAMU MERKURY (WERSJA DOS) (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)........... 172
LISTA LOKALIZACJI DANYCH ODDZIALOW FIRMY (NIE DOTYCZY QUATTRO ECO)....ccovvviiiiiiiiiiiecinens 172
PRZEGLADANIE INFORMACJI O BELEDACH ERRLOG...........cooiiiiieeeeeeeeeeeeee e 173
UMOWA LICENCYJNA........




I. Przeznaczenie programu.

Merkury QUATTRO to oprogramowanie przeznaczone dla firmy handlowej
prowadzgcej sprzedaz detaliczng lub hurtowa.

Program moze byc¢ instalowany tak w wersji jednostanowiskowej jak i w sieciach
komputerowych.

QUATTRO  wspotpracuje z wagami  elektronicznymi, sprawdzarkami cen,
inwentaryzatorami oraz urzadzeniami fiskalnymi: drukarkami (ELZAB, POSNET, OPTIMUS,
INNOWA) lub kasami (ELZAB).

Wymiana danych z kasami fiskalnymi, wagami, sprawdzarkami jest prowadzona
w trybie on-line, tj. bez dodatkowych czynnosci ze strony operatora.

Wszelkiego rodzaju wydruki mogg by¢ wykonywane tak w trybie graficznym lub
znakowym, stosownie do rodzaju posiadanych urzadzen.

Program zapewnia swojemu uzytkownikowi wygodng prace z wykorzystaniem
klawiatury i czytnika kodéw kreskowych, myszka moze, ale nie musi by¢ stosowana.

Podstawowe funkcje QUATTRO:

e Ewidencja zakupdw:
o Rejestracja dostaw fakturowanych i nie fakturowanych.
o Gromadzenie ofert od dostawcdw.

o Automatyczny wybdr Zrédet zaopatrzenia w oparciu o zgromadzone oferty
i historie dostaw.

o Przygotowanie i kontrola wykonania zamoéwien do dostawcow -
automatyczne, w oparciu o0 zarejestrowang dynamike sprzedazy i stany
minimalne.

o Kontrola rozliczen z dostawcami, sprawdzanie sald i termindéw pfatnosci,
przygotowanie przelewow.

e Nadzo6r nad magazynem:
o Obstuga wielu magazynow.

o Zarzadzanie bazg koddéw kreskowych, mozliwos$¢ przypisywania wielu kodow
do danej kartoteki magazynowej.

o Szybki wglad w historie obrotu danym towarem.
o Programowanie listy towaréw w kasach i wagach.
o Rejestracja przecen.

o Remanenty — czgstkowe lub kompleksowe, przygotowanie arkuszy spisowych,
sporzadzanie protokotdw réznic.

o Przygotowanie i druk etykiet (nie dotyczy Quattro Eco).

e Rejestracja sprzedazy:



Automatyczny odczyt danych z kas fiskalnych, faktury do paragonéw.
Rejestracja faktur i WZ.
Faktury zbiorcze.

Indywidualne systemy rabatowe (na poszczegdine indeksy towarowe) dla
kazdego z odbiorcow.

Kontrola termindw ptatnosci i limitow zadtuzenia.

Akcje promocyjne — automatyczne przeceny w zadanym dniu i godzinie
a nastepnie powrot do cen wyjsciowych po uptywie czasu trwania promociji.

Rejestracja zamodwien od odbiorcéw, rezerwacje towardw, faktury zaliczkowe
i rozliczanie zaliczek.

Kontrola sptywu naleznosci — analiza sald i kwot po terminie, monity, noty
odsetkowe

e Analiza wynikéw finansowych:

O

O

Kontrola ptynnosci i rotacji towardw (nie dotyczy Quattro Eco).

Analiza marzy i opfacalnosci handlu poszczegdlnymi artykutami (nie dotyczy
Quattro Eco).

Analiza struktury zawartosci koszyka kupujgcego.
Przygotowanie zakupdw i analiza ich wczesniejszej trafnosci.

Prezentacja analiz w trybie ,reveal range”, co w istotny sposéb utatwia
odnalezienie potrzebnego zestawienia posrdd dziesigtek dostepnych.

Mozliwos¢ definiowania wiasnych zestawienn analitycznych (nie dotyczy
Quattro Eco).

Graficzna interpretacja zestawien w postaci wykresow.

tatwy i btyskawiczny eksport danych do formatu Excel, Txt, Dba.

...i wiele innych funkgji, szczegbty w opisie poszczegdinych rozdziatow.

II. Wymagania sprzetowe.

Program QUATTRO moze by¢ instalowany na praktycznie wszystkich komputerach
klasy PC, wyposazonych w system MS Windows, dostepnych obecnie w handlu.

Z oczywistych wzgledéw obowigzuje zasada: szybszy procesor i wieksza pamie¢ —
wyzszy komfort pracy. Ponizej podano wymagania minimalne:

Komputer z procesorem Celeron 1000 MHz

Minimalna rozdzielczos¢ ekranu 800x600, zalecana: 1024x768
512 MB pamieci RAM

HDD 20 GB



Naped CD-ROM

Drukarka pracujgca w systemie Microsoft Windows

System operacyjny Microsoft Windows XP lub Windows 7

Microsoft Internet Explorer 5.0 lub nowszy

Sie¢ Linux lub Microsoft Windows (mozliwa praca jednostanowiskowa)
Protokét sieciowy TCP/IP

w instalacjach wielostanowiskowych zaleca sie zastosowanie dedykowanego

serwera baz danych.

Wskazane jest posiadanie zasilacza awaryjnego UPS chronigcego komputer przed
nagtym wytaczeniem w przypadku przerw w dostawie energii.

Jako urzadzenia drukujgce mozna stosowac tak drukarki igtowe jak i laserowe lub
atramentowe. Program posiada dwa tryby druku do wyboru: ,tekstowy” dedykowany dla
tych pierwszych i ,graficzny” — dla urzadzen nowszej generacji.

Szczegdlnie warte polecenia jest uzupetnienie komputera o dodatkowg pamiec
masowg z wymiennym no$nikiem danych (nagrywarka CD, streamer, wymienna pamie¢
FLASH, wymienny twardy dysk). Postuzy ona do sporzadzania kopii bezpieczenstwa.

Uwaga: Tylko prawidiowo wykonana kopia danych
stanowi zabezpieczenie przed ich nieodwracalng utratg
w przypadku awarii systemu komputerowego.



III1. Instalacja i uruchomienie programu.

Instalacja podstawowa.

Wszystkie sktadniki niezbedne do funkcjonowania programu znajdujg sie na ptytce
instalacyjnej.

Po umieszczeniu jej w napedzie CD instalator uruchomi sie automatycznie. Jezeli
w komputerze, na ktorym jest wykonywana instalacja wytaczono funkcje auto-odtwarzania,
wowczas start instalacji nalezy wymusi¢, uruchamiajgc program QuattroSetup.exe
z dotgczonego CD.

Warunkiem rozpoczecia instalacji jest zaakceptowanie wyswietlonych na
ekranie zasad umowy licencji na uzytkowanie programu.

Uwaga! Jezeli podane warunki nie sg akceptowane nalezy niezwlocznie
odstapic od instalowania programu.

W kolejnym kroku podejmujemy decyzje co do nazwy katalogu dyskowego, w ktdérym
zostang zainstalowane podstawowe pliki (aplikacja i baza danych) QUATTRO.

Jezeli instalacja odbywa sie po raz pierwszy, nalezy wybra¢ jej wariant zatytutowany
»Instalacja petna” i wgra¢ wszystkie wyspecyfikowane elementy systemu.

Wyjatek moze stanowi¢ komponent RMC Serwer w przypadku, gdy nie stosujemy kas
fiskalnych (drukarka fiskalna nie wymaga RMC Serwer).

',hzl Instalacja - Merkury Quatktro =10 =]
]
Zaznacz komponenty
K.tare komponenty maja byé zainstalowane? r—

£aznacz kompaonenty, kiare choesz zainstalowad, odznacz te, khamch nie choesz
zainstalowad. Elikni praycizk Dale), aby kontyruosad.

Pusta baza darywch 4.0 B

b erkury Cluattro 145 MEB
RrC Senver wymiany darywch 2 kazami 25,6 MB
b ator bazodanowy (2] by Baorland 3.7 MB
Senwer bazodanowy Firebird by Firebird Foundation 2.7 MB

Wwinbrane komponenty wymagajg co najmnig] 50,9 MB na dysku.

¢ Wstecz I Dalej » I Anulu)
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Gdy instalacja wszystkich elementéw programu zakonczyta sie powodzeniem,
program instalacyjny zaproponuje uruchomienie aplikacji ,QUATTRO Wizard".

Program ten po pierwsze pomoze zdefiniowac¢ nazwe i hasto zabezpieczajgce baze
danych, po drugie automatycznie zidentyfikuje wszystkie kasy systemowe i sprawdzarki cen
dotaczone do komputera, okresli ich typ i uzywany port komunikacyjny a nastepnie zapisze
niezbedne dane w konfiguracji systemu. Wizard nie wykrywa podtgczonych drukarek
fiskalnych i wag elektronicznych.

I
Konfiguracja bazy danych

Prosze zaznaczyc najbardziej pasujaca odpowiedz:
Jest to moje pierwsze stanowisko programu Merkury Quattro,
& na tym sarmym kormputerze marm zainstalowany serwer bazy
darrch

Jest to kolejne stanowisko programu Merkury Quatiro, serwer
bazy danych znajduje sig na innym komputerze

Adres: 127.0.0.1

Lokalizacja: |C:% Quattro_testowe', herm.gdb

Uzytkowenil: [SYSDBA

% Hasto: masterkey
Merkury

Testuj polaczenie
ql’lattro z baza danych

Wstenz |Qa|e| Anuiluj |

Uwaga: Jezeli zdecydujemy sie na zmiane ustawien zamieszczonych w polu
+Uzytkownik” i ,Hasto” na inne niz proponowane, nalezy wprowadzone dane
zapisaC i starannie przechowywac. Podawane tu hasto stuzy do celow
serwisowych, nie jest stosowane przy uruchamianiu programu. Jego zmiana ma
uzasadnienie tylko w przypadku instalowania programu w wiekszych sieciach
komputerowych.

Kolejnym etapem dziatania QUATTRO Wizard jest identyfikacja dotaczonych kas
fiskalnych i sprawdzarek cen. Jezeli do komputera, na ktérym odbywa sie instalacja nie sg
fizycznie dofaczone urzadzenia tego typu, ten element instalacji nalezy poming¢, klikajgc
przycisk ,Dalej”

11



Merkury Quattro Wizard |

Konfiguracja listy urzadzen

Prosze wybrac najbardziej pasujacace odpowiedzi:

Do tego komputera s3 podiaczone urzadzenia ITAK vI

Urzgdzenia podtaczone 53 przez multiplekser INIE WWIER vl
IE WWIEN Jid

Ile portdw jest w multiplekserze?

Wivkryj
urzadzenia
% Merkury

quattro

‘Wstecz | Dale | Anulug |

Czas wyszukiwania urzadzen dofgczonych do komputera zalezy od podanych na
wstepie danych poczatkowych, w szczegdlnosci ilosci dostepnych kanatéw multipleksera.

llosc dostepnych portow COM w komputerze: 1
Sprawdzam 4 z 26 urzgdzen

- i

Rozpoczeto o: 16:58:10, zakonczenie za: 00:46

Znaleziono 0 urzadzen

Z reguly czas ten nie powinien przekroczy¢ 10 min.

Pomysine zakonczenie procesu instalacji QUATTRO spowoduje umieszczenie na
pulpicie ikon trzech programéw:

Merkury
o W podstawowa aplikacja, z ktérej bedziemy na co dzien korzystaé.

R , serwer komunikacyjny obstugujacy wymiane danych kasy<->komputer.

Program ten jest uruchamiany przez QUATTRO zawsze, gdy zachodzi taka
potrzeba. Z ikony tej bedziemy korzysta¢ sporadycznie, gdy zechcemy zmienic¢

zasady wymiany danych.

o

Metka program do druku etykiet. Wydruk metek (przez uruchomienie tego
programu) jest rowniez mozliwy z poziomu QUATTRO. Z tej ikony bedziemy

korzystac raczej sporadycznie.
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Zawsze, po uruchomieniu QUATTRO na ekranie pojawia sie okno logowania do systemu:

P C———— T —— =

Zanim samodzielnie nie zdefiniujemy listy uzytkownikow,

Uwaga:
logujemy sie jako:

Operator: ADMIN Hasto: KUBUS

Prawidtowe wprowadzenie nazwy operatora i jego hasta warunkuje dostep do danych.
Instalacja w matych sieciach komputerowych (nie dotyczy Quattro Eco).

W sieciach ztozonych 2-3 komputerdw mozna zrezygnowac z instalowania dedykowanego
serwera baz danych (dedykowany serwer baz danych, to komputer ktéry stuzy wylgcznie do
przechowywania informacji i przekazywania ich do innych komputeréw, taki serwer w
odrdznieniu od serwera niededykowanego nie moze by¢ uzywany jako stanowisko robocze).

W takiej konfiguracji na serwer wybieramy najwydajniejszy z posiadanych komputeréw
(pamietamy, ze wydajnos¢ to nie tylko szybko$¢ procesora ale tez duza pamiec operacyjna
RAM i sprawny twardy dysk). Na tym komputerze wykonujemy petng instalacje (,Instalacja
podstawowa”), umieszczajac na jego dysku baze danych.

Pozostate stanowiska komputerowe, tzw. stanowiska klienckie beda korzystaty z czesci
zasobow serwera, wykonujgc operacje na bazie danych.

Zalecanym systemem operacyjnym serwera w matej sieci jest Windows XP.

Przed rozpoczeciem instalacji programu na koncdéwkach roboczych (komputerach klienckich)
nalezy ustali¢ i zapisa¢ adres IP serwera. W tym celu na pulpicie serwera prawym klawiszem
myszki klikamy ikone ,Moje miejsca sieciowe”, nastepnie w rozwinietym menu: ,Wiasciwosci”.
Pojawi sie okno z listg potaczen sieciowych. Dwukrotnie lewym klawiszem myszki klikamy
~Pofaczenie lokalne” i w zaktadce , Obstuga” odczytujemy parametr ,Adres IP”.
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Proces instalacji oprogramowania na komputerach klienckich przebiega podobnie jak
instalacja podstawowa. Zasadnicza réznica polega na tym, ze nie wgrywamy komponentu
~pusta baza danych”. Nastepnie, gdy pojawi sie okno z pytaniem o miejsce bazy danych,
w rubryce ,Adres” wpisujemy odczytany i zapisany wczesniej adres IP serwera, w polu
»Lokalizacja” umieszczamy $ciezke dostepu do pliku bazy danych — identyczng jaka zostata
wpisana w trakcie instalacji programu na serwerze.

Uwaga: Ze wzgledu na optymalizacje podziatu pracy pomiedzy poszczegdine stanowiska
komputerowe zaleca sie, aby kasy fiskalne, wagi elektroniczne byty fizycznie podtgczone do
innego niz serwer komputera. W przeciwnym razie proces wymiany danych z kasami
spowoduje, ze serwer mniej czasu bedzie poswiecat na obstuge pozostatych komputeréw, co
z kolei w istotny sposéb moze spowalniac ich prace.

Wymaga sie szczegdlnej starannosci w doborze innych programéw uruchamianych na
serwerze. W szczegdlnosci niedopuszczalne jest uruchamianie aplikacji przeznaczonych dla
systemu MS-DOS, ze wzgledu na architekture systemu Windows XP programy te w istotny
sposdb zmniejszajg wydajnos¢ pracy sieci.

Nalezy tez zweryfikowad dziatanie zainstalowanych programéw antywirusowych,
dziatanie niektdrych blokuje czasowo dostep do wybranych plikéw a to z kolei wstrzymuije
prace serwera bazy danych.

Instalacja w wiekszych sieciach komputerowych (nie dotyczy
Quattro Eco).
Przy wiekszej ilosci stanowisk komputerowych wymagane jest zastosowanie serwera
dedykowanego (komputera ktdry nie bedzie petnit jednoczesnie roli stanowiska roboczego.)

Zasady instalacji QUATTRO sg podobne, jak w matych sieciach. Rekomendowanym
systemem operacyjnym serwera jest Windows2000 lub RedHat Linux.

Instalacja pod Windows2000 odbywa sie identycznie jak pod XP. Na ptytce
instalacyjnej umieszczono pakiet RPM zawierajgcy serwer baz danych FireBird.

Dla serwerdéw Linux nalezy zainstalowaé go, korzystajgc z dostepnych narzedzi (np.
mc) lub z linii komend: Rpm — podajac nazwe pakietu: .rpm. Serwer FireBird wymaga
stworzenia skryptu uruchamiajgcego przy starcie systemu. Taki skrypt moze wygladaé
nastepujgco:

1#/bin/bash
/opt/interbase/bin/ibguard &
#end

Skrypt umiesci¢ trzeba na serwerze Linux i uruchomi¢, dopisujgc wywotanie do:
/etc/re.d/re.local lub tworzac dowigzanie do: /etc/rc3.d. Dziatanie procesu mozesz sprawdzi¢
na liscie proceséw.

Serwer bazy wymaga wpisu gds_db dla TCP w /etc/services. Przy braku wpisu mogg nastgpi¢
btedy w komunikaciji.

Dla instalacji bazy w systemie Linux nalezy najpierw zainstalowac jg na stacji klienckiej,
nastepnie wykona¢ backup z opcjg ,Transportable” i odtworzy¢ jg w systemie Linux. Jest to
zwigzane z inng organizacjg dysku w systemach Linux i MS Windows.
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IV. Rejestracja programu.

Warunkiem uzytkowania QUATTRO jest zakup licencji. Potwierdzeniem faktu zakupu jest
otrzymanie numeru licencji (klucza), ktéry nalezy wprowadzi¢ klikajgc napis ,Licencja”
w prawym, gornym rogu ekranu.

=181 %]

Licencja: WERSJ1A DEMOY

Zaopatrzenie Magazyn Sprzedaz Whyrni ke “
:C:4Quattrot,herm.gdb  (Alt-M) Magazyn: MAGAZYN GEOWNY  (Alt-0) Operator: ADMIN - il
wn [F2] | Sprzedaz [F3) | Wyniki [F4)
yw ok * Wystawienie # Przygotowanie #® Stan aktualny ® Sprzedaz i marza
nie ® Towary w dokumentu oferty ® Stan w zadanym W0 dokumentdw
towardw w | Magazynie sprzedazy Zamow aod dniu # Inne rozchody z

® Uklad towarow w | ® Inny dokument ydbiorcd ® Kartoteka magazynu
towaréww  Kasach rozchodu ® Rejestracja magazynowa ® Faktury

® Uklad towardw w | ® Faktura za zamowienia wybranego towaru  wystawione do

wagach wrzesniejsze ® Przegladanie wg | ® Stan towardwod ~ Paragonow
S dostawy dokumentow wybranego dostawcy ® Zestawienie

# Przygotowanie ® Faktura do # Przegladanie wg raportow fiskalnych

arkuszy spisowych paragonu towardw ® Dostawy ® Zarejestrowane
#® Sporzadzenie ® Rejestracja zwrotu ¢ zamdwienia od fakturowane zwroty ¥AT
protokotu réZnic ¥AT dla podrdznych wybranego odbiorcy | ¢ postawy #® Sprzedaz i marza

Klucz pasuje do NIPU i adresu uzytkownika, dlatego wszystkie te dane nalezy
wprowadzi¢ jednoczesnie.

Uwaga: Przez 30 dni (liczy sie okres pomiedzy data najstarszego
zarejestrowanego dokumentu a data najnowszego) program pracuje w trybie
~.DEMO”. W okresie tym nie jest wymagane wprowadzenie numeru licencji.
Funkcjonalnos$¢ programu nie jest w zaden sposdb przez to ograniczona.
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MNazwa firm
SYHIUSZ S5P. 72 0.0,
Cd. nazwy

Adres
|35-1 11 RZESZ0W UL. SPORTOWA 3

Cd. adresu

| le dane maszq pasowaé do ﬁb&ﬂyi
Rachunek bankowy 1

-23423423

MNazwa skricon Iejscownsi

ISYFIIUSZ 5P '!HEESZf]W

CBFFJGJERRTOVMH
A e-mail serwisu urzadzen fiskaln

IADHES MAILOWY SERWISU

Zatwierdz Anuluj |

Odrebnie jest licencjonowana obstuga kas fiskalnych (nie dotyczy to drukarek
fiskalnych i sprawdzarek). Aby uzupetni¢é numer licencji dla kasy nalezy w panelu
LUstawienia” wybra¢ funkcje ,Lista kas” a nastepnie, po naci$nieciu <BkSp> przeedytowac
dane kasy.

i

— Dane kasy

Typ kasy: [ALFA PLUS

[
Lista towarow nr: |1—
Status: [NOWA -
Licencja na program n
Ty

Mumer unikatowy kasy:

Zatwierdz

Anuluj

Numer licenciji dla kasy musi pasowa¢ do numeru unikatowego urzadzenia.
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V. Nawigacja w MENU programu.

Lista funkcji pozostajacych do dyspozycji operatora zostata rozmieszczona w czterech
panelach (modufach) tematycznych: ZAOPATRZENIE, MAGAZYN, SPRZEDAZ, WYNIKI oraz
dodatkowym panelu: USTAWIENIA.

W trakcie pracy jeden z modutdw jest ,aktywny”. Tto aktywnego panelu jest
ciemniejsze od pozostatych.

Kazdy z paneli moze by¢ powiekszony. Aby powiekszyé panel nalezy klawiszem
<Tab> lub <Shift-Tab> wybrac panel aktywny a nastepnie nacisng¢ <Space>. Ponowne
nacisniecie <Space> powoduje powrdt do wymiarédw wyjsciowych.

Inny sposdb powiekszenia: jeden z klawiszy funkcyjnych: F1, F2, F3, F4, F5 lub
klikniecie nagtdwka panelu lub klikniecie piktogramu wyswietlanego u géry ekranu

Nazwy opcji sg prezentowane na niebiesko, w kolorze pomaranczowym s3
pokazywane tytuty grup funkcji powigzanych ze sobg tematycznie.

Jezeli lista dostepnych funkcji nie miesci sie w obszarze danego modutu, wowczas
w jego prawym, dolnym rogu jest wyswietlany komunikat ,>>> Wiecej”. Dostep do
pozostatej czesci funkcji uzyskujemy po powiekszeniu modutu.

8 Merkury Quatiro wer. 6,48.9/6 [WERSIA TESTOWA] s (el i)

.. MERKURY
g. quattro

(C) Syriusz sp.z 0.0. iz !
2013.04.26, pigtek  (Alt-L) Dane: c:\demo\gcomm\quattro\herm.fdb (Alt-M) Magazyn: MAGAZYN GLOWNY  (Alt-0) Operator: ADMIN

| Zaopatrzenie [F1) Magazyn [F2) Sprzedaz F3) Wyniki (F4]

Licencja: ECBIGLNMISMQTTK 1uzytk.
uaktualnienia do: 2013.11.06

# Przyjecie dostawy # Rejestracja oferty # Towary w magazynie & Towary w magazynie & Wystawienie dokumentu  # Przygotowanie oferty # Stan aktualny # Sprzedaz i marza wg
fakturowane; ® Przegladanie ofert ® Uklad towaréw wkasie @ Uklad towardw w kasach  SPrzedazy ® Stan w zadanym dniu dokumentéw
b P'lez’gec'mﬂﬂwv ® Najlepsi dostawey # Uklad towaréw w wagach ' # Uklad towaréw wwagach | * Inny dokument rozchodu ¢ pejestracja zaméwienia | ¢ Kartoteka magazynowa g"[ze'j“hwg fact
niefakturowane; ' rabatowyd
= 1 # Roznice cen w dostawach | @ Dodatkowe kody ¢ Faktura za wzesnieisze ¢ przegladanie wg wybranego towaru 5 i
Rejestracja faktury za kreskowe g e i dostawy dokumentow & Stan towaréw od Inne rozchody z
wezesniejsze dostawy e == # Faktura do paragondw 1adari 5 b dostaw Ml ]
i # Rejestracja zaméwienia spisowych R i o o evarn e # Faktury wystawione do
2 & Zaméwienia wg dynamiki | ® Projektowanie i druk ® Sporzadzenie protokotu  * Rejestracja zwrotu VAT ¢ 75méwienia od wybranego paragoncw
# Zwrot towaréw do sprzedazy = réZnic dla podréznych odbiorcy # Dostawy fakturowane s .
dostawcy D # Zestawienie raportow
# Rejestracja koreldyod  § Przegladanic wg ® Korekta dokumentu T . s ek
dostawcy dokumentéw ires # Przegladanie i edycja akgji ® Faktury za dostawy ® Zarejestrowane zwroty
# Przegladanie wg towardw =hiEsh oy premocyjnych niefakturowane
i & Zwrot od odbiors = : =
N 2y s llslzatl?rznetych # Sprzedaz i marza wg
* Edycja dokumentéw # Edycja dokumentow b artykuléw
S rmeac s # Sprzedaz do UE # Sporzadzanie not # Obroty z dostawcami # Dynamika sprzedazy
e . Korskt_a zakllljtmentu odsetkowych : Itl)wary od wybranego # Lista koszykdw
© Phatnosci na dzieri SPESSEL LR QrmETETIE sl # Przeboje w koszyku

® Sprzedaz poza UE P cia wg dostawcy i
* Dokumenty wybranego i m— :d%‘l}:r”c;"“"t‘fw"h““g“ nrom:nla : ISy Towary do wybranego

# Korekta dokumentu

dostawcy odbiercy
2 . .

© Dalanmenty wezystio sprzedazy poza UE # 0gol dokumentéw Rolne fundusze promodji
dostawcéw # ORD-TK odbiorcéw

3 I = # Wykonane
# Lista wydrukowanych # Zakoiiczenie dnia # ORD-TK wybranego # Raport kasy glownej T wyknaais
przelewéw # Sprawdzenie odczytow odbiorcy * Wyciag bankowy o
& ORD-TK dostawcow * Wplata utargu & Wplywy do szuflady

>>> Viiece] <spacia> i # Zestawienie przecen
— & Inne wplaty i wyplaty P
Ustawienia [F5] - # Poprawki w przecenach

¥ Raport dobowy]

# Lista kas fiskalnych i sprawdzarek # Ustawienia ggolne
# Lista wag ® Ustawienia lokalne # Raport okresowy
# Zakres wymiany danych komputer - kasy # Elementy wydrukéw
22> Wigce] <spada> 22> Wiece] <spaciaz 222 Wiece] <spaciaz
AltF1
telalE AlkF2 ‘ AlF3 ‘ AlF4 AlkFE ‘ AlkFE ‘ ARF7 ‘ AbFE | ARFS ‘ ARF10 ‘ AlF11 HelpDesk

Uruchomienie potrzebnej funkcji nastepuje po ustawieniu na niej kursora (przy
pomocy klawiszy kursora : < T — )i naciénieciu <Enter> lub po kliknieciu jej myszka.

Uwaga: Operatorzy programu otrzymujg indywidualne uprawnienia dostepu do funkcji
zmenu, w zwigzku z tym jego obraz dla poszczegdinych pracownikdw moze by¢ inny.
SzczegOty w rozdziale dotyczacym przydziatu uprawnien.
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U dotu ekranu pokazywany jest zestaw przyciskdw powigzanych ze skrétami
klawiszowymi od <Alt- F1>, <Alt-F2>,... do <Alt-F12>.

Sg one przeznaczone do uruchamiania innych programéw zewnetrznych.

Standardowo, po zainstalowaniu QUATTRO do pierwszego przycisku jest przypisany
kalkulator.

Wybdr aplikacji uruchamianych w ten sposdéb zalezy wytgcznie od potrzeb i upodoban
uzytkownika.

Aby przypisa¢ wybrany program (plik *.exe, *.bat lub *.com) nalezy zadany przycisk
Alt-F1,..,Alt-F12 klikng¢ prawym klawiszem myszki a nastepnie wskaza¢ niezbedny plik.

VI. Ogodlne reguly i konwencje w dziataniu programu.

Wiekszos¢ przygotowanych funkcji polega na pracy z tabelami danych.

Bez wzgledu na ich zawartosS¢, czy to np. lista towardw, zestawienie kontrahentow czy
system rabatowy wykonujemy na nich podobne operacje: dopisujemy, poprawiamy,
usuwamy poszczegolne linie, porzadkujemy w kolejnosci wg ustalonej reguty, przeszukujemy
itd.

Aby obstuga programu byfa jak najprostsza przyjeto ujednolicony dla wszystkich tabel
sposob wykonywania tych operacji, ponizej oméwiono zastosowane reguty.

Sposadb obliczania kosztu wiasnego sprzedazy
Koszt wtasny jest kalkulowany wg rzeczywistych cen zakupu wg metody FIFO.

Sposdb prowadzenia ewidencji pozwala w placowkach detalicznych przyja¢ do
rozliczenia zapasu rowniez ewidencyjne ceny sprzedazy. W takim wypadku rejestracja
i wydruk protokotdw przecen odbywa sie automatycznie, przy jakiejkolwiek zmianie ceny
towaru.

Uzyskiwanie podpowiedzi.

W trakcie wprowadzania danych dla wielu pdl edycyjnych mozliwe jest uzyskanie
pomocy lub podpowiedzi w wypetnieniu. Pola takie sg uzupetnione dodatkowym
przyciskiem¥. Klikniecie przycisku lub wcisniecie klawisza <Ins> powoduje przywotanie
pomocy. W pokazanym przyktadzie operator po ustawieniu kursora w polu na kod kreskowy
nacisngt klawisz <Ins>, uzyskujgc dostep do okna pomocy, w ktérym wprowadzi
dodatkowe, zamienne kody kreskowe.
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Jostawcy 1.14
brak zamiennych 11.40 1
Indeks|INDDOD2 Kreski 1458 1
12.14 1
. VAT |22 | Grupa [WEDLINY 0
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przechowywania Zamienne kody kreskowe
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Dopisywanie, poprawianie, usuwanie danych.

e uzycie klawisza <Ins> lub ikony j spowoduje dodanie nowej pozycji do aktualnie
przegladanej tabeli,

e uzycie klawisza <BkSp> lub ikony j zmieni dane aktualnie zaznaczonej pozyciji,

e uzycie klawisza <Del> lub ikony = usunie aktualnie zaznaczong pozycje,

Wyszukiwanie danych

e <AlIt-F> Ilub Z, umozliwia szukanie w aktualnie wybranej kolumnie,

j.—’ .-'zj
e <AR-C> lub <7 to kontynuacja szukania, z funkcji korzystamy, jesli pozycja
znaleziona po nacisnieciu <Alt- F> nie jest tg oczekiwana.

Wyszukiwanie danych odbywa sie w kolumnie, wskazywanej przez kursor
(podswietlenie). Aby rozpoczgé wyszukiwanie nalezy przystgpic do wypisywania na
klawiaturze szukanego tekstu badz liczby albo nacisngé kombinacje klawiszy: <Alt-F>

Tak w jednym jak i drugim przypadku pojawi sie okno edycyjne pokazujgce wprowadzany
przez nas, poszukiwany tekst:
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Szukaj w kolumnie ARTYKLIL

Sposdb szukania |0 cooNOWANIE -] Anuluj

szukaj |PIETRUSZKA|
i . ‘ Zatwierdz

W oknie tym mozemy nie tylko okresli¢ co ale i w jaki sposob szukac.

Podstawowa metoda szukania to pozycjonowanie — w czasie, gdy wpisujemy potrzebny
tekst, w miare uzupetniania kolejnych liter, kursor (podswietlenie) w tabeli przemieszcza sie
do linii, ktdrej poczatek odpowiada zadanemu tekstowi. Nastepuje zmiana pozycji kursora,
stad nazwa metody szukania. Jezeli w trybie pozycjonowania szukanie rozpoczniemy od
wcisniecia <ARt-F>, wdwczas poszukiwany tekst moze wystepowaé w dowolnym miejscu
sprawdzanej frazy, nie koniecznie na jej poczatku.

Edycja  Uskaw Szukaj Wiecej  Filbruj  kopiuj  Inwentaryzator  Import  Ukrywanie

(T N4
Y4 IRIN S+
PLU [D [arTvkuL INDEKS ILOSC CENA_ZAKUP [REZERWACIA [C_NETTO1 [C_BRUT A

| 1| 1/TEST INOo0T | 106.000] 100 0.000 114

| 2| 2 |MLEKD WIEJSKIE lmMooooz | @ssoon) w00, oooo) 1140 1
| 3] EJFIETRUSZKA INDODD3 | 280.000 10.00] 0000 1456 1
[ 4 4 CEBULA NOODO4 | 50.000 952 0.000/ 12,14 1
] 5 |MLEK.O O%WCZE |IND000s f i 0.00/ | 0.00|

F B MLEKO KOZIE. Noooos | , 0] | ooef

Szukaj w kolumnie: ARTYKUL

Sposidb szukania IPOZYCJONOWANlE j Anuluj

szukaj |PIET
e . I Zatwierdz

Drugg metoda szukania jest zawezanie. W miare, wprowadzania kolejnych liter lub
cyfr nastepuje ograniczenie ilosci linii wyswietlanych w tabeli do tych, ktorych poczatek
odpowiada zadanemu tekstowi:
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| Merkury Quatro wer. 6.42.1.0 [- [=]x]
TT——— o

W dARN ST

Wyszukiwanie przez zawezanie, kliknij tu lub naeisnij [Tab], aby pokazaé wszystkie dane.

INDEKS ILOSC CEMA_ZAKP IREEEFIWACJA C HWETTOT |C_BRUT|~
M 7 L EKD WIEJSKIE HI0002 353.000 1000 0.0on 1140 1
5 MLEKO OWICZE IMO0ODS 0.00 0.00
b MLERD KOZIE [+00006 n.0o n.0o

Szukaj w kolummnie: ARTYKLIL

Sposab szukania |2AWEiANiE j Anuluj
Wyszukaj [ML

Zatwierdz

Zielony pas nad tabelg zwraca naszg uwage na fakt, Zze jej zawartoSC zostata
ograniczona do pozycji odpowiadajgcych zadanemu warunkowi szukania.

Kolejng trzecig i ostatniag metodg jest szukanie stow. Zasada ta jest zblizona do
zawezania. Rdéznica polega na tym, iz szukanie dotyczy dowolnego miejsca w obrebie
zaznaczonego pola tj. zadany tekst nie musi wystepowaé na poczatku przeszukiwanej
kolumny.

Z reguty szybszym sposobem szukania jest zawezanie, jakkolwiek wiele zalezy od
specyfiki danych. Ten sposob jest tez korzystniejszy przy dostepie do danych w sieciach
rozlegtych (przez Internet).

Ze wzgledow praktycznych w niektérych tabelach, dla niektorych kolumn szukanie
przez zawezanie nie jest mozliwe, gdy powodowato by zbyt dtugi czas oczekiwania na wynik

Praca z czytnikiem kodow kreskowych

W trakcie edycji dokumentéw oraz listy towaréw program umozliwia korzystanie
z czytnika koddw kreskowych. Wyszukiwanie kodu odbywa sie po wecisnieciu przycisku
skanera, bez wzgledu na to, w jakiej kolumnie na ekranie znajduje sie kursor. Szukanie
odbywa sie tak wg koddéw gtéwnych jak i dodatkowych (dany artykut moze miec
przypisanych kilka kodéw kreskowych).

Nalezy stosowac skanery podfgczane do interfejsu klawiatury. Fakt uzycia skanera nie
wymaga w programie wprowadzania zadnych dodatkowych ustawien badz przefaczania
klawiatura/ skaner, jego identyfikacja odbywa sie automatycznie, na podstawie szybkosci
transmisji kolejnych znakéw (skaner robi to szybciej niz cztowiek przy klawiaturze).

W zwigzku z powyzszym nalezy sprawdzi¢, czy uzywany czytnik kodéw kreskowych
jest prawidtowo skonfigurowany (chodzi o konfiguracje urzadzenia — nie konfiguracje
programu): interwat czasowy pomiedzy wysytkg kolejnych znakdw powinien by¢ ustawiony
na najmniejszag z mozliwych do wyboru dla danego typu urzadzenia wartosci, sekwencja
wysytanych znakéw (kod kreskowy) powinna by¢ konczona znakiem <CR>.
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Wprowadzanie dat

Wszelkie daty wprowadzamy w konwencji RRRR.MM.DD np. 2006.12.31. W trakcie
wpisywania daty warto korzysta¢ z funkcji auto uzupetniania, polegajacej na doklejaniu do
wprowadzonych cyfr biezgcego miesigca lub miesigca i roku.

Jezeli wprowadzajac date wpiszemy tylko np. ,27” i naciséniemy <Enter>, wdwczas
nastgpi zamiana na ,2006.04.27" (zaktadamy, ze czynnos¢ ta odbywata sie w kwietniu 2006).
Analogicznie wpisanie np. ,3.6"” i <Enter> spowoduje uzupetnienie zapisu do ,2006.03.06".

Uzyskiwanie dodatkowych informacji.
e <spacja> - wciSniecie spacji powoduje wysSwietlenie zawartosci wskazywanej
kursorem linii tabeli w jednym oknie. Funkcja przydatna przede wszystkim przy

przegladaniu tabel zawierajgcych duzo kolumn.

Filtrowanie danych
N

e <F2>Iub filtruje dane w tabeli,
+

o lub klawisz + przywotuje na ekran dodatkowe informacje lub funkcje dotyczace
linii tabeli, w ktorej znajduje sie kursor lub catej tabeli. Jezeli w trakcie wykonywania
analizy chcemy blizej pozna¢ szczegdty danej pozycji (np. tre$¢ dokumentu
wyspecyfikowanego w rejestrze VAT, sktadniki salda na liScie zobowigzan) lub chcemy
uzyska¢ pokazywane dane w nieco innym uktadzie, nalezy postuzy¢ sie tg wiasnie
funkcja.

e <F3>Iub powoduje zakonczenie filtrowania.

Filtrowanie danych polega na wybraniu z tabeli pozycji spetniajgcych okreslony
warunek. Jest nieco podobne do szukania przez zawezanie. W poréwnaniu z nim dostarcza
znacznie wiecej mozliwosci, przede wszystkim warunki filtra mogg dotyczy¢ kilku kolumn
jednoczesnie, wzory filtrow mogg by¢ zapamietywane a przefiltrowane dane poddane
kolejnej segregaciji.

Aby rozpoczac filtrowanie, nalezy nacisng¢ klawisz <F2>. W $rodkowej czesci ekranu
pojawi sie okno Poziom 1.

ARTYKUL JAK "MLEKO" | ILOSC > 0 M

Zatwierdz Anuluj
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Formute filtrowania nalezy wpisywac w nastepujacy sposob:
[bez] [nazwa kolumny] [znak relacji] [warunek]

gdzie jako znak relacji podajemy:

= - réwny

# - rézny

> - wiekszy

< - mniejszy

jak - zgodnie z wzorcem
bez - zaprzeczenie warunku
lub - alternatywa warunkdw

i - koniunkcja warunkéw

W trakcie definiowania warunku dostepne sg pod klawiszem <Ins> podpowiedzi
dotyczace kolejnych etapdéw jego wypetnienia.

Uwaga: Jezeli pole z nazwg kolumny jest polem znakowym (np. nazwa towaru, adres
kontrahenta) lub polem typu data, to wprowadzany warunek poprzedzamy i konczymy
znakiem ". Dla pdl numerycznych (np. cena, ilos¢) cudzystowia nie stosujemy.

Przykiady:

1. wszystkie artykuty, w ktdrych nazwie wystepuje stowo ‘SEREK’
ARTYKUL JAK “"SEREK”

2. wszystkie towary o nazwie dokfadnie réwnej ‘PAROWKA’
ARTYKUL = "PAROWKA”

3. wszystkie towary z iloscig rézng od 0
ILOSC # 0

4. wszystkie towary z ceng zakupu mniejszg od 5 zt
CENA_ZAKUP < 5

5. wszystkie towary, oprdécz tych majgcych w nazwie stowo ‘CHLEB’
BEZ ARTYKUL JAK "CHLEB”

6. wszystkie towary z cenami detalicznymi w przedziale od 1 do 3 z
cena_detal > 1icena_detal < 3

7. wszystkie towary w ktorych nazwie wystepuje stowo ‘CHLEB' lub stowo ‘BULKA’
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ARTYKUL JAK "CHLEB” LUB ARTYKUL JAK "BULKA"”

Zdefiniowane dla analiz warunki filtrowania, mozna zapamieta¢ naciskajgc <Ctrl-Z>.
Ponowny dostep do nich uzyskujemy przy pomocy kombinacji <Ctrl-0>.

Porzadkowanie danych w tabeli

J lub <F5> ustawienie danych od wartosci najmniejszej do najwiekszej,

=MW W=

1 lub <F6> ustawienie danych od wartosci najwiekszej do najmniejszej
od

‘ lub <Ctrl-F5> kontynuacja porzadkowania wg danych z innej kolumny, od
wartosci najmniejszej do najwiekszej,

*

=d  |ub <Ctrl-F6> kontynuacja porzadkowania wg danych z innej kolumny, od
wartosci od najwiekszej do najmniejszej.

Porzadkowanie danych polega na ustawieniu ich w zadanej kolejnosci: malejgco lub
narastajgco, ze wzgledu na wartosci w kolumnie wskazywanej przez kursor.

Ze wzgledow praktycznych (potencjalnie dtugi czas wykonywania operacji) wszystkie
funkcje porzadkowania sg dostepne tylko w trakcie wykonywania analiz danych. W wielu
miejscach programu ich lista jest ograniczona.

Ustawianie kolejnosci, szerokosci i kolorow kolumn w tabelach.

W kazdej z funkcji mozemy, przeciggajac nagtowki kolumn zmieniaé ich kolejnosc¢
i szerokos¢. Dzieki temu dane szczegdlnie dla nas istotne mogg by¢ umieszczone na
pierwszym planie. Przyjeta konfiguracja jest zapamietywana samoczynnie, w chwili
opuszczenia danej opciji.

Kazdy fragment tabeli moze by¢ wyrdzniony kolorem. Stosowne menu pojawi sie po
kliknieciu obszaru danych tabelki prawym klawiszem myszki.

Nawigacja w trakcie edycji danych.

W trakcie wprowadzania danych pomiedzy poszczegélnymi polami edycyjnymi
poruszamy sie przy pomocy klawiszy kursora : T 1 . Przejécie do kolejnego pola
nastepuje réwniez po nacisnieciu klawisza <Enter>.

Jezeli chcemy szybko zakonczy¢ wpisywanie danych, bez koniecznosci ,.enterowania”
wszystkich pol po kolei lub odwotywania sie do myszki, nalezy nacisng¢ <PgDn>
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a nastepnie <Enter>. Stosowanie tego skrétu klawiszowego jest warte zapamietania, gdyz
w istotny sposdb utatwia i przy$piesza wprowadzanie danych.

Typ dokumentu |Pz- PRZYJECIE ZAKUPU j
Numer dokumentu | 000006 ~||A_

Dokument zewn. |

MNr kontrahenta |1 LJ

Logo : NOGAJ

Nazwa: ZAKEAD WEDLINIARSEKI NOGAJ 1 5 KA
Adres:

Ptatnik YAT 7 TA

Data przyjecia & [HIHE Data dokumentu [2006.06.14 _|
Termin ptatnosci . czyli |EI]I]E.I]E.14 J

Sposdb j
T rt . 3

ranspo Abawiee ,Fj.;;.,ﬁr PrEENGS] Kapsor z a’&wﬁf}eyﬁ
Uwagqgi

| migpsea dr g#&ym&’fu Latwierd: "

~| |zTEGO ROKU -

Zatwierdz Anuluj
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VII. Niezbedne ustawienia

Wraz z pierwszym uruchomieniem programu nalezy wprowadzi¢ kilka ustawien, ktore
zdeterminujg zasady jego dziatania. Ustawienia te jak np. lista operatoréw, stosowane
jednostki miary, nazwy grup towarowych zalezg od indywidualnych potrzeb uzytkownika
i z oczywistych powodow nie mogtly byé wgrane w trakcie instalacji.

Lista uzytkownikow

Uruchamiajgc program wykonujemy tzw. logowanie, tj. przedstawiamy sie a nastepnie
podany identyfikator autoryzujemy hastem. Dzieki temu QUATTRO zna dane operatora, ktory
podjat prace a wszystkie emitowane przez niego dokumenty zostajg do niego przypisane.

Koniecznie zatem nalezy zdefiniowaC liste  pracownikédw  korzystajgcych
z oprogramowania, kazdemu z nich przydzieli¢ zakres uprawnien tj. prawa do uruchamiania
okreslonych funkcji programu.

Liste uzytkownikow programu okreslamy w funkcji Ustawienia (F5) > Edycja listy
kazdemu przydzielanie uprawnien. Szczegoty zostaty opisane w rozdziale ,Ustawienia”.

Jednostki miary w magazynie i w kasach

W trakcie edycji listy towardw, w trakcie zaktadania nowych kartotek konieczne jest
wskazanie jednostki miary towaru, ktéra bedzie stanowita podstawe rozliczenia magazynu.

Aby zachowa¢ porzadek w systemie oznaczen i unika¢ w nim niekonsekwencji
wypetnienie rubryki ,JM” polega na odwotaniu sie do listy, ktdérg wczesniej nalezy
zdefiniowad.

Czynnos¢ tg wykonujemy w funkcji Ustawienia (F5) >Jednostki miary. Szczegoty
zostaty opisane w rozdziale ,Ustawienia”.

Odrebng liste stanowig jednostki miary zaprogramowane w kasach fiskalnych. Jej
zadaniem jest okreslenie ,jak zaprogramowa¢ kase fiskalng”. Lista ta musi by¢ zdefiniowana
jako druga z kolei, gdyz odwotuje sie do ogolnej listy jednostek miary w magazynie.

Czynno$¢ tg wykonujemy w funkcji Ustawienia (F5) >Jednostki miary
w kasach. Szczegoty zostaty opisane w rozdziale ,,Ustawienia”.

Lista producentéw

W trakcie edycji listy towardw, w trakcie zaktadania nowych kartotek zasadne jest
wskazanie producenta towaru. Informacja ta bedzie przydatna w analizach danych oraz przy
drukowaniu etykiet

Aby zachowa¢ porzadek w systemie oznaczen i unika¢ w nim niekonsekwencji
wypetnienie rubryki ,PRODUCENT” polega na odwotaniu sie do listy, ktérg wczesniej nalezy
zdefiniowad.

Czynno$¢ tg wykonujemy w funkcji Ustawienia (F5) >Lista producentow.
Szczegbty zostaty opisane w rozdziale ,Ustawienia”.
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Dziaty towarowe

W trakcie edycji listy towardw, w trakcie zakladania nowych kartotek zasadne jest
wskazanie grupy, do jakiej nalezy towar. Informacja ta bedzie przydatna w analizach danych.
Stanowi tez utatwienie przy opracowaniu wtasciwej ceny sprzedazy.

Poszczegdlne grupy towarowe majg przypisane zwykle stosowane w nich marze
handlowe. Przydziat towaru do grupy powoduje, ze wstepnie proponowana cena sprzedazy
odpowiada wtasnie jej marzy.

Aby zachowaé porzadek w systemie oznaczen i unika¢ w nim niekonsekwencji
wypetnienie rubryki ,GRUPA” polega na odwotaniu sie do listy, ktdérg wczesniej nalezy
zdefiniowad.

Czynnos¢ tg wykonujemy w funkcji Ustawienia (F5) >Grupy towarow. Szczegdty
zostaty opisane w rozdziale ,Ustawienia”.

Stawki VAT

W trakcie edyciji listy towardw, w trakcie zaktadania nowych kartotek konieczne jest
wskazanie stawki VAT dla towaru.

Aby zachowaé porzadek w systemie oznaczen i unika¢ w nim niekonsekwenciji
wypetnienie rubryki ,VAT” polega na odwotaniu sie do listy, ktérg wczesniej nalezy
zdefiniowaé. Po zainstalowaniu oprogramowania lista stawek VAT jest wypetniona
wartoSciami  obowigzujgcymi wg stanu prawnego w dniu przygotowania programu
instalacyjnego.

W przypadku zmian w prawie, konieczne jest uzupetnienie listy stawek.

Kazda ze stawek podatkowych jest tez oznaczona dodatkowo symbolem literowym
AB..Z. Jest to przyporzadkowanie stawki do sposobu zaprogramowania urzadzenia
fiskalnego. Po zainstalowaniu oprogramowania nalezy bezwzglednie sprawdzic,
czy ukiad stawek VAT jest zgodny z ustawieniami w urzadzeniu fiskalnym i w razie
potrzeby poprawi¢ oznaczenia literowe na liScie stawek albo przeprogramowac urzadzenie
fiskalne.

Czynnos$¢ tg wykonujemy w funkcji Ustawienia (F5) >Stawki VAT. Szczegdty
zostaty opisane w rozdziale ,Ustawienia”.

Wspotpraca z urzadzeniami fiskalnymi

W przypadku, gdy oprogramowanie wymienia dane z kasami fiskalnymi nalezy wybrac
funkcje Ustawienia (F5) >Zakres wymiany danych komputer-kasy i okresli¢
czestotliwosc i zakres wymiany danych z urzadzeniami:
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Parametry transmisji komputer <--> kasy Dﬁ|®

Parametry transmisji

Dane wymieniane automatycznie co: 60 ill SEC.
Automatyczna wymiana z kasami: k

W trakcie automatycznej wymiany . Tak © Nie
zapis danych do kas:

VW trakcie automatycznej wymiany e
odczyt danych z kas: 0 e

Zatwierdz Anuluj

Jezeli w trakcie instalacji programu nie skorzystano z automatycznej identyfikacji
dofgczonych urzadzen, wczesniej oczywiscie konieczne jest uzupetnienie ich listy w funkcji
Ustawienia (F5) >Lista kas fiskalnych i sprawdzarek a nastepnie przypisanie do kas
portow komunikacyjnych w funkcji Ustawienia (F5) >Porty komunikacyjne komputer-
kasy.

Gdy do komputera jest dotgczona drukarka fiskalna, jej cechy i sposéb podigcznia
ustawiamy w funkcji Ustawienia (F5) >Ustawienia lokalne, w zaktadce ,Drukarka fisk.”:

Ustawienia lokalne

Ekran ] Drukarka Drukarka Fisk. Ilnne ]

Typ |ELZAB [
Port |comi M
TimeOut |1 oo

at o fiskalizacje dokumentu [{{|[=9 ~
[ ]

Sprzedaz ponizej stanu magazynu

Szereg ustawien programu bedzie wigzato sie z indywidualnymi potrzebami jego
uzytkownika. Po zainstalowaniu aplikacji jest wtgczona mozliwos$¢ sprzedazy ponizej stanu,
taka konfiguracja jest zalecana w przypadku wspdtpracy z kasami fiskalnymi.

Jezeli cecha ta jest niepozadana, nalezy zablokowaé mozliwos¢ sprzedazy ponizej
stanu. W tym celu w funkcji Ustawienia (F5) >Ustawienia ogoélne trzeba zmienic¢
wartos¢ parametru NAMINUS na ,NIE”. Szczegoty zostaty opisane w rozdziale ,,Ustawienia”.
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Inne ustawienia

Szereg cech programu takich jak wzory faktur, wzory innych wydrukdw, lista
dostepnych dokumentdéw, dodatkowe teksty na dokumentach, zasady wspotpracy z drukarka,
rozmiar, kroj, kolor liter na ekranie itd. itp. moze by¢ przedmiotem konfiguracji. W niniejszym
rozdziale wymieniono te, ktore sg szczegdlnie istotne przy poczatkowym uruchomieniu
programu.

Wiecej szczegotow w rozdziale Ustawienia (F5) .

VIII. Zaopatrzenie

Dostawa fakturowana

W funkcji tej rejestrujemy dostawe towaru do magazynu, w przypadku, gdy
towarzyszy jej faktura zakupu.

Dokumenty dostaw konfiguruje sie w opcji Ustawienia > Symbolika i numeracja
dokumentéw > A. Standardowo program ma zdefiniowane dwa dokumenty a mianowicie
PRZYJECIE ZAKUPU oraz FAKTURA VAT RR (faktura zakupu rolnicza ze stawkg VAT 5%).

W trakcie przygotowania dokumentu, jezeli bedzie zachodzita taka potrzeba,
bedziemy mogli uzupetnic liste dostawcéw i liste towardw.

Poszczegdlne pozycje faktury zakupu mozemy zarejestrowal recznie, automatycznie
korzystajgc z elektronicznego kolektora danych (inwentaryzatora) lub pobierajac tresé
dokumentu z pliku, jezeli taki zostat przygotowany przez dostawce.

Uzupetnieniem QUATTRO moze by¢ dodatkowy modut (nie jest on dostarczany
w standardowym pakiecie) skanowania dokumentéw zakupu, wdwczas wprowadzanie
danych o dostawach staje sie w petni automatyczne.

Rejestracje faktury rozpoczynamy od wprowadzenia jej danych nagtéwkowych.
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Dostawa fakturowana

Typ dokumentu PZ - PRZYJECIE ZAKUPU M
Numer dokumentu I ||] jl

Dokument zewn. I

Nr kontrahenta I 'I

Logo:

Nazwa:
Adres:
Ptatnik VAT 7:

Data przyjgcia  |2006.06.12 J Data dokumentu [2006.06.12 J
Termin ptatno&ci |0 dni ., czyli |2|]|]B.I]B.12 J
Sposidb IGOTOWKA v[

Transport I

Uwragi I

Wg zambdwienia I j IZTEGO ROKU j

Zatwierdz | Anuluj |

Numer dokumentu skfada sie z trzech elementdéw: dwuliterowego oznaczenia typu,
szeSciocyfrowego numeru porzadkowego oraz dodatkowych dwdch znakéw rozszerzenia.
Oznaczenia np. PZ000001/A i

PZ000001/B wskazujg dwa rézne dokumenty.

W rubryce ,Dokument zewn.” Nalezy wpisa¢ oznaczenie faktury pochodzace od
naszego dostawcy.

W trakcie wypetniania pola ,Nr kontrahenta” nalezy nacisng¢ klawisz
<Ins> aby przywotac liste dostawcdw. Odszukujemy w niej wystawce faktury,
i wybieramy klawiszem <Enter>. Jezeli mamy do czynienia z nowym
dostawcg, dopisujemy go do listy.

Wypetniajac rubryki typu ,Data”, zwré¢my uwage na mozliwos¢ ich szybszego wypetniania —
patrz uwagi w rozdziale ,,0g6lne regutly i konwencje w dziataniu programu”.

Warto zwrdci¢ uwage na prawidtowe wypetnienie rubryki ,Wg zamdwienia”, wypetniajac ja
nalezy wcisng¢ klawisz <Ins>. Dzieki temu uzyskamy liste skierowanych przez nas wczesniej
zamowien do wybranego dostawcy, z ktorej wybierzemy to, wiasnie realizowane. Fakt
wyboru zamoéwienia spowoduje po pierwsze przeniesienie jego tresci na dokument zakupu
(wprowadzenie ewentualnych rdznic bedzie mniej pracochtonne niz wpisywanie wszystkich
towarow po kolei), po drugie pozwoli QUATTRO zarejestrowanie faktu petnej lub czeSciowej
rejestracji zaméwienia

Po zatwierdzeniu danych nagtdwkowych przechodzimy do edycji pozycji dokumentu zakupu.
Ewentualny powrdt, w celu poprawy wczesniej wpisanych informacji ogdinych odbywa sie po
wcisnieciu <Alt-0>.
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% Qo s o s see Bl -
as

Dokument Edycja Szukanie Druk Opakowania Inne Inwentaryzater Import

Bt 43RS BB B

Dokument FPO0000151 () od TURKA 1
Data dokumentu 2013.04.26 Data dostawy 2013.04.26

™| r

W cen zlyiu netto: 17.76 Razem netto 12.04
W cen zhytu brutto: - 21.84 :

Vatod spreedady 408 2 pazycje vat 277
Marza 572 ( 3221)% 2jm brutto 14.81

Towary sg wysSwietlane i drukowane wedtug kolejnosci wprowadzania na dokument.
Nowo dopisane artykuty zaznaczane s na zielono, a pozycje poprawione - na zétto.

Kolejno$¢ i szeroko$¢ kolumn tabeli mozna dowolnie zmienia¢ przeciggajac ich
nagtdwek myszkg. Wprowadzony w ten sposob ukfad tabeli zostanie zapamietany
i stosowany przy kolejnych wywotaniach tej funkcji.

Uwaga: Korzystnie jest umiescic¢ jako pierwsza kolumne t3, wg ktorej najczesciej
wyszukujemy towar.

Dopisanie kolejnej pozycji do dokumentu inicjujemy przez nacisniecie <Ins>, strzat
skanerem lub po prostu wystukanie na klawiaturze poszukiwanego oznaczenia.

Wprowadzony na klawiaturze tekst bedzie interpretowany zaleznie od kolumny,
w ktdrej stoi kursor np. jezeli jest to kolumna ,INDEKS” program przeszuka liste towaréw
sprawdzajac indeksy, jezeli zamierzamy szukac towaru po nazwie, wczesniej ustawmy kursor
w polu ,,ARTYKUL".

W efekcie pojawi sie lista towardw z odnalezionym artykutem badz komunikatem
o jego braku. W pierwszym wypadku wybieramy towar naciskajgc <Enter>, w drugim
dopisujemy go wczesniej do listy, naciskajagc <Ins>.

W oknie, jakie pojawi sie na ekranie okreSlamy warunki dostawy, przede wszystkim
ilos¢ i cene zakupu. Jezeli zachodzi potrzeba, dokonujemy zmiany ceny sprzedazy.
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Dane podstawowe }Dane dudatkuwe] Dustawcyl

Opis artykutu } ustugi brak zamienrpch
Nazwa MLEKO WIEJSKIE Indeks|INDDDDZ Kreski | -
Typ |TowaR  ~|PKWiU|32.45.43-54.35 VAT |7 ~ Grupa [NABIAL -
Uwagi | Prnducent|POL3MAK j

Jednostka miary, sposob pakowania i przechowywania
Jm |SZT ~| W opakowaniu |0 | ~| Wm2) Waga |1 Objetoéé |1
Zapas na dni |5 Stan min. |20 Lokalizacja | j

Warunki zakupu llos& towaru

Cena netto |2 jhruttu 2.14 lloSc (100 x |1

Warunki sprzedazy

Narzut %6 Marza ? Cena netto Cena brutto
50.0000 33.3333 |3.l]l] Zatwierdz

Cena netto minimum 0
Narzut 26 minimum 10

Anuluj

Uwaga: Kalkulacja cen sprzedazy przy zmianie ceny zakupu moze odbywac sie wg
zasady ,zachowaj cene” — w tym wypadku ulega zmianie wyliczona marza
procentowa (jest to ustawienie domysine) lub wg reguly ,zachowaj marze” —
powoduje to zmiane ceny sprzedazy. Sposob wyliczenia automatycznego zalezy
od parametru ogolnego STALAMARZA ( patrz funkcja Ustawienia (F5) -
Ustawienia ogodlne )

Pola ,Narzut %", ,Marza %", ,Cena netto”, ,Cena brutto” stuzg do kalkulacji ceny
zbytu. Sg one ze sobg powigzane, tj. zmiana wartosci jednego z nich powoduje przeliczenie
pozostatych. W pokazywanym przyktadzie : cena zakupu 2 zt + narzut 50 % = cena
sprzedazy 3 zi. Jest to jednoznaczne z wyliczeniem: cena sprzedazy 3 zt — marza 33.33 % =
cena zakupu 2 zt.

Jasnoniebieskie pole w panelu ,Ilos¢ towaru” stuzy jako kalkulator przydatny w
sytuacji, gdy stosowana przez nas jednostka miary przechowywania i sprzedazy towaru jest
inna niz uzywana przez naszego dostawce.

Przykiad: dostawca zaopatruje nas w czekolade, nasza jednostka miary jest SZT,
natomiast u dostawcy to karton zawierajgcy 13 SZT. Na fakturze jest 7 kartonéw po 43.56.
Wypetniajac formatke zakupu w rubryce ,cena zakupu” wpisujemy 43.56, w rubryce ,,ilo$¢":
7 (doktadnie wg faktury), natomiast w niebieskim polu kalkulatora 13. Po wcisnieciu
<Enter> nastgpi natychmiastowe przeliczenie na nasze jednostki miary: ilos¢ z 7 na 91,

cena z 43.56 na 3.35:

Przed przeliczeniem:

Warunki zakupu llo&é towaru

Cena netto [43.56 jhruﬂu 53.14 lloéé [7 x 13

Po przeliczeniu:
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-Warunki zakupu - 11~ Nos¢ towaru

Cena netto |3.35 _v_]hrutm{q.ug llosé [91 % [

Skutkiem zamiany jednostek miary jest powstanie réznicy: nasza cena * nasza iloS¢ #
cena dostawcy * ilos¢ dostawcy. Wynika ona z zaokraglen naszej ceny jednostkowej do 1 gr.
Réznica ta, jest rozliczana automatycznie i umieszczana na dokumencie w kolumnie
+ODCHYLENIE".

_ Merkury Quattro wer. 6.42.1.0

Dostawa fakturowana

Dokument  Edycja  Szukanie Druk Opskowsnia  Inne  Inwentaryzator

L.

Dokument PZ0000064_  [J od NOGAJ 1)
Data dokumentu 2006.06.16 Data dostawy 2006.06.16

Dzieki temu faczna warto$¢ zarejestrowanego dokumentu dostawy pozostaje co do
grosza zgodna z fakturg zakupu.

Sumaryczna warto$¢ odchylen z zadanego okresu (np. miesigca) jest pokazywana
w rejestrze VAT, a ich warto$¢ zmienia osiggang faktycznie przez nas marze handlowa.

Odchylenia zwigzane z zamiang jednostek miary majg z reguty niewielkie wartosci
i nie sg istotne z punktu widzenia analiz zarzadczych w przedsiebiorstwie. Inaczej bedzie
w przypadku odchylen powstajgcych w zwigzku z korektami.

]

Oznaczenie towaru w kasie fiskalnej

Artykut | CZEKOLADA
Indeks | INDDOO7

Lista towardw nr ]1 ]
Kod w kasie [PLU] |g 1

Nazwa w kasie JCZEKOLADA

Jezeli w zwigzku z rejestracjg faktury zakupu zdefiniowano nowy artykut, w chwili

dopisywania go do listy pojawi sie dodatkowe pytanie o numer PLU, pod ktérym bedzie on
umieszczony w kasach fiskalnych.

Poniewaz jego nazwa przechowywana w kasie fiskalnej podlega pewnym ograniczeniom
(przede wszystkim dtugo$¢ i niepowtarzalnos¢) ustalamy tu jej alias fiskalny. Sugerowany
numer PLU to nastepny po najwyzszym, do tej pory zastosowanym. Szczegdty w funkcji:
Magazyn (F2) > Ukiad towarow w kasie .
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NAPOJE Z RURKA SLO0006
Termin waznoéci I J
Atest I
Cena zakupu netto Iﬁm
% lloéé |3
+ Odchylenie ||]
= WartoS¢ zakupu netto |2.I]T
Zatwierdz | Anuluj |

Umieszczone na dokumencie pozycje mogg by¢ poprawiane po nacisnieciu klawisza
<BkSp>. W oknie poprawy mozna zmieni¢ tak termin waznosci partii towaru jak cene
zakupu, ilos¢ oraz odchylenie.

Jezeli chcemy zmieni¢ warunki sprzedazy, nazwe towaru czy stawke VAT, najszybciej
wykonamy to, kasujgc z dokumentu wadliwg pozycje i dopisujac jga na nowo przez odwotanie
do listy towaréw.

W trakcie dopisywania kolejnych towardw program kontroluje optacalno$¢ zakupu,
sprawdzajac, czy inni dostawcy nie ztozyli nam lepszych ofert badz nie zdazyli juz dostarczyé
wczesniej takiego samego artykutu na lepszych warunkach.

Ostrzezenie @

Wwvbrany bowar: MLEKC WIEISKIE INOOO0Z
! jest oferowany przez NOGAT ZAKLAD WEDLINIARSKI NOGAII S KA

w cenie & netko 9,76 brutto

W razie potrzeby pojawi sie stosowne ostrzezenie. Wszystkie szczegdty dotyczace historii
zaopatrzenia bedzie mozna przejrze¢ podgladajac liste towardw, po nacisnieciu klawisza ,,+".

Kiedy zachodzi potrzeba zachowania dokumentu bez jego ostatecznego zatwierdzenia

mozemy skorzysta¢ z funkcji BUFOR ., po naci$nieciu klawisza program zapyta czy
zapisa¢ dany dokument do bufora i pod jaka nazwa. Program zapyta czy tak zapisane dane
do bufora uzna¢ za prywatne. Dane zapisane jako prywatne nie bedg dostepne dla innych
uzytkownikéw programu.

Ponowne nacisniecie klawisza spowoduje nam ze wczesniej zapisane dane
bedziemy mogli odczytac i kontynuowac prace z dokumentem.
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Ostatecznie opracowany i sprawdzony z oryginatem dokument zatwierdzamy
naciskajgc kombinacje klawiszy <Ctrl-Q>.

Uwaga: Przyjecie dostawy fakturowanej moze by¢ wydrukowane dopiero po
zatwierdzeniu.

Jezeli w zwigzku z dostawg pojawity sie nowe towary badz dla istniejgcych wczesniej
artykutéw zmieniono ceny sprzedazy, po zatwierdzeniu pojawi sie dodatkowe pytanie:

Potwierdz (%]

9 Wiydrukowad metki dla towardw noweych | przecenionych 7

Wydruk etykiet mozemy zrealizowa¢ natychmiast lub, jezeli tak bedzie wygodniej (np.
zachodzi potrzeba podtgczenia innej drukarki) — pozniej, w funkcji Magazyn (F2) > Metki
i etykiety. (nie dotyczy Quattro Eco)

Niejednokrotnie zachodzi potrzeba poprawy juz zapisanego i zapamietanego
dokumentu =zakupu. Jest ona mozliwa nawet w przypadku, gdy w miedzyczasie
zarejestrowano kilka kolejnych faktur.

Typ dokumentu  |p7 - PRZYJECIE ZAKUPU -
Mumer dokumentu | ||]|]|]|]|]ﬁ j |A_

Dokument zewn. I

Dokument juz w ewidencji. Poprawa dokumentu.

Nr kontrahenta ﬂ >

Logo : NOGAJ

Nazwa: ZAKEAD WEDLINIARSKI NOGAJ I 5_KA
Adres:

Ptatnik VAT ? TAK

Poprawe dokumentu wykonujemy w tej samej funkcji, w ktdrej zostat on zapisany, podajgc
w danych nagtéwkowych, zamiast sugerowanego, kolejnego numeru, oznaczenie dokumentu
do zmiany.

Fakt przejscia w tryb ponownej edycji faktury zakupu jest sygnalizowany czerwonym
napisem: ,Poprawa dokumentu”.

Zakres poprawek, jakie mozemy wykonac jest limitowany. Przede wszystkim zalezy on
od tego, czy z danej partii towaru nastgpit juz rozchdd. Jezeli tak, pozycja faktury zakupu nie
moze by¢ usunieta a w razie poprawy, wpisana iloS¢ nie moze by¢ mniejsza niz juz
sprzedana.

W sytuacji, gdy mimo wszystko musimy skorygowac petng iloS¢ towaru dopuszcza sie
zastosowanie zapisu stornujgcego np. wprowadziliSmy 100 szt po 1 zt, chcemy tg pozycje
usung¢, nie pozwalajg na to zarejestrowane operacje rozchodu, zamiast kasowania
dopisujemy pozycje stornujgcg —100 szt po 1 zt.
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Catkowita blokada poprawy nastepuje w chwili wykonania transmisji danych do
systemu finansowo-ksiegowego (funkcja Wyniki (F4) > Przekazanie danych do F-K),
jezeli parametr konfiguracji ogélnej KSGBLOK jest ustawiony na ,,TAK".

Dostawy niefakturowane

Rejestracja dokumentéw dostaw niefakturowanych od strony technicznej odbywa sie
w identyczny sposdb jak dostaw na fakture.

Rdznica polega na innym zestawie typow dokumentdw, jakie pozostajg do wyboru
przy wypetnianiu danych nagtdwkowych.

W przypadku, gdy jest to przyjecie towaru z innej placowki (oddziatu) firmy, posréd
danych nagtéwkowych nie ma pdl zwigzanych z okresleniem terminu i warunkdw pfatnosci.

W trakcie wprowadzania dostaw np. na WZ, moze zdarzy¢ sie sytuacja, gdy nie
znamy ceny zakupu towaru, lub znamy jg tylko orientacyjnie. W takim wypadku nie nalezy
odktadal rejestracji dokumentu na pdzniej, az cena zostanie okreSlona przez dostawce.

Dokument nalezy wpisa¢ odwotujgc sie do cen ostatnio stosowanych Ilub
orientacyjnych. Niedokfadna informacja w tym wypadku jest lepsza niz brak jakichkolwiek
danych, ktéry spowoduje fatszowanie marzy w biezgcych analizach.

Powstajgce tu wszelkie rozbieznosci w stosunku do rzeczywistej ceny zakupu bez
problemu rozliczymy w momencie rejestracji faktury za dostawy niefakturowane, w funkcji

Zaopatrzenie (F1) > Rejestracja faktury za wczesniejsze dostawy.

Rejestracja faktury za wczesniejsze dostawy

Dane nagtéwkowe dokumentu wypetniamy wg takich samych regut, jak przy dostawie
fakturowanej. Nie odwotujemy sie tym razem do numerdéw zamédwienia, nalezato to wykonac
w chwili przyjmowania dostawy towaru, w funkcji Zaopatrzenie (F1) >Dostawy
niefakturowane.

W polu ,data przyjecia” wpisujemy date przyjecia dokumentu do ewidencji, nie jest to
data przyjecia towaru
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Rozliczenie wczesniejszych dostaw do magazynu

Typ dokumentu IHD - FAKTURA, ROZLICZENIE DOSTAW Li
Numer dokumentu I;:gg |[||]|][||]-| j IA—

Dokument zewn. I

Nr kontrahenta Iﬂ 'i

Logo : NOGAI

Nazwa: ZAKEAD WEDLINIARSKI NOGAJ | S KA
Adres:

Platnik VAT ? TAK

Data przyjecia  [2006.06.16 ...| Data dokumentu [2006.06.16 ..
Termin ptatnogci [0 dni. czyli [2006.06.16 .|

Sposdb IGOTf)WKA Ll
Transport I

Uwangi l

Zatwierdz | Anuluj ‘

Inaczej, niz w poprzednio omdwionych funkcjach odbywa sie rejestrowanie samych
pozycji faktury.

Po zatwierdzeniu danych nagtowkowych, w chwili, gdy na ekranie pojawi sie tabela
pozycji, nalezy w menu wybrac funkcje ,,Dostawy” a nastepnie zaznaczy¢ ktdre z nich faktura
ta rozlicza i wybrac ,Zatwierdz”.

Dokument RDOODOD1A_ ) od NOGAJ  [1]
Data dokumentu 2006.06.16 Dostawny:

=T Y=
Rozliczane dostawy

SYIMIE b, KOM DATA,
FrNO00001A,_| _ 0.00 3409.90 1/2006.06.16
Froooonza,_ 0.00 5150.00 1 2006.06.16

Rejestrowana faktura moze rozlicza¢ kilka dostaw lub kombinacje dokumentédw dostawa
i zwroty do dostawcy.

Nie przewiduje sie czeSciowego rozliczania dostawy, tj. sytuacji, gdy miniona dostawa jest
rozliczana na kilku fakturach.
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Po zatwierdzeniu rozliczanych dostaw nalezy wybrac¢ funkcje ,Z dostaw”. W wyniku jej
dziatania na dokumencie pojawig sie towary, ktorych rodzaj i ilos¢ odpowiada tgcznej tresci
zaznaczonych dokumentow.

_l ] Merkury Quattro wer. 6.42,1.0

Rozliczenie wczesniejszych dostaw do masazynu

Dokument  Edvcja  Szukanie  Druk  Dostawy @ 2 dostawld Inne

Dokument RDOODDODD1A_ ) od NOGAY  [1]
Data dokumentu 2006.06.16 Dostawy: PNOODOO1A PNOODON2S

W kolumnie ILOSC_DOST jest pokazywana dostarczona ilos¢ towaru, w kolumnie ILOSC
— ilo$¢ zafakturowana. Teoretycznie powinny one by¢ zgodne. W szczegdlnych wypadkach
moze dochodzi¢ do pewnych odstepstw.

Np. przyjeliSmy 500 szt towaru, jednak z listu przewozowego dotgczonego do faktury
wynika, ze producent wystat nam 510 szt. i tylez fakturuje.

Inny przyktad: zakwestionowaliémy poczatkowo jako$¢ 10 z 500 przyjetych sztuk towaru,
decydujac sie jednak na wprowadzenie ich na stan. Pomimo pewnych, drobnych wad towar
zostat sprzedany, natomiast producent zmniejszyt fakturowang ilos¢ do 490 szt, nie zadajac,
ze wzgledu na koszt transportu zwrotu wadliwej partii.

W pierwszym jak i drugim wypadku trzeba dane w kolumnie ILOSC poprawi¢ na zgodne
z faktura.

Podobnie rzecz sie ma z cenami zakupu, gdy sg one inne od spodziewanych w momencie
dostawy.

C []
VWartosc dostaw 8 559.90
Roznica faktura-dostawy 40.87

Wszelkie rdznice, te spowodowane iloscig jak i ceng sg na biezgco obliczane i pokazywane w
lewym dolnym rogu ekranu.

Stanowig one nasz dodatkowy bonus lub strate (oczywiscie jezeli wyrazamy zgode na
przyjecie faktury odbiegajacej trescig od zapisanych dostaw).
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Dodatkowe korzysci lub straty korygujg faktyczng marze handlowa. tgczng wartos¢
dodatkowej marzy uzyskang w zadanym okresie z tego tytutu uzyskujemy w funkcji:

Wyniki (F4) > Faktury za dostawy niefakturowane w kolumnie DOD_NETTO

Przygotowany i zweryfikowany dokument zatwierdzamy naciskajac <Ctrl-Q> .

Jego ewentualna poprawa po zatwierdzeniu, odbywa sie na identycznych zasadach jak
poprawa dokumentu dostawy fakturowanej.

Zwrot towarow do dostawcy

Z funkcji tej korzystamy w przypadku zwrotu towaréw do innego oddziatu
przedsiebiorstwa lub do dostawcy, w przypadku, gdy nie byt on jeszcze fakturowany, np.

Na WZ dostarczono nam 200 szt towaru, juz po zarejestrowaniu dokumentu
zauwazamy, ze 2 szt. sg wadliwe i korzystajgc z ustug spedytora odsytamy je do producenta.

Typ dokumentu 17D - ZWROT DO DOSTAWCY -

Numer dokumentu I ||] j I

Dokument zewn. I
Nr kontrahenta I 'l

Logo:

Nazwa:
Adres:
Ptatnik VAT ?:

Data przyjecia  |2006.06.09 J Data dokumentu [2006.06.09 J
Termin ptatnosci |0 dni, czyli IZI]I]B.I]B.I]B J
Sposidb GOTOWKA vl

Transport |

Uwagi I

Dotyczy I j IZ TEGO ROKU j

Zatwierdz | Anuluj |

Jezeli zwrot wigze sie z faktem otrzymania korekty faktury VAT zakupu, nalezy
postuzy¢ sie opisang dalej funkcja ,Rejestracja korekty od dostawcy”.

Dane nagtéwkowe dokumentu zwrotu wypetniamy na takich samych zasadach, jak dla
dostawy fakturowanej. Nalezy zwrdci¢ uwage, na wypetnienie pola ,Dotyczy”. Wskazuje ono
symbol dostawy, z ktérej towar jest zwracany. Naciskajgc <Ins> zobaczymy liste wszystkich
zapisanych dostaw od wybranego kontrahenta.

Wypetnienie tej rubryki nie jest jednak obowigzkowe i mozna je pomingé, gdy w ewidencji
brak potrzebnej dostawy (np. w poczatkowym okresie uzywania programu) lub nie jestesmy
w stanie wskaza¢, skad pochodzi oddawany towar.

Ilosci zwracanego towaru podajemy jako liczby ujemne.
Zatwierdzenie dokumentu po nacisnieciu <Ctrl-Q>.

Wszelkiego rodzaju zmiany i poprawki na zasadach identycznych, jak dla dostaw
fakturowanych.
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Rejestracja korekty od dostawcy

Dane nagtdwkowe faktury korygujgcej — nr kontrahenta, warunki rozliczenia itd.
wprowadzamy w oknie identycznym, jak dla dokumentu zwrotu do dostawcy.

W przypadku, gdy korygowana faktura jest juz w ewidencji, nalezy jej symbol
wprowadzi¢ w polu ,,Dotyczy W trakcie wypetniania tej rubryki warto skorzystac z klawisza
<Ins>, otrzymamy wowczas, jako podpowiedz, liste wszystkich faktur pochodzacych od
wybranego wczesniej dostawcy.

W przeciwnym razie, gdy brak w systemie danych nt. tresci korygowanej faktury, jej
symbol (odczytany z dokumentu Zrédtowego, od dostawcy) nalezy wpisa¢ w polu ,Uwagi”,
pozostawiajac ,,Dotyczy” niewypetnione.

Po zatwierdzeniu danych nagtowkowych mozna przystagpi¢ do wprowadzania
poszczegdinych pozycji korekty. Jezeli wczesniej wypehilismy pole ,Dotyczy”, po naci$nieciu
<Ins> pojawi sie tre$¢ korygowanej faktury, w przeciwnym razie zobaczymy petng liste

towardw.
Korekta pozycji dokumentu

Artykut: CZEKOLADA
Indeks : INOODO7Y

Vat: 22 Jm: 5T W opakowaniu: 0
llo&¢, byta: 1{-;5 ma by igu
Cena netto, byka: iﬂ,zf ma byé: 13_20

Stawka VAT, byta:

ma byt: ;_;22—;.[

Zatwierdz | Anuluj |

Po wskazaniu na korygowanym dokumencie pozycji, ktéra jest przedmiotem zmiany
wypetniamy pola ,ma byc¢:”, dotyczace ceny, ilosci lub stawki VAT.

W przypadku, gdy wskazanie towaru odbylo sie na liScie wszystkich artykutéw (brak
wypetnienia ,Dotyczy”), nalezy okresli¢ rowniez dane w polach ,byta:”.

Po zatwierdzeniu tych danych w dokumencie pojawig sie dwa zapisy — pierwszy stornujacy
dane z faktury, drugi — wprowadzajacy dane prawidtowe.

Dokument korygujacy od dostawcy

Dokument Ed'y'C]a Szukanie Druk  Opakowania Inne  Inwentaryzator

EEAEE L X Y

Dokument KDODDOOIA_ [Jod NOGAJ (1)

Data dokumentu 2006.06.16 Data dostawy 2006.06.16

D R e R R e
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Dzieki temu mozna jednoczesnie zmieni¢ wszystkie cechy towaru: ilos¢, cene i stawke
podatku.

Fakture korygujaca podobnie jak wszystkie, wcze$niej omdwione dokumenty
zatwierdzamy naciskajgc <Ctrl-Q>.

Zasady poprawy zatwierdzonego juz dokumentu - identyczne, jak dla dostaw
fakturowanych.

W trakcie edycji dokumentu mozemy, podobnie jak przy zakupach, wprowadzac
odchylenia od ewidencyjnych cen zakupu, wynikajgce z zamiany jednostek miary. Edycja
wartosci odchylenia jest mozliwa po nacisnieciu klawisza <BkSp> na danej pozycji.

Analogicznie, jak przy zakupach odchylenia wptywajg na rzeczywiscie uzyskang
marze. Ich zestawienie sumaryczne za zadany okres mozemy zobaczy¢ w funkcji Wyniki
(F4) > Dostawy fakturowane.

Kolumna ,,ODCHYLENIA” z zasady stuzy do rejestracji kwot korygujacych nasz zarobek
(marze) odczytang w zestawieniach sprzedazy.

Dodatkowe bonusy lub straty wynikajg jednak nie tylko z zamiany jednostek miary.

W zwigzku z tym w trakcie przegladania danych w wymienionej analizie, przy
niektérych fakturach korygujgcych zauwazymy niezerowe wartosci odchylen, pomimo, ze nie
wprowadzalismy zadnych w trakcie rejestracji korekty.

Ich warto$¢ moze by¢ tez znacznie wieksza niz groszowe rdznice przy fakturach
zakupu. Przyczyng powstawania doliczanych zyskdw lub strat jest korygowanie ceny towaru
ktdrego juz nie ma w magazynie.

Przyktad: Zakupiono 100 szt towaru po 1 z, cato$¢ wyprzedano po 1.50 z,
pokazywana zatem w zestawieniach sprzedazy marza wyniesie 100 szt x 0.50 zt = 50 zi.

W kolejnym miesigcu rozrachunkowym, juz po zaksiegowaniu zysku 50 zi
otrzymujemy od dostawcy fakture korygujacg, zmieniajgcg cene zakupu na 0.70 zi, zatem
wartos¢ korekty wyniesie 100 szt x -0.30.zt = - 30 zt. Cata wartos¢ korekty w tym wypadku
stanowi dla nas dodatkowy zarobek i zwieksza uzyskang marze, ktdrg rejestrujemy z chwilg
otrzymania korekty. W rubryce ,odchylenia” w analizie faktur zakupu zobaczymy kwote
rowng wartosci faktury korygujacej = -30 zt.

Przy okazji zauwazmy tez, ze pomimo niezerowej wartosci korekty zakupu nie zmienia
sie wartosci stanu magazynu (obecnie mamy 0 szt towaru a to bez wzgledu na cene daje
wartos¢ 0).

Whniosek: Analizujgc uzyskang marze miesieczng nalezy skorygowac¢ ja
o odchylenia z zestawien zakupu. Obowigzuje reguta:

+ Marza z zestawienia sprzedazy,
Wyniki (F4) > Sprzedaz i marza wg dokumentow

- Odchylenia, dostawy fakturowane,
Wyniki (F4) > Dostawy fakturowane

+ Dodatkowa marza, faktury za dostawy niefakturowane,
Wyniki (F4) > Faktury za dostawy niefakturowane



= Rzeczywisty zarobek (marza)

Zmiana marzy z tytutu korekt zakupu do juz wyprzedanego towaru moze mieé
niebagatelng wartos¢ i powinna by¢ przedmiotem systematycznej analizy.

Rejestracja oferty

Nadrzednym celem rejestracji ofert przychodzacych od dostawcéw jest poszukiwanie
najbardziej korzystnych miejsc zaopatrzenia.

Otrzymane propozycje warunkdw zakupu mozemy zarejestrowal recznie lub
automatycznie, przez wczytanie pliku z ofertg handlowa, jaki otrzymaliSmy od kontrahenta.
W tym drugim przypadku, poniewaz, jak nalezy zaktada¢, w systemie komputerowym
naszego dostawcy, nazewnictwo i system oznaczen towarédw bedzie inny niz u nas, kluczem
do identyfikacji towaru bedzie kod kreskowy.

Podobnie, jak dla dokumentéw dostawy, rejestracje oferty rozpoczynamy od podania
jej danych nagtéwkowych. Nalezy zwrdci¢ uwage na jej okres waznosci. Poniewaz zadna
propozycja handlowa nie moze by¢ w rzeczywisto$ci wazna bezterminowo, warto, nawet gdy
nasz kontrahent tego wyraznie nie zaznaczy, ograniczy¢ czas, gdy pozostaje ona aktualna.

Mozna zapisa¢ dowolng ilo$¢ ofert od wybranego dostawcy. Ustalenie ceny ofertowej
na dany towar odbywa sie wowczas w oparciu o najnowszy dokument, na ktérym ten artykut
wystepuije.

Dopisywanie kolejnych pozycji dokumentu odbywa sie po naci$nieciu klawisza
<Ins>, wg identycznych regut, jak dla dostaw.

Import danych z pliku, przez wcisniecie <Alt-Ins>, lub klikniecie ikony z podwdjnym
plusem:

Oferta OFDO00D3A " "7
Data dokumentu 2° ~ Wiecej informacji

Eﬁm_

warow z aktualnej listy

Zatwierdz Anuluj

Struktura pliku, z ktdrego wczytujemy tre$¢ oferty oczywiscie nie moze byc
przypadkowa. Program pobiera dane zapisane w formacie tekstowym. W pierwszej linii
nalezy umiesci¢ NIP dostawcy. Kazda nastepna linia tekstu opisuje kolejny artykut, zawierajac
po kolei:

kod kreskowy, nazwe, cene ofertowg brutto (z VAT). Poszczegdlne pola muszg byé
oddzielone od siebie znakiem <Tab> (kod: chr(9) ).
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Przyktadowa zawartosc¢ pliku:

823-89-67-456

1234567890123 PIEGUSKI Z MUSZTARDA  4.50
6783245465466 MLEKO PASIASTE 12.30
5456576768799 KASZA POSPOLITA 2.10

Jezeli, w trakcie pobierania danych okaze sie, ze kod kreskowy w naszej bazie danych
jeszcze nie zdazyt sie pojawic, program zaproponuje utworzenie nowej kartoteki.

Przegladanie ofert

Funkcja stuzy do przedstawienia listy zebranych w zadanym okresie ofert handlowych.
Po jej uruchomieniu otrzymamy liste dokumentéw, wraz z danymi adresowymi kontrahenta.

Wazne informacje uzyskamy po nacisnieciu klawisz ,+" (patrz rozdziat Ogdlne
zasady i konwencje w programie ).

Wiecej informacji

A. Treisc wskazanej oferty

B 2estawienie najlepszych ofert

Zatwierdz Anuluj

Do wyboru otrzymamy wodwczas wglad w treS¢ zaznaczonego dokumentu lub analize
pokazujacg najlepszych dostawcow dla wszystkich artykutdéw. Oferty ktdrych termin waznosci
uptynat nie sg ujmowane w analizie.

Nowsze dokumenty automatycznie zastepujg stare propozycje cenowe.

Najlepsi dostawcy
Funkcja stuzy do przegladania listy dostawcdéw gtdwnych i najlepszych, przypisanych
do poszczegdinych towardw.

Dostawca gtowny to taki, u ktdrego jesteSmy zobowigzani sie zaopatrywac. Towary,
dla ktorych jest zdefiniowany dostawca gtdwny mogg by¢ nabywane tylko u niego,
wzglednie, po akceptacji ostrzezenia — u jednego z dwdch dostawcoéw zastepczych.

Dostawca najlepszy — to taki, ktory przedstawit najlepszg oferte lub dostarczyt towar
W najnizszej cenie.

W funkgcji tej nie tylko przegladamy preferowanych kontrahentéw, mozemy tez ich
definiowac automatycznie, wg zarejestrowanych danych.

Po naci$nieciu klawisz ,+" do wyboru otrzymujemy mozliwo$¢ mianowania dostawcow
najlepszych lub gtéwnych.
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Mianowanie dotyczy kazdego artykutu oddzielnie.

W trakcie przygotowania listy najlepszych partneréow brane pod uwage s3 nie tylko
same zgromadzone oferty. Ta sama waga jest przyktadana do zarejestrowanych dokumentéow
dostaw. Jezeli zatem pewna firma ztozy nam oferte na towar x w cenie np. 2 zt / szt
natomiast inny kontrahent nie przedstawi oferty lecz od razu dostarczy artykut za np. 1.80 zt,
wowczas wiasnie on bedzie pokazywany jako najlepszy partner. Aby unikngé
systematycznego wskazywania kontrahenta w zwigzku z losowymi, pojedynczymi dostawami
W zanizonej cenie, wszystkie dokumenty zwigzane z zaopatrzeniem, starsze niz 30 dni sg
pomijane.

Mianowanie dostawcow najlepszych nie powoduje ograniczen w trakcie rejestracji
sprzedazy.

Wskazanie dostawcow gtéownych limituje wybdr miejsca zaopatrzenia. Automatyczne
mianowanie dostawcdéw gtdwnych polega na przepisaniu biezgcego wskazania ,dostawca
najlepszy” do rubryki ,dostawca gtéwny”.

Znaczenie kolumn w tabeli:
LOGO_BEST, NAZWA_BEST, ADRES_BEST, TELEFON_BEST: dane najlepszego dostawcy.
LOGO_GL, NAZWA_GL, ADRES_GL, TELEFON_GL: dane dostawcy gtdéwnego.

Roznice cen w dostawach

Funkcja stuzy do sprawdzenia roznic cenowych pomiedzy ofertami ztozonymi przez
dostawcow a cenami dostawy.

Po wybraniu okresu za ktéry chcemy zrobi¢ analize, dostajemy zestawienie dokumentéw z
innymi cenami niz w ofertach we wskazanym okresie. Po nacisnieciu klawisza wiecej
uzyskujemy szczegotowe zestawienie réznic. Zestawienie takie mozemy wydrukowac.

Rejestracja zamowienia

Z funkcji tej korzystamy w chwili, gdy zamierzamy przygotowac
zamowienie na towar, wiedzgc na wstepie, do kogo chcemy je skierowac.
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Typ dokumentu  [nT- ZAMOWIENIE DO DOSTAWCY =
Numer dokumentu IDT ||]|]|]|]12 I

Dokument zewn. I
Nr kontrahenta Iz vI

Logo : NOGAJ

Nazwa: ZAKEAD PRODUKCJI ROZMAITE 'NOGAJ | SYNOWIE
Adres: 34-567 OLESNICA UL. KRAKOWIAKOW | GORALI 4
Ptatnik VAT ? TAK

Data dokumentu [ETTERIIER] Data dostawy Im

Termin ptatnosci |2|]|]3_1|]_31 Sposidb IGOTGWKA j

Uwagi I

Zatwierdz [ Anuluj [

Zamowienia do dostawcodw mogg by¢ przygotowywane recznie lub automatycznie, na
podstawie zarejestrowanych danych dotyczacych sprzedazy.Rejestracje dokumentu, podobnie
jak poprzednio omawianych, rozpoczynamy od okres$lenia danych nagtowkowych -—
kontrahenta i planowanych warunkéw dostawy.

Nastepnie dopisujemy poszczegdlne pozycje zamowienia. W trakcie tej operacji jest
prowadzona kontrola prawidtowos$ci doboru miejsca zamdéwienia, podobna do realizowanej w
czasie przygotowania dokumentu przyjecia od dostawcy.

automatyzujgcych proces opracowania zapotrzebowania na towar.

Jezeli, majac na ekranie liste pozycji zamdwienia, nacisniemy klawisz ,+", na ekranie pojawi
sie menu dodatkowych funkcji.

Dokument DTO00001A_ () d NOGAL (1)
Data dokumentu 2006.06.20 Dat: dostawy 2006.06.21

Wiecej informacji

z listy towarow od wybranego kontrahenta

|B. Planowanie zamdwienia wqg dynamiki sprzedazy

|C. Planowanie zamdwienia wq otrzymanych rezerwacji
|D. Kartoteka magazynowa

IE. Statystyka sprzedazy towaru

Zatwierdz l Anuluj l

45



W trakcie tradycyjnego dopisywania pozycji do dokumentu ( klawisz <Ins> )
dokonujemy wyboru towaru z ogdlnej listy artykutow.

n”n

Gdy wybierzemy funkcje A. ,Zamodwienia z listy towaréw od wybranego kontrahenta
zestawienie w ktérym bedziemy wyszukiwaé potrzebne nam towary zostanie ograniczone do
towarow, ktére przynajmniej raz zostaty zakupione w wybranego na poczatku rejestraciji
dokumentu dostawcy lub dla ktérych jest on preferowanym kontrahentem.

Wariant B. ,Planowanie zamodwienia wg dynamiki sprzedazy”, w zaleznosci od
dokonanego przez nas wyboru pokazuje liste wszystkich towardéw albo tylko zwigzanych
z dostawcg, jednoczesnie podpowiadajac ilos¢, jakg nalezatoby zamowic.

Sugerowany wolumen jest obliczany na podstawie obrotéw oraz zadeklarowanych
stanéw minimalnych. Szczegoty algorytmu omdwiono w nastepnym rozdziale.

Opcja C. ,Zamdwienia wg otrzymanych rezerwacji” sugeruje zaopatrzenie sie w towar
w ilosci wynikajacej z zamoéwien odebranych od odbiorcéw, np. stan towaru w magazynie
100 szt, otrzymane zapotrzebowanie 300 szt — program zasugeruje zakup 200 szt.

Kolejne funkcje pozwalajg na szybki wglad w historie obrotu towarem.
Kazdy dokument, po wybraniu w menu opcji ,Wyslij” moze by¢ zapisany do pliku.

Plik ten moze byC wykorzystany do wymiany informacji pomiedzy oddziatami firmy
(zamowienie do oddziatu).
Najprostszym sposobem przekazania zamodwienia drogg elektroniczng do dostawcy,

nawet gdy jego system informatyczny nie posiada jakiegokolwiek sprzegu do wymiany jest
funkcja ,druk do e-maila”.

W efekcie do kontrahenta trafi e-mail z zatgcznikiem tekstowym identycznym, jak
wydruk zamoéwienia:

Dokument DTO0OD0TA od NOGA] |u,
Data dokumentu 2006.06.20 —————

Konfigurac ja wydruku

B MLEKD O ¥
6 MLEKO K
2 MLEKD

Rodzaj wydruku
Wydruk do

Odstep migdzy liniami |BRAK "

Zamowienia wg dynamiki sprzedazy

Z tej opcji programu korzystamy wowczas, gdy chcemy, po pierwsze
uzyska¢ podpowiedz, co nalezy zamowi¢, po drugie odnalez¢ dostawcow,
u ktorych ulokowanie zamowienia bedzie najkorzystniejsze.
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Po uruchomieniu dziatania opcji program analizuje wszystkie artykuty znajdujace sie
na liscie, kalkulujac zapotrzebowanie wg nastepujgcej zasady:

ZAMOWIC =

+ SR. SPRZEDAZ DZIENNA * ZAPAS NA DNI
+ OTRZYMANE REZERWACJE

o STAN AKTUALNY

o ILOSC JuZ ZAMOWIONA U DOSTAWCOW, OCZEKUJACA NA REALIZACIE

Jezeli skalkulowana ilos¢ towaru (ZAMOWIC) nie zagwarantuje zadeklarowanego
stanu minimalnego, w nastepnym kroku dziatania algorytmu zostanie ona odpowiednio
podwyzszona.

Wyliczenie rozpoczyna sie od podania danych wyjsciowych.

Analiza NIE obejmuje danych z roku ubiegtego

Rozchod dzienny wq okresu od [EITHINIF, J
do [2006.06.20 .|

Zaplanowany zapas na dni IT

Uwzgledniac zapas przypisany do towaru ? v
Uwzglednit stan min. przypisany do towaru ? v
Tylko towary od wskazanego dostawcy ? .|
Zaokraglic w gore do petnych opakowain ? v

Typy dokumentéw  |FR,KF,KU,KX,SP.KZ,
rozchodu
IMR,ZW,KA,RW.PS,

Zatwierdz Anuluj

Analiza moze lub nie, w zaleznosci, od dostepnosci bazy danych odwotywac sie rowniez do
danych roku ubiegtego.

Poniewaz wszelkie obliczenia bazujg gtdwnie na dynamice sprzedazy, wazne jest okreslenie
poczatkowej i koncowej daty reprezentatywnego okresu. Domyslnie sg tu podpowiadane
ostatnie dwa tygodnie.

Dni zadeklarowane w funkcji Ustawienia (F5) > Dni wolne od pracy nie
uczestniczg w wyliczeniu Sredniej sprzedazy dziennej.

Kolejny parametr ,Zaplanowany zapas na dni” dotyczy tylko artykutdw, ktére nie maja
tej wartosci zdefiniowanej indywidualnie, w swojej kartotece.

Jezeli ustawienia wiasne towaru w tym zakresie majg by¢ pominiete, usuwamy
zaznaczenie w kolejnej opcji ,Uwzgledni¢ zapas przypisany do towaru”.,

Podobnie rzecz sie ma z cechg ,,Uwzgledni¢ stan minimalny”.

Jezeli artykuty, ktorych zamodwienie dotyczy majg wypetniong rubryke ,,OPK” (ilos¢
w opakowaniu zbiorczym od dostawcy) mozliwe bedzie zaokraglenie wyliczonej ilosci do
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zamowienia do jednostek wg ktdrych odbywa sie zaopatrzenie. Zaokraglenie to jest zawsze
wykonywane w gore.

Po wcisnieciu ,Zatwierdz” otrzymamy projekt planu zaopatrzenia, uzupetniony o informacje
dotyczace historii dotychczasowych obrotow.

_Merkury Quattro wer. 6.42.1.0

Plan zakupow, zapas na 14 dni, dostawca 0, wg obrotow 2006.06. 20-2006.06.20

Popraw  Filtruj Grupuj Ustaw  Szukaj Sumuj  Wiecej Druk  Eksport  Archiwum
Al R IRy
s . = s
& ¥ £ 2 0

SEL |ARTYKUL [NDEKS [zamowac [sTAN [5PR_DZIEN [JEST_NA_DN[DOST_PLAN [LOGO_BEST [LOGO_GL _[Ri~
> MLEKO WIE JSKIE INDOD0Z 5 261.00 519 700.00 0.70 0.00 NOGAJ
MLEKO OW/CZE INODODS 4009.00/ 1591 40000 400 0,00 NOGAJ
MLEKO KOZIE INDODOB 434000 860 400.00 170 0.00 NOGAJ

W kolumnach LOGO_BEST, NAZWA_BEST, ADRES_BEST sa dane potencjalnie
najlepszego dostawcy, w polach LOGO_GL, NAZWA_GL, ADRES_GL — wskazanie dostawcy
gtéwnego.

Sugerowang ilos¢ do zamdwienia mozna skorygowac recznie, naciskajgc <BkSp>,
jezeli nasze doswiadczenie wskazuje, ze dane wyliczone przez komputer nie odpowiadajg
praktyce rynku.

Automatyczng generacje dokumentéw zamoéwien rozpoczynamy naciskajgc klawisz
»+" a nastepnie z wysSwietlonego menu wybierajgc funkcje ,Przygotowanie dokumentu
zamdwienia do dostawcy”.

__Plan zakupdw, zapas na 14 dni, dostawca 0, wg obrotéw 2006.06.20-2006.06.20

Paopy FHEruy aruj Wisced Dok
i =

L ® N |1 ed 3 f | gl
Fregaingy o dERS

SEL [ARTvKUL [INDEKS [zamowic  [sTan SPR_DZIEN [JEST NA DNDOST FLAN [LOGO BEST [LOGO GL _ [R{A
0 MLEKO WIE JEKIE INODODZ 9281.00 E 700.00 0.70 0.00 NOGA
i MLEKO OWICZE INODODS 400800 19 400.00 400 0.00 NOGAJ
i MLEKO KOZIE 000 NOGAJ

Wiecej informacji

A. Zestawienie wczesniejszych cen zakupu

B. Przygotowanie dokumentu zamdwienia do dostawcy

Zatwierdz Anuluj |

Zamowienie na towar wskazywany kursorem jest kierowane do jego dostawcy
gtéwnego, jezeli nie zostat on wyznaczony, do dostawcy najlepszego, jezeli tego réwniez brak
- musimy wskaza¢ dostawce.
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" Merkury Quattro wer. 6.42.1.0

Plan zakupow, zapas na 14 dni, dostawca 0, wg obrot
Ustaw  Szukaj Druk  Ek:

Filtruj  Grupuj Sumuj  MWiecej

Popraw

3
NV,
[INDEKS | Z A
INDOD02
INOOODS
INOOODG

Program oczywiscie ,zbiera” towary od jednego dostawcy na jednym dokumencie.
Artykuty, ktérymi zdgzyliSmy juz sie zajg¢ s oznaczone znacznikiem ,TAK” w polu ,SEL":

Przegladanie wg dokumentow

Przegladanie listy wystanych zamdwien zostato rozszerzone o mozliwo$¢ nadania im
flagi ,Anulowano”, w sytuacji, gdy zamierzamy zrezygnowac¢ z wystania juz zapamietanego
dokumentu lub odstepujemy od pozostatej, niezrealizowanej jego czesci.

Jezeli dostawca potwierdzit nasze zamodwienie, mozemy dodatkowo je opisac,
ustawiajac flage ,Potwierdzono”.

Przedmiotem szczegdlnej uwagi powinna by¢ kolumna ,STATUS”, zawiera ona
wartosci od 0 do 100, okreslajgcg w % stan wykonania zamoéwienia.

Mer_kury. Quattro wer. 6.42.1.0

__ Lamdwienia do dostawcéw w dniach 2006.06.01-2006.06.20

=l ilE arupij aw Szukaj Sumuj  Wiecej Druk  Eksport  Archiveun .

2 R Y
QLIRS VZETIY
e | DaTa |DATA_DSTIDOKUMENT|DOK_2EWN [kon |LoGo TATUS Y
» 20060620 2006.06.21 |DTO00O0TA_ |, 1 NOGA 0.00

Wybierz rodzaj zmiany

|A. Potwierdzenie zamdwienia

|B. Anulowanie zamowienia

|C. Zerowanie potwierdzenia / anulowania

Zatwierdz | Anuluj |
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W trakcie analizy listy dokumentdw, pod klawiszem ,+” (wiecej informacji), sa
dostepne dodatkowe zestawienia: tre$¢ wskazanego dokumentu lub skojarzone z nim
dostawy.

Przegladanie wg towarow
Analiza przedstawia zbiorczo liste artykutdw bedgcych sktadnikami zamoéwien.
POkazane wyniki sg ograniczone do okresu wskazanego na jej wstepie.

W kolumnie ,ILOSC” podawana jest ilos¢ zamdwiona, w kolumnie ,WYKONANO"
widac ilos¢ zebrang z przypisanych dostaw.

W polu ,WYKONAC” pokazywany jest wolumen towaréw, ktérych dostawy
powinnismy sie spodziewac.

Rozliczenia z dostawcami, edycja dokumentow

QUATTRO prowadzi szczegdtowqg kontrole sald rozrachunkowych z kontrahentami,
podpowiadajgc nam komu i kiedy powinniSmy zaptaci¢ za dostarczone towary.

Omawiana funkcja stuzy do rejestracji wptat, wyptat i dodatkowych obcigzen (gdy np.
dostaliSmy note odsetkowg), bez wzgledu na to, czy mamy do czynienia z przelewem
bankowym, czy wyptatg z kasy.

o)
Typ rozliczenia IWPI’_ATA j
Dotyczy ]

Typ dokumentu OBCIAZENIE
KOMPENSATA OPAK. |

|'I]1TUDTI3 |
Dokument zewn. I

Nr kentrahenta |1 'l

Logo : DOSTAWCA

Nazwa: P.H.U. DOSTAWCA

Adres: 35-123 RZESZOW, ROTTARA 12
Ptatnik YAT 7 TAK

Data dokumentu |2005_05_12 J Data rejestracji |2|]|]E.|]5_‘|2 J

Uwragi I

Kasa magazynu I vl

Zatwierd2 | Anuluj |

Omawiana funkcja stuzy do rejestracji wptat, wyptat i dodatkowych obcigzen (gdy np.
dostaliSmy note odsetkowg), bez wzgledu na to, czy mamy do czynienia z przelewem
bankowym, czy wyptatg z kasy.

_c
L

Numer dokumentu

a=

Do wyboru s3 cztery typy rozliczen, w zaleznosci od charakteru rozrachunku.
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W przypadku rejestracji wptat bankowych dany dokument jest odpowiednikiem
przelewu, nie wyciggu bankowego. Jeden przelew / wyptata z kasy moze rozliczaé
nieograniczong ilos¢ tytutdw zaptaty.

Kolejne tytuty zaptaty, wraz z kwotami dopisujemy naciskajac klawisz <Ins>.
W oknie, jakie wowczas pojawi sie trzeba wpisac nie tylko kwote ale i tytut zaptaty.

Wprowadzajgc informacje o tym, jakiej dostawy dotyczy zaptata, nalezy skorzystac
z klawisza podpowiedzi <Ins>.

Zagwarantuje to doktadne powtodrzenie symbolu dokumentu dostawy, unikniemy
btedéw klawiaturowych przy jego wprowadzaniu. Jest to szczegdlnie wazne w trakcie
sporzadzania zestawien ptatnosci po terminie. Wiecej uwag na ten temat w nastepnym
rozdziale.

: .Merkury Quattro wer. 6.42.2.0

Dokument  Edycja Szukanie. Druk  Reszta

4| I 2] S| =] 8]

Dokument KW0D0001A_ ) dot. MUZA m
Data dokumentu 2006.06.22 Data rej. 2006.06.22

DOTYCZY |DOK_ZEWN

_|Rozliczenie

Rozliczenie dotyczy |Pzoooo12a_

SD32434

Dokumenty do rozliczenia

Filtruj  Szukaj  Ustaw  Wybierz

Saldn razem:
| [TERMIN

[ 2005.07.06

DOKUMENT [WINIEN
20060622 | PZ00D0T2A_ 0.00 435 69

Dokument zapamietujemy, naciskajagc <Ctrl-Q>. Ewentualne zmiany i poprawki
w treSci dokumentu zatwierdzonego, na zasadach podobnych jak np. dla dokumentu
dostawy.
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Dokument  Edvcia  Szukanie Druk  Reszta
Dokument BW0000014 [ dot. NOGAJ [1]
Data dokumentu 2006.06.20 Data rej. 2006.06.20

a
‘4
s,0

&‘ J;"EJ 2

ol

TERMIN

2006.06.16 KDOonon2a,_
2006.06.16 2006.06.16 FZ000006A_ 37200
2006.06.19 2006.06.19 FZ0000074,_ 32340.00 0.00

Jezeli przyjeliSmy praktyke dziatania polegajacg na tym, ze w chwili sporzadzenia
przelewu zaznaczamy dokument jako rozliczony, w funkcji tej mozemy od razu je drukowac,
klikajac jedng z dwdch zaznaczonych ikon. Druk przelewdw polega na wypetnianiu rubryk na
druku akcydensowym.

Zestawienie sald dostawcow

Data odniesienia [do obliczenia opdZnien] IZI]I]E.I]B.ZZ _J

Dokumenty do [2006.06.22 _J
Z terminem ptatnoéci do ]2I]I]E.I]E.22 _J

Pomingt kontrahentow z logo jak

Zatwierdz Anuluj

Salda dostawcow sg obliczane wg stanu na dzien sporzadzania analizy. Funkcja nie
wylicza stanu sald na zadany dzien.

Modyfikujac parametry wejéciowe analizy mozna ograniczy¢ zakres dokumentéw, ktorych
dane s3 pobierane do obliczen.

Data odniesienia nie oznacza wyliczenia salda na podany dzien, stuzy jako odniesienie do
okreslania opdznien ptatniczych.

Przygotowujgc zestawienie mozemy odrzuci¢ réwniez np. faktury, ktérych termin
ptatnosci jeszcze nie zapadt (w ten sposdb uzyskamy salda przeterminowane, wynikajgce
z dokumentdw, za ktére powinniSmy niezwtocznie zaptacic).

Ograniczenie ,dokumenty do” odwotuje sie do daty rejestracji faktury.
Wynik przeprowadzonej analizy to zestawienie zawierajgce rubryki:

LOGO skrocona nazwa dostawcy,
NAZWA nazwa dostawcy,
ADRES adres dostawcy,
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IDENT NIP dostawcy,

WINIEN suma czesciowych, wykonanych wptat pozostajgcych do
rozliczenia

MA suma zobowigzan wobec dostawcy

SALDO saldo rozliczen z dostawcg (réznica WINIEN-MA)

PO_TERM cze$¢ salda po terminie ptatnosci

PO_TERM7, PO_TERM14, PO_TERM21, PO_TERM28, PO_TERM28, PO_TERMXX czesci
salda po terminie ptatnosci, odpowiednio: 7,14,21,28 i wiecej
dni.

OPOZN_SR $rednie wazone opdznienie zalegajgcych ptatnosci (w dniach).
Wage przy obliczeniu $redniej stanowi kwota.

Przykfad: 1000.-zt zwioka 7 dni, 1.-zt zwioka 100 dni,
OPOZN_SR=(1000*7+1*100)/1001=7.1, po zaokragleniu = 7

Wiecej informacji

A e

B. Przygotowanie przelewow

Zatwierdz Anuluj

W trakcie przegladania zestawienia, po nacisnieciu klawisza ,+” mozna podgladngé liste
dokumentoéw, stanowigcych sktadniki salda dostawcy wskazywanego przez kursor lub od razu
przygotowac przelewy do zalegajgcych ptatnosci.

Uwaga: Istotne jest wypeinienie tytutu zaptaty w trakcie jej rejestracji (patrz
poprzedni rozdziat). Brak takich danych moze prowadzi¢ do paradoksow.
Przykiad:

Faktura ,FV000567” od dostawcy 1000.- zi, wyplata dla dostawcy, rowniez
1000.- zt ale jako tytut zaptaty podano nie ,FV000567"” tylko ,f-ra 567"”. W efekcie
saldo dostawcy w zestawieniu wynosi 0.- ale przeterminowane platnosci: 1000.-
zt, bowiem faktura ,,FV000567” ciagle pozostaje nierozliczona.

Jezeli zdecydowaliSmy sie na przygotowanie przelewu, na ekranie pojawi sie lista
wczesniej wydrukowanych wptat, do ktérej klawiszem <Ins> dopisujemy nowy przelew.

Wypetniajgc rubryke z tytutem tym samym przyciskiem uzyskujemy podpowiedzi listy
ptatnosci do wykonania.

53



g Merkury Quattro wer. 6.42.2.0

Zestawienie sald dostawcow, dokumenty do 2006.06.22, termin do 2006.06.22, data odnies. 2006.06.22

.

Przelewy dla MUZA MUZA SP. 7 0.0., saldo: 0 po terminie: 0
i5  Szukaj  Drukuj

-

i ™ ’
A / L]

!—; .
ra

ﬂ[" ‘@

s

o] =] e
L

|0DBIORCA ODBIORCA_CD

N
»

o

Nowy przelew

Dotyczy IDOSTAWCY vl
Odbiorca przelewu |1 vi

iMUZA SP.Z 0.0.

Nr rachunku bankowego

Tytubem
[~ Dokument wew v Dokument zew [ Data Dok. [~ Termin phfftinoci
[sD32434 -]

Kwota |435.59

@ Drukuj formularz 1
" Drukuj formularz 2

Zatwierdz l Anuluj l

Uwaga: fakt wydrukowania przelewu nie zmienia salda kontrahenta. PézZniej, po otrzymaniu
wyciggu bankowego, potwierdzajagcego wykonanie zamierzonej wyptaty,

zarejestrowac.

Dokumenty wybranego dostawcy

nalezy ja

W funkgji tej otrzymujemy zestawienie wszystkich dokumentéw rozliczen dotyczacych

wybranego kontrahenta, tak juz rozliczonych jak i czekajgcych na zaptate.

Jezeli chcemy obejrzec tylko faktury niezaptacone, nalezy zastosowac filtr (klawisz F2)

wg reguty: SALDO <> 0.
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.-\_ELKH!’_)’;RH&!IE&!..‘E%!._-_..E.g'.;‘_._l_r_-?_._:g_.

__ Rozliczenia z MUZA ()

Szuk; S A bty
’

Filkr: arupui  Lstaw = i} ecej Druk  Eksport  Arcl I

=X | mas | 1 ed 3 Y Sl ‘._'_l Y
YNNI Sl 8%

DATA  |TERMIN _ |DOKUMENT |DOK_ZEWN [wiMIEN e |sALDO  |OPOZNIENIE [wWRLATY
D 2006.07.06  PZ000012A_ |SD32434 0.00 43669 -435.69 -14

Wiecej informacji

. Lista zaptat do wybranego dokumentu

B Tresc dokumentu

|C. Rozliczenie opakowari z kontrahentem

ID. wWszystkie dokumenty kontrahenta

Zatwierdz | Anuluj |

Po wcisnieciu klawisza ,+" otrzymamy zestaw dodatkowych, powigzanych zestawien.

Nalezy zwrdci¢ uwage na funkcje ,Wszystkie dokumenty kontrahenta”. Pokazuje ona
te same dane, co tabela wyjSciowa ale w nieco innym ujeciu:

Jezeli w zestawieniu wyjsciowym bedziemy mieli np.

DOKUMENT  WINIEN MA SALDO WPLATY
FV000100 1000.- 1000-- 0.- KW000234
To w analizie ,wszystkie dokumenty” zobaczymy:

DOKUMENT WINIEN MA SALDO

FV000100 0. 1000.- -1000.--

KW000234  1000.- 0.- 1000.-

Znaczenie kolumn w zestawieniu podstawowym:

DATA data rejestracji dokumentu,

TERMIN planowany termin zapfaty,

DOKUMENT symbol dokumentu nadany u nas,

DOK_ZEWN symbol dokumentu pochodzacy od dostawcy,

WINIEN kwota wptat,

MA kwota zobowigzan wobec dostawcy,

SALDO saldo rozliczen za dang dostawe,

WPLATY symbole dokumentéw wptat przypisanych do danej faktury,

UWAGI_DOK uwagi do dokumentu,
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BEZREZ kolumna stuzgca do oznaczenia wptat, ktore nie majg prawidtowo
wypetnionego tytutu zaptaty. W takim wypadku w kolumnie tej
pojawi sie ,T”

Dokumenty wszystkich dostawcow

Analiza stuzy prezentacji wszystkich dokumentow, jakie zostaty zarejestrowane
w rozrachunkach z dostawcami w zadanym czasie. Jej ukfad jest podobny do zestawienia dla
wybranego dostawcy. Znaczenie poszczegdinych kolumn:

DATA data rejestracji dokumentu,

TERMIN planowany termin zapfaty,

DOKUMENT symbol dokumentu nadany u nas,
DOK_ZEWN symbol dokumentu pochodzacy od dostawcy,
WINIEN kwota wpfat,

MA kwota zobowigzan wobec dostawcy,

OPOZNIENIE opdznienie ptatnosci w dniach,

WPLATY dokonane wptaty do dokumentu,
UWAGI_DOK uwagi do dokumentu,

DATA_ROZL data dokonania rozliczenia transakcji,
OPERATOR nazwa osoby zatwierdzajgcej dokument.

Po wcisnieciu klawisza ,,+"” mozna zobaczy¢ liste wptat przypisanych do dokumentu.

Lista wydrukowanych przelewéw

Zestawienie przedstawia liste wydrukowanych przelewdw. Jest to raport z czynnosci
drukowania, informacja, ze przelew byt przygotowany.

Nie jest to zestawienie rozliczenn z kontrahentami. Fakt wydrukowania przelewu nie
powoduje zmian w saldach rozrachunkowych.

Aby zarejestrowaC zaptate nalezy postuzy¢ sie funkcja Zaopatrzenie (F1)>
Rozliczenia z dostawcami, edycja dokumentow.

Edycja listy dostawcow

Nowych dostawcéw jak i zmiany zwigzane z nazwag czy adresem mozna rejestrowad
w trakcie wprowadzania dokumentéw dostaw, ofert jak i zamdwien. Ta opcja programu jest
dedykowana wyfacznie do edyciji listy kontrahentéw.
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LA L
D |LoGo |z |co_razwa

1 MUZA MUZA SP. 2 0.0,

2 ARAB PR —
3|EURD 200 |EUR: ik i

4 Z00-POL PFPHY Id

5 ASTERIX ASTE
Logo A Ptatnik VAT ? [T-tak{N-nieg]

6 SKLEP 2 m (T ) IT_

7 CENTROWECENTY MNazwa |MUZA SP.Z20.0.

g DOGMAx FHULDY C.d. |
9 KRAJAN FUH
10 MAJSTER FIRMA
11 ROB-TAR FIEkA Telefon | Fax| E-mail

12 KARDI FHFHR Ident. [5784556456
13 HOBBY P, H

- Konto |
14 ZELAZKO  FPUH

15 zooHURT zoonl Termin g Tolerancja | Sposdb ptatnosci |pRzELEW
16 WILKOP JARWILKCY  Rabat %p Limit kredytu [p

17 BAKS HODOS

Uwagi | Transport
18 LABED PHLA

18 FIRLIT FIRLIT]

20 MICHALIK  FIRKMA Zatwierdz Anuluj

21 HORODYSK HORC
22 PLCHATEE IHONMAT A RAY Y TR I R AT FULHATEE.

Adres |

N N O O T N T N N ) O O

W rubryce IDENT nalezy umiesci¢ NIP dostawcy. Warunki finansowe dostaw — termin
i sposdb ptatnosci wprowadzamy zgodnie z przyjetymi ustaleniami. Bedg one traktowane
jako domyslne w trakcie rejestracji dostawy, w przypadku rdznicy bedzie mozna je
zmodyfikowac.

W polu TOLERANCIA mozna okresli¢ ilos¢ dni ewentualnych opdznien pfatniczych,
ktére dostawca toleruje.

Po ustawieniu kursora w linii reprezentujgcej kontrahenta, po nacisnieciu klawisza
»+", mozna wprowadzi¢ dodatkowg, opisowg informacje zwigzang z dostawcy. Ditugosc
wpisanego tu tekstu nie podlega zadnym istotnym ograniczeniom.

Przegladanie listy

Funkcja przegladania listy dostawcdéw, w odrdznieniu od poprzednio opisanej, nie
pozwala nam na przeprowadzanie jakichkolwiek zmian w opisie kontrahenta.

Otrzymujemy za to wiecej mozliwosci analitycznych (filtry, grupowanie, wydruki wg
roznych wzordéw).

W trakcie przydziatu uprawnien do opcji programu, mozna przez tg funkcje stworzyc
dostep do listy dostawcow osobom, ktére nie powinny wykonywaé w niej zadnych
modyfikaciji.

Lista wlasnych placowek i oddziatow, edycja listy (nie dotyczy
Quattro Eco).

W trakcie pracy z QUATTRO rejestrujemy obroty nie tylko z przedsiebiorstwami, gdzie
dokonujemy zakupdw lub do ktdrych sprzedajemy.
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Wprowadzamy rowniez przerzuty —miedzymagazynowe pomiedzy  wiasnymi
placowkami, wystawiamy dokumenty RW itd.

W funkcji tej wprowadzamy liste innych niz dostawcy i odbiorcy podmiotéw z ktorymi
wykonujemy obrét towarami handlowymi.

Mogag to by¢ magazyny (patrz Ustawienia (F5) > Lista magazyndéw). Przez
magazyny rozumiemy tu jednostki miejscowe, ktorych obrét jest zapisywany w tym samym
programie i bazie danych.

Moga to by¢ rowniez oddziaty (placéwki) firmy (patrz Ustawienia (F5) > Lista
lokalizacji baz danych oddzialdow firmy). Przez odzialy rozumiemy jednostki
zamiejscowe, ktdrych obrdt jest rejestrowany na innych komputerach, w innej bazie danych.

Ogét podmiotdw z tego zestawienia bedziemy umownie nazywac ,kontrahentami
wewnetrznymi”.

W trakcie edycji ich danych nalezy zwrdci¢c uwage na wypeienie pola ,Przypisany
magazyn”, gdzie dla kontrahenta wewnetrznego typu ,magazyn” nalezy umiescic¢ trzyliterowy
symbol magazynu (pod <Ins> dostepna podpowiedz).

Dla oddziatéw za$ konieczne jest wypetnienie pola IDENT, gdzie musi znalezé sie
dwuliterowy symbol placdwki (warto$¢ ustawionej w niej wartosci parametru konfiguracji
ogdinej ,,ODDZIAL").

= :
LadE ERIE PR
D IMaG[LoGOo |MazwwA CO_NAZWA

M

MNowy kontrahent

Logo KOMIS Przypisany magazynf KoM -

Nazwa |MAGAZYN KOMISOWY, WEENA MINERALNA

C.d. | \

Adres |

”
Telefon Fax
Ident. {ipA

Uwagi |

Zatwierdz Anuluj

Przegladanie listy kontrahentow wewnetrznych (nie dotyczy
Quattro Eco)

W opcji tej uzyskujemy dostep do listy oddziatdw i placdwek przedsiebiorstwa bez
mozliwoséci wprowadzania do niej zmian. Dostepne sg szersze mozliwosci analiz, przez
filtrowanie, porzadkowanie lub wydruki w zadanej formie.
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Poczta, Wczytanie z pliku dokumentu dostawy (nie dotyczy
Quattro Eco)

Tre$¢ dokumentdw dostawy mozna przekazywaé pomiedzy oddziatami drogg
elektroniczng. Potrzebne informacje trafiajg do pliku o nazwie roz_move.db, ktéry przez
Internet lub na dyskietce trafia do adresata.

Funkcja ta stuzy do jego odczytu i zapamietania jako dokument dostawy.

Po wybraniu wiasciwego dysku | lere

katalogu, gdzie znajduje sie plik
roz_move.db (najczesciej dysk A Wybierz katalog, z ktorego zostang pobrane
katalog gtéowny) i zatwierdzeniu dokumenty.

go, program daje mozliwo$¢ = Eciezka:

ustalenia warunkéw dostawy dla [C:\Quattro

kazdego dokumentu odczytanego
w odnalezionym zbiorze.

Katalogi:

Zatwierdz
1 CP800
£ Metka
1 SCANPAL .
£ WinExe Przerwij

Dyski:
S — -

Pliki mogg by¢ wygenerowane przez QUATTRO Ilub inny program pod warunkiem
zgodnosci ze specyfikacjg importu.

IX. Magazyn

Towary w magazynie (edycja)

Opcja przedstawia liste wszystkich towaréw w aktualnym magazynie. Zmiany
magazynu dokonuje sie poprzez kombinacje klawiszy AIt-M. W tabeli mozna uzywac
wszystkich metod filtrowania i przeszukiwania tabeli opisanych szczegétowo w rozdziale
Ogolne reguly i konwencje w dziataniu programu. \W celu usuwania, edycji oraz
dodawania nowych artykutow do kartoteki nalezy postugiwaé sie znanymi klawiszami
(odpowiednio <Del>, <BkSp> oraz <Ins>).

Okno opisu kartoteki gromadzi wszystkie dane dotyczace jednej pozycji w magazynie.
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Dane nowego towaru lub ustugi

Dane podstawowe lDane dodatkowe] Dostawcy

Opis artykutu f ustugi brak zamiennpch
Nazwa | Indeks|59 Kreskil j
Typ |TOWAR | PRWiU|_ . . - VAT |23 ~|I" Odwrotny Grupa| -]
Uwagil I~ eHermes Prnducentl j

Jednostka miary, sposdb pakowania i przechowywania
Jm ~| %W opakowaniu |I] | j [Im2] Waga 0 ObjetosE |0
Zapas na dni |0 Stan min. |0 Lokalizacja | |

YWarunki zakupu llo&E towaru

. |Cena netto |0 ﬂhruttn 0 llosé |0 4 |1 stan: 0.000
1 | waluta —
] Informacje

Sr. cena zakupu dostgpnych partii: |I].I]I]

Sr. przewidywana marza: |I].I]I] [0.0025)
YWarunki sprzedazy Sugerowane warunki sprzedazy
MNarzut 25 Marza 26 Cena netto Cena brutto Cena brutto Marza 26
0.0000 0.0000 0.00 0.00

Kontrola cen minimalnych wytaczonal

Zabwierdz Anuluj

Opis poszczegolnych podl kartoteki zaktadki ,Dane podstawowe™

e Nazwa - nazwa kartoteki (30 znakdw),

e Indeks - pole z indeksem kartoteki (12 znakow),

e Kreski - kod kreskowy dla kartoteki,

e Typ - okreSlenie typu towaru (TOWAR, USLUGA, OPAKOWANIE)

UWAGA! Zawartosc¢ tego pola jest bardzo wazna ze wzgledu na poprawnos$¢ danych
i nie moze by¢ zmieniona, jezeli towar pojawit sie w dokumentach.

e PKWIU - symbol PKWiU kartoteki (14 znakdéw),

. VAT — naciskajagc <Ins>, pojawi sie lista z mozliwymi stawkami (4 znaki). Liste
stawek ustawia sie w opcji USTAWIENIA -> STAWKI -> STAWKI VAT.

o Odwrotny — Okreslenie czy towar ma podlega¢ odwrotnemu obcigzeniu VAT do
konfiguracji w oddzielnej instrukgcji.

o Grupa - pole z nazwg grupy towarowej, do ktdrej nalezy kartoteka (20 znakdw).
Ustawienie wiasciwej grupy towarowej pozwoli programowi na wstepne wypetnienie
rubryk z marzg w poszczegdlnych grupach towarowych. Jednoczesnie bedzie mozliwe
definiowanie systemu rabatowego dla klienta oparte o grupy towarowe. Grupy
ustawiaj w opcji INNE -> GRUPY TOWAROWE.

o Uwagi - pole z dodatkowymi uwagami dotyczgcymi kartoteki (10 znakdow),
o Producent — pole, w ktérym mozna podaé producenta wyrobu,

o J.m. - pole jednostki miary kartoteki (3 znaki),
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o W opakowaniu - pola z informacjg o sposobie pakowania towaru,
o Waga - waga 1 jednostki miary towaru (w kg),
. Objetosc - objetosc 1 jednostki miary towaru (w m?3),

. Stan min. - stan minimalny dla kartoteki - utatwia analize stuzacg zamawianiu
towaru,

. Zapas na dni - ilos¢ dni, jaka trzeba uwzgledni¢ przy obliczaniu zamdwien,

. Lokalizacja - pole z symbolem miejsca, w ktérym towar fizycznie znajduje sie w
magazynie (3 znaki). Pomocne podczas drukowania WZ do dokumentdw rozchodu z
podziatem na lokalizacje (nie dotyczy Quattro Eco).

o Warunki zakupu - cena netto - cena zakupu netto kartoteki,
. Ilos¢ - ilos¢ towaru na stanie magazynu,

UWAGA! Zawartosci tego pola nie mozna zmienia¢ bezposrednio! Mozesz je zmienic
tylko za pomocg dokumentéw przychodu lub rozchodu.

. Nebieskie pole — pomaga w przeliczaniu zawarto$ci przyjmowanego
opakowania. (np. wprowadzamy cene kartonu czekolad, wprowadzamy liczbe
czekolad w kartonie i zwrotnie otrzymujemy cene pojedynczej sztuki),

o Waluta —waluta w jakiej zostat zakupiony towar (nie dotyczy Quattro Eco),

o Cena netto minimum- minimalna cena netto, po jakiej dany towar ma by¢
sprzedawany.

° Narzut % minimum

o Sugerowane warunki sprzedazy — sugerowane warunki sprzedazy

Zaktadka ,Dane dodatkowe”:

Ostrzegad, gdy zostato dni — system bedzie informowat o konczacym sie terminie
waznosci produktu

Minimum przy dostawie — okre$lenie minimalnego okresu waznosci w dniu dostawy
Termin wazn. —termin waznosci danego artykutu (nie dotyczy Quattro Eco)

Atest — atest, jezeli jest takowy wymagany

Zakfadka ,Dostawcy”:

Dostawca gtowny — w przypadku wybrania dostawcy gtéwnego program bedzie
zmuszat do zakupu towaru i tego dostawcy,

Dostawca zapasowy 1 - dostawca podpowiadany w przypadku, gdy nie ma
gtéwnego,

Dostawca zapasowy 2 - dostawca podpowiadany w przypadku, gdy nie ma gtéwnego,

Najlepszy oferent — proponowany oferent, ktory ztozyt najlepszg oferte.

Aby wszystkie dane zostaty zapamietane, po wprowadzeniu nowych danych do

kartoteki nalezy nacisngé przycisk Zatwierdz. Nacisniecie przycisku Anuluj spowoduje
rezygnacje ze zmian.
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Przegladajac
i filtrujgcych:

Po wybraniu

dane o kartotekach, mozna korzysta¢ z klawiszy uporzadkowujgcych

N
ukaze sie okno z nastepujacymi opcjami:

Lista ofert na wskazany towar — informacja o ofertach, jakie zostaty ztozone na
wskazany towar

Dopuszczalny rabat - informacja o wartosci procentowej rabatu, jaki mozna
udzieli¢ na kartoteke tak, aby nie spowodowal sprzedazy z ceng ponizej ceny
zakupu,

Opis towaru/ ustugi - dodatkowy tekst o dowolnej d+ugqéci opisujgcy towar lub
ustuge. Jesli w opcji INNE -> KONFIGURACJA -> OGOLNA parametr Opisart
bedzie miat wartos¢ ,T”, to opis ten bedzie drukowany na dokumencie rozchodu
tuz pod nazwg kartoteki.

Aktywne rezerwacje - jezeli towar zostat w jakiej$ czesci zarezerwowany na
dokumencie zaméwienia od odbiorcy, nazwa towaru wyswietli sie na niebiesko.
W tej opcji znajdziesz informacje o tym, kiedy, dla kogo, w jakiej ilosci i przez
kogo towar zostat zarezerwowany,

Dostawcy, ceny zakupu i terminy waznosci dostepnych partii — wySwietlona
zostanie lista dostawcow z cenami zakupu i terminami waznosci dostepnych
partii,

Dostawcy, ceny zakupu i terminy waznosci wszystkich partii — podobna lista jak,
powyzej ale z wyswietlonymi wszystkimi partiami dostaw,

Odbiorcy wybranego artykutu — lista odbiorcédw artykutu,

Odbiorcy grupy artykutow — lista odbiorcdw grupy artykutdw,

Indeksy dostawcow i odbiorcow — opcja definiujgca indeksy kontrahenta firmy.
Przydatna w przypadku, gdy dostawca lub odbiorca zada, by na dokumentach
zamowien i rozchodu oprocz indekséw firmy znajdowaty sie indeksy
kontrahentow firmy.

Lista zamiennikow - lista dostepnych zamiennikdw artykutu

Przewidywana marza na towarze - informacja o wartosci i procencie marzy na
kartotece,

Kartoteka magazynowa - informacja o dokumentach przychodu i rozchodu
produktu,

Kartoteka magazynowa w ubieglym roku - informacja o dokumentach
z poprzedniego roku.

Uktad towarow w kasie (edycja)

Funkcja przedstawia roztozenie towarédw w kasie. Dzieki zastosowanej kolorystyce
w tabeli tatwo zauwazy¢, ktére artykuly sg juz w kasie, ktdre byty zmieniane lub w koncu
jakie byly ostatnio dodane a nie znalazty sie jeszcze w kasie. Pod$wietlona na zielono
kartoteka oznacza, ze artykut jest nowoscig i nie byt jeszcze przestany do kasy. Jezeli kasa
jest podpieta, transferu danych miedzy nig a programem dokonuje sie za pomoca klikniecia

na ikone =
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W opcji tej mozna dodawaé nowe towary, edytowac juz istniejgce lub usuwac niepotrzebne.
Wykonuje sie to standardowymi klawiszami i skrétami.

? Lista towarow nr 1

Filtruj Edycja Ustaw  Razemnm  Szukaj  Serwis  Zamknij

W ded 4 X W4 SR

STaTUS  |sTaTus_ [PLU ijA [sm JiLosc [c.BrUTTOY [waT |C METTO1 |KRESK
i 1 NOGAZ KURCZAKA DIKG | -1.253 755 | 7.10 230001
i) 2 KURCZAK OLIMPEK.  KG | 5.537 859 5 818 290002
i 3 FILET Z KURCZAKA D KG | 14.590 17.99 § 17.13 290003

4 FILET Z INDKA OLI K& 1.544 2350 5 2238 290004
N FlloPATRANMR

8 SZYMEABEZ KOSCI (KG 5433 1225 5 11.67 230008

=) W.&TFEDEIK.& DFEDBID\-J\ KG | 1.390 599 5 5.70 290003

ZhAlAN A

u £.095 11.20 5 10.76 290012
P ErlAN A 0.522 280 5 3.62 290013
Jii 0.632 | 1393 5 | 13.32 230074

Pod$wietlenie jasne informuje o zmianach dokonanych na kartotece a brak
pods$wietlenia to znak, ze towar byt w kasie i nie dokonywano na nim zadnych zmian.

Synchronizacja listy towarowej Quattro z bazg towarowa
kasy

Opcja ta poréwnuje wybrang liste towarowg z Quattro z bazg towarowg kasy,
sprawdzarki lub etykieciarki. Informacja na temat urzadzenia z ktérego pobrano baze
towarowg znajduje sie lewym gdérnym rogu. System generuje "Raport towardow
rozsynchronizowanych". Synchronizacja polega na mozliwosci grupowej zmiany statuséw
wskazanej grupie towaréw w oparciu o "Raport towaréw rozsynchronizowanych".

Moga wystgpi¢ nastepujace przyczyny rozsynchronizowania:

1. Inny towar w kasie - proponowany nowy status towaru w Quattro to NOWOSC. Pod
podanym numer PLU jest inny towar niz ten ktory widnieje w systemie Quattro. System
zakwalifikuje towar jako inny gdy rézne beda:

- nazwa towaru
- stawka VAT

2. Niezgodnos¢ ceny lub kodu kreskowego - proponowany status w Quattro to ZMIANA. Pod
podanym numerem PLU znajduje sie ten sam towar ale ma inng cene lub kod kreskowy.
System zakwalifikuje towar jako inny gdy rézne beda:

- cena sprzedazy
- kod kreskowy towaru

3. Brak w kasie - proponowany status w Quattro to NOWOSC. System zakwalifikuje towar
jako nie zaprogramowany w kasie gdy pod podanym PLU w kasie nie ma towaru.

4, Brak w systemie Towar istnieje w kasie ale nie istnieje na liscie towarowej. Pewnej grupie
towarow program zablokuje mozliwoS¢ zmiany statusu na liscie towarowej:

- jezeli towar istnieje w kasie ale nie jest zdefiniowany na liscie towarowej
- jezeli numer PLU towaru jest wiekszy niz maksymalna pojemnos¢ bazy
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- mozna zmieni¢ status na NOWOSC gdy PLU na liécie towarowej ma NOWOSC lub BRAK
STATUSU

- mozna zmieni¢ status na ZMIANA gdy PLU na liScie towarowej ma ZMIANA lub BRAK
STATUSU

Aby uruchomic¢ funkcje Synchronizacji listy towarowej nalezy klikngé na SERWIS =>
Synchronizacja listy towarowe;j.

-+ Lista towarow nr 1

Filkruj Edycia  Uskaw  Razem  Szukaj BEEE

“\ v [l Svnchronizacja lisky bowarowe]
:{ j lﬂ é | Usun zbedne artykity Chrl+1

STATUS  [STATUS_ |PLU | NAZwds liM |ILosC |C_EF
1 NOGA Z KURCZAKA OIKG 1,253

Nastepnie wybieramy urzadzenie z ktérym program ma przeprowadzi¢ synchronizacje
po wyborze i zatwierdzeniu urzgdzenia program dokonuje analizy baz towarowych w
urzadzeniu i w programie. Operacja ta moze by¢ czasochtonna, uzaleznione jest to od
wielkosci bazy danych i predkosci transmisiji.

Analiza baz towarowych... ]

Etap 6/6: Analiza listy towarowe|

Analizujg towar nr 2588 z 8094

Analiza bazy towarowe| kasy
z listg towarowa w Quattro.
Prosze czekac. ..

Po wykonaniu analizy program wyswietli nam okno, gdzie bedziemy mogli zobaczy¢
liste rozsynchronizowanych towaréw z podziatem na rodzaj rozsynchronizowania ktéry nas
interesuje.

-wszystkie — wszystkie rozsynchronizowane kartoteki bez zadnego podziatu,
- inny towar w kasie — pod danym kodem PLU istnieje inny towar,

- niezgodnos¢ ceny lub kodu — inna cena lub kod kreskowy,

- brak w kasie — brak kartoteki w kasie,

- brak w systemie — brak kartoteki w systemie a wystepuje w urzadzeniu,

- synchronizacja PLU — synchronizacja zablokowanych kodéw PLU w systemie.
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Swnchronizacia  Wwbdr  Zamknij

ARAVAKAES

Model kasy Delta Max E 61439 PLU Il gen. ver. 01 et —
== Pojemnosé bazy towarowe] 61439 PLU e R tmsene Guete

= R Opcja ta pordwnuje wybrang liske tows
Mumer unikatowy kasy BDC11251276 2 haza Fowarnwa kasy, sprawdzark Ib

Numer kasy 1 Generacja 2

Lista rozsynchronizowanych towardw - lista towarowa nr 1
Rodzaj rozsynchronizowania Wszystkie [B094]
‘wiszystkie (B094) Lista towarow w systemi

Inny towar w kasie (0] JM [EKOD CEMA KOMUNIEAT_BL
Niezgodnasé ceny lubs kodu [0) NOGAZKURCZBKADL 5 KG 290001 7.45 BRAK W KASIE
Brakc w kasie [B034) | 2NE  |KURCZAK OLIMPEK 5 KG 290002 B59 BRAK W KASIE
g;kcﬁ‘:;:l‘::;:gflu stickonana) | 3NE  FLETZKURCZAKAD 5 KG 290003 17.93 BRAK W KASIE
| 4ME  FLETZINDYKAOL 5 KG 230004 2350 BRAK W KASIE
| 5MNE  PORCIAZKURCZAKA 5 KG 230005 209 BRAK W KASIE
| TME  LOPATKA MR 5  KG 290007 1259 BRAK W KASIE
BME  SZYNKABEZKDSCI 5 KG 290008 12.25 BRAK W KASIE
| 3MNE  WATROBKADROBIOW:S  KG 230003 539 BRAK W KASIE
N TNIMIF Kahwfal Kl KITRCZ 8K 5 R kG 28nmn 13ARRIRRAK ' KASIF

W opciji tej teraz mozemy, zaznaczy¢ lub odznaczy¢ dana pozycje klawiszem ~ ub

. 7 , . : .t :
zaznaczycC wszystkie M | ewentualnie zrezygnowac korzystajgc z klawisza . Aby zmiany

odniosty zamierzony efekt nalezy nacisngc o , program zmieni statusy na wybranych
kartotekach.

Usuniecie zbednych artykutow

Funkcja stuzy do usuwania zbednych kartotek.

EZ Lista towardw nr 1

Filtruj Edycja Ustaw Razem Szukaj BEECIEM Zamknij

{ v & 1 Synchronizacia lisky bowarome]
\;! j E&j % il Usun zbedne artyliky Chel+LI

| [s71aTUSs  [sTaTUS_ |PLU = liM |ILosC [

Nastepnie musimy okresli¢ ktdre towary maja zosta skasowane zgodnie z warunkiem gdzie
stan towaru musi by¢ réwny zero i w jakim okresie na danej kartotece nie wystepowaty
przychody ani rozchody.

Do usunigcia zaproponowac natepujgce towary:

* 5tan magazynu = 0
* Brak przychoddw i rozchodéw od |21 dni

T 2011.07.2 3

Zatwierdz Anuluj

Po okresleniu warunkéw wg ktorych kartoteki maja zosta¢ skasowane i nacisnieciu klawisza
zatwierdz, program wskaze nam liste towaréw do usuniecia po wybraniu towardéw ktére
chcemy usunac i ich zatwierdzeniu, zostang one usuniete.
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Ukiad towarow w wagach (edycja), (nie dotyczy Quattro Eco).

Opcja stuzy do przegladania i edycji towarow w wagach. Po uruchomieniu
wyswietlana jest lista dostepnych wag, (wagi dodaje sie za pomocg opcji Ustawienia >
Lista wag lub wykrywane s3 automatycznie podczas instalacji programu).

Wchodzac na wybrang liste mozna otworzy¢ liste artykutow wprowadzonych do wagi. Z tego
poziomu mozna artykuty dodawac, poprawiac¢ i usuwac klawiszami <Ins>, <BkSp> oraz
<Del>.

Poszczegolne rubryki informujg m.in. o nazwie produktu, numerze identyfikacyjnym, jego
cenie, kodzie kreskowym, oraz aktualnej promocji.

Projektowanie i druk

Program ma mozliwo$¢ projektowania i drukowania metek towarowych na papierze
formatu A4 oraz etykiet na urzadzeniach etykietujgcych. Niewatpliwg zaletg jest mozliwos¢
drukowania kodu kreskowego, towaréw oraz dodatkowego obiektu (loga) graficznego.

Po kliknieciu na opcje uruchamia sie zewnetrzny program do tworzenia metek i etykiet -
METKA. Program uruchamia sie i loguje automatycznie na dane uzytkownika zalogowanego
w QUATTRO.

Istnieje jednak mozliwo$¢ uruchomienia programu niezaleznie i bez koniecznosci
uruchamiania QUATTRO. Na pulpicie bgdz w menu START > PROGRAMY > SYRIUSZ >
QUATTRO > METKA =znajduje sie ikona z programu METKA. Uzytkowanie wymaga
wykupienia dodatkowej licencji na program METKA, ale umozliwi tworzenie wydrukéw nie
tylko z bazy uzywanej w QUATTRO.

Aby uruchomi¢ i uzywa¢ program nalezy sie zalogowac i wprowadzi¢ numer licencji. Od tej
pory program mozna uzywac niezaleznie.

Lokalizacje danych, zarzadzanie uzytkownikami oraz konfiguracje wydrukéw ustawia sie
w menu Inne. Pozostate czynnosSci zwigzane z projektowaniem i wydrukiem przebiegajg
identycznie jak w przypadku uruchomienia programu METKA za posrednictwem QUATTRO, o
Czym mowa ponizej.

Definiowanie metek.

W celu przygotowania metki do wydruku nalezy w pierwszej kolejnosci uruchomic
opcje Metki > Definiuj. Program standardowo posiada wzory przyktadowych metek.
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PROMOCJA!!!

NAZWA_KASA
Cena:

99.99

Aby dodac swoj wzdr metki, nalezy nacisng¢ klawisz <Ins> i wprowadzi¢ nazwe.
Ukaze sie wtedy czyste okno Projekt metki.

Wielko$¢ metki mozna okreslic w dwojaki sposob:

e Podajac w milimetrach jej rozmiary wpisujac odpowiednie wartosci w polach
W gornej czesci panelu,

Wysokosé |31 mm Szerokosé |115 mm Orientacia wedruku: 5 ionaws
Ustawienia |

+ oznacza prawy dolny rdg metki " pozioma

e Najezdzajac myszkg na + i trzymajgc wcisniety lewy przycisk myszy zwiekszaé lub
zmniejszac rozmiar metki przesuwajgc odpowiednio myszke.

Nalezy pamietaé, iz program przystosowany jest do wydruku metek na papierze
formatu A4, wobec tego przy probie zdefiniowanie metki nie mieszczacej sie na tym
formacje, program automatycznie zmniejszy rozmiar.

Program posiada rowniez optymalizacje wykorzystania miejsca przy wydruku metek.
Jezeli zdefiniowana metka jest na tyle mata, ze zmiesci sie obok niej druga, wéwczas beda
tak drukowane. W przeciwnym wypadku umieszczone bedg jedna pod druga.

W gornej czesci panelu mozna okresli¢ orientacje wydruku: pozioma lub pionowg a za
pomocg przycisku Ustawienia okresli¢ sposéb drukowania groszy przy drukowaniu cen.
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Sposob wyswietlania groszy w cenach il

—Ustawienia

Wielkosé [24] |E|1E]
Kolor -E’

" Zatwierdz X Anuluj

Na polu gdzie projektowana bedzie metka mozna okreslic, jakie pola majg byc
widoczne na metce. Aby umiesci¢ takie pole nalezy nacisngé prawy klawisz myszy
w wybranym miejscu metki i z rozwinietego menu wybrac interesujgce pole.

ST

* Projekt me LG

‘e ID ‘e
Wyzokosc DATA_ZAK rokogé ITd

+ DZNAcZa | TYP
PRM_WART
PRM_TYP
PRM_OGOLNE
CENA_MIN
DATA_AKT
KTO
UPD_ID
LOKAL
STATUS
ZAPAS_DNI
MA_ZAMOW
OBIETOSC
PRODUCENT
TERM_WAZN
TERMDMI
mz
C_METTOR
C_BRUTTOR
KR
B2B
MARZA_MIN
WAZN_MIN
KONCESTA
MOBIL
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Na rozwinietej w ten sposdb liscie poza polami zaczerpnietymi z bazy danych (z tabel
zawierajgcych artykuty i ich cechy dodatkowe), znajduja sie réwniez dodatkowe pola:

e GRAFIKA — mozliwo$¢ wstawienia obiektu graficznego (plik formatu WMF)

e Pola Tekst dodatkowy — pola edytowane, ktorych tres¢ okreslana jest po
umieszczeniu na formularzu

Kazde pole umieszczone na metce jest konfigurowalne. Mozna okresli¢ jego:
o Wielko$¢,
e Styl (pogrubienie, pochylenie, podkreslenie, przekreslenie),
e Czcionke,
e Wyréwnanie,

e Kolor.

Aby odpowiednio sformatowac¢ wybrane pole nalezy bedac ustawionym na wybranym
polu klikng¢ prawy przycisk myszy.

W wyniku tej operacji pojawi sie menu kontekstowe (podreczne), w ktdrym bedzie
mozna dokonywac stosownych formatowan pola.

ek =+ Adeada+le A
Dy

v Mormalny
Maty

Pogrubions:
Pochylony
Podkreslony
Przekreslony

‘itskd
Kolor
Czcionka
Wherdwnanie  #

Aby jednorazowo zaznaczy¢ kilka cech pola nalezy z menu wybrac¢ opcje Czcionka.
Pojawi sie standardowy panel konfiguracji czcionki.

Druk metek odbywa sie z trzech opcji programu, wybierajac:
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e opcje Metki -> Drukuj,
e opcje Metki -> Lista,
e opcje Metki -> Z pliku.

Wybierajac jedng z dwdch pierwszych opcji program opiera sie o aktualne dane
pobierane z bazy danych programu QUATTRO. Wybierajac trzecig z opcji (Metki -> Z pliku)
druk metki odbywa sie w takiej postaci i z takimi samymi wartosciami, z jakimi wczesniej
zostaty one zapisane do pliku. Opcja ta petni wiec role miejsca oddrukowywania wczesniej
zapisanych metek.

Uwaga!

Przed przystgpieniem do wydruku metek ( przy uzyciu opcji Metki -> Drukuj bgdZz Metki ->
Lista) nalezy uprzednio stworzy¢ przynajmniej jeden wzorzec metki.

Wydruk nowego zestawu metek.

W celu wydrukowania nowego zestawu metek nalezy uzy¢ opcji Metki ->Drukuj z
menu programu. W otwartym w ten sposob formularzu pojawig sie wszystkie zdefiniowane w
programie wzorce metek. Nalezy wybra¢ jeden z nich. Wyboru dokonuje sie, bedac
ustawionym na wybranej pozycji, naciskajagc <Enter> badz wybierajgc z menu opcje
Wybierz.

Po wybraniu wzorca metki nalezy przejs¢ do formularza, w ktérym bedg znajdowac sie
pozycje dodawane przez uzytkownika do wydruku oraz, z ktérego dokonywany jest wydruk.

Widoczna na formularzu tabela zawierac bedzie tylko te kolumny, ktérych pola umieszczono
w wybranym wzorcu metki, a ich wartosci pobierane sg z bazy danych.

Aby doda¢ do wydruku nowe pozycje nalezy wcisng¢ klawisz <Ins>, lub wybra¢ z menu
opcje Edycja -> Dopisz.

W wyniku powyzszych operacji uzytkownik zostanie poproszony o okreslenie
(zawezenie) zakresu danych, z ktérych dokonywat bedzie wyboru pozycji do wydruku.
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Jakie metki zaproponowad do wydruku?

wszystkie kartoteki INIE v|
wszystkie magazyny ITAK *l
wybierz magazyn IMAT vl

Z dokumentu przyjecia I j wszystkie pozycje j

o Zatwierdz X Anuluj

Dostepne sg nastepujgce opcje:
e pokazywanie wszystkich kartotek,
e pokazywanie kartotek z wszystkich magazynéw,
e pokazywanie kartotek z wybranego magazynu,
e pokazywanie wszystkich kartotek z dokumentu przyjecia,
e pokazywanie kartotek z dokumentu przyjecia przecenionych od okreslonego dnia.

Ustawiajac sie w polu dokumentu przyjecia, nalezy nacisng¢ <Ins>, po czym pojawi
sie lista dokumentdw przyjecia, z ktdérej mozna skorzystac¢ przy uzupetnianiu tego pola.

Po okreSleniu dokumentu przyjecia, z ktdrego majg by¢ pobierane kartoteki,
automatycznie zostang one dodane do budowanej listy pozycji po nacisnieciu Zatwierdz. W
przeciwnym razie po nacisnieciu Zatwierdz pojawi sie lista z wstepnie przefiltrowanym
zakresem danych — pozycji towarowych. Z dostepnej listy wybra¢ nalezy interesujgce
pozycje. Wyboru dokonuje sie, bedac ustawionym na wybranej pozycji, poprzez nacisniecie
<Enter>. W wyniku tej operacji wartos$¢ kolumny WYBOR zmieni sie na TAK i dodatkowo
cata pozycja zostanie podswietlona na zielono.
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#® Wydruk metek towarowych ;Iglﬂ

Filtruj  Ustaw  Szukaj  Wiscej

| e|w| ®l3| 22| | ¥

C_METTO1 [C_WETTOZ |C_METTO3 |C_WETTO

MAT ROWER sLO0004 14 1839.34

m______-
|_|MIE MAT MAPOJE 2 RURKA SLO000G 0.33 0.00 0.00
|_|MIE MAT CHLEB WIEJSEI SLo00a? 204 1.07 0.a0 0.00 D.I
|_|MIE MAT PAPIER PAKUMNEDWY SL00003 253 287 0.00 0.00 0.
|_|MIE MAT JABLEA 5L000a3 115 328 0.a0 0.00 0.1
|_[MIE MAT W KA LACIK] S| 299 410 0.00 0.00 0.l
|_|MIE MAT LIZ&K OkRAGEY SLo0am 4400 1.23 0.a0 0.00 01
MIE MAT JOJO SLooa 2 139 5.70 0.00 0.00

b L ! 0l

Mozna zaznaczyC wiele pozycji jednoczesnie. Program posiada réwniez mozliwo$¢
zaznaczenia i odznaczenia wszystkich pozycji. Opcja dostepna jest pod klawiszem Num +
(plus na klawiaturze numerycznej), lub po wybraniu z menu opcji Wiecej.

Opcja moze przynies¢ duze korzysci po pofaczeniu jej z dostepnymi mechanizmami
filtrowania danych F2.

Uwaga!

Zaznaczenie pozycji nie jest rownoznaczne z dodaniem jej do wydruku, ale tylko
zaznaczone pozycje moga zostac do wydruku dodane.

Aby doda¢ zaznaczone pozycje do wydruku nalezy nacisng¢ przycisk lub uzy¢
kombinacji klawiszy Ctrl-D .

W rezultacie takiego dziatania pozycje na biezgcym formularzu zostang odznaczone,
a dane przeniesione i uwidocznione w formularzu. Biezgcy formularz zostaje nadal otwarty
i jest przygotowany do zaznaczania i dodawania nowej grupy pozycji towarowych do
wydruku (do formularza POZYCJE_WYDRUK).

UWAGA: Operacje dodawania nowych pozycji mogq by¢ powtarzane wielokrotnie.

Aby zakonczy¢ dodawanie pozycji do formularza nalezy nacisng¢ klawisz ESC badz
zamknac¢ formularza.

Po wykonaniu powyzszych operacji aktywnym formularzem stanie sie formularz, w ktérym
beda widoczne wszystkie dodane wczesniej pozycje towarowe.
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Wydruk wg wzoru: DUZA METEA
Edvcja Szukaj Drukyj  Zakonczenie

ARTYELL INDEKS C_BRUTTON [ MASWA_KASA

Z poziomu tego formularza mozliwe jest usuniecie nie potrzebnych pozycji badz ponownie
dodanie kolejnych. Widoczne pozycje mozna wydrukowaé bezposrednio( bez podgladu
metek), Ctrl-P lub z wczesniejszym podgladem metek , Alt-P.

W gtéwnym menu podgladu wydruku istnieje miedzy innymi mozliwo$¢ stworzenia pliku
archiwum biezgcego wydruku — pliku z rozszerzeniem .QRP .

Wybdr tej opcji pozwoli w przysztosci bardzo tatwo wielokrotnie oddrukowywaé te same
metki.

Stworzona przez uzytkownika lista pozycji moze zosta¢ zapamietana i w przysztosci
moze postuzy¢ do wydrukowania identycznego badz podobnego zestawu pozycji. Aby
zapamietac liste pozycji nalezy uzy¢é kombinacji klawiszy Ctrl-Q, badz wybra¢ z menu opcje
Edycja -> Zapisz. Dokonujgc zapisu uzytkownik zostanie poproszony o podanie nazwy listy.

Wydruk istniejgcego zestawu metek.

W celu wydrukowania istniejgcego zestawu metek nalezy uzy¢ opcji Metki -> Lista z
menu programu. W otwartym w ten sposéb formularzu pojawig sie wszystkie zdefiniowane w
programie listy pozycji towarowych wraz z typem wzorca metek.

Nalezy wybra¢ stosowny zestaw pozycji, bedac ustawionym na wybranej pozycji
naciskajac klawisz <Enter>.

Z poziomu tego formularza mozna réwniez dodawac¢ nowy zestaw metek. Wystarczy uzyé
klawisza <Ins>, badz wybra¢ z menu opcje Edycja -> Dopisz. Uzytkownik zostanie
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wowczas poproszony o podanie nazwy nowej listy i okreslenie typu wzorca metki dla
tworzonego zestawu.

Zdefiniowang liste pozycji mozna poprawi¢ naciskajac klawisz <BkSp>, lub wybierajac
z menu opcje Edycja -> Popraw.

Usuniecie zdefiniowanej listy pozycji odbywa sie poprzez nacisniecie klawisza <Del>, lub
wybranie z menu opcji Edycja -> Usun.

Oddrukowywanie metek z pliku.

Jezeli uzytkownik zapisuje tworzone przez siebie wydruki do plikéw, to program daje
mozliwos¢ ich oddrukowywania . Realizowane jest to w opcji Metki -> Z pliku . Po wejsciu
w te opcje ukaze sie, znany juz wczesniej, formularz podgladu wydruku. Tym razem bedzie
on pusty. Aby wypeti¢ go danymi nalezy zaimportowac jeden z wczesSniej stworzonych
plikdw z rozszerzeniem .QRP wciskajgc kombinacje klawisze Ctrl-O. W wyniku tej operacji
otworzy sie okno dialogowe, w ktorym bedzie mozna wskazac interesujacy nas plik, do
zaimportowania.

Projektowanie i wydruk etykiet.

Aby wyswietli¢ liste wzordw etykiet nalezy klikng¢ na opcje ETYKIETY w menu programu.
Dziatajg tutaj wszystkie dostepne metody dodawania, edycji, usuwania oraz przegladania
wzordw z listy wzoréw etykiet.

Przejscie do panelu projektowania etykiety nastepuje w rezultacie nacisniecia klawisza
<Ins>.

WielkosS¢ etykiety mozna okresli¢ w dwojaki sposob:
e Wybierajac ze zdefiniowanej listy wymiaréw etykiet wtasciwy rozmiar Etykiety,

e Najezdzajgc myszkg na ,+" i trzymajgc wcisniety lewy przycisk myszy zwiekszac lub
zmniejszac rozmiar metki przesuwajgc odpowiednio myszke.

Aby umiesci¢ pole na etykiecie podobnie jak w przypadku projektowania metki nalezy
nacisngé prawy przycisk myszy i z rozwinietego menu wybra¢ interesujgce pole.

Po zaprojektowaniu etykiety pojawi sie ona na liscie wzorcdw etykiet, dostepnej po
uruchomieniu opcji Etykiety.

Aby wydrukowa¢ etykiety nalezy wybra¢ jeden ze zdefiniowanych wczesniej wzorcow i
po nacisnieciu <Enter> mozna przystgpi¢ do dodawania pozycji towarowych.

Majac juz dodane odpowiednie pozycje towarowe mozna przejS¢ do realizacji wydruku
naciskajac kombinacje klawiszy Ctrl-P lub klikna¢ na ikone “=.
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Towary w magazynie (przegladanie)

Opcja ta umozliwia przegladanie listy towardw a jej dodatkowg cechg jest mozliwosé
nadawania towarom odpowiedniego statusu. Wywotanie okienka z mozliwymi opcjami do
zaznaczenia obywa sie za pomocg klikniecia klawisz <BsSp>:

e kupowac na biezaco,
e wstrzymac zakupy,
e wyprzedac,

e wstrzymac sprzedaz.

Oznaczenie artykutu obrazowane jest w kartotece pods$wietleniem go odpowiednim
kolorem.

-loix]
Popraw  Filtruj Grupuj Uskaw  Szukaj Wiecej Druk  Eksport  Archivom
s | 1 cd 3 f ’ 1 IR
= 2 2 B A L = =
YNNIt ew
PLU ID [aRTvRUL |INDEKS |iLosc |c_METTO1 [C_BRUTTO1 [CEMA_Zakup [iM [imz [oPk [winGa| ]
» 1 |MARKIZY FIEGLISKI sLo000T 43,000 68 450 300 52T |. 0.00
|| 3 3/ COLA 5100003 352,000 574 7.00 500 52T . 0.00
|| 5 5 MELEA SLO000S 1 000,000 492 B.00 200 52T |. 0.00
|| B & NAPOJE Z RURKS, SLO000G 407.000 0.98 1.20 063 527 . 0.00
| 7 7 |CHLEE WIEJSKI sL00007 26,000 1.07 1.30 080|521 |. 0.00
[ 8 |PAPIER PAKUNKDWY 5L00002 £6.000 2.87 250 200 52T . 0.00
[ 10 11 W KALACZE 5L00010 433.000 410 5.00 300 52T | 0.00
[ ] 3 JBBEKS 5L00003 215.000 a8 400 aom. 0.00
[l 10| Z8LICZKA ZALICZKA 0.000 0.00 0.00 oo | 0.00 =
< | v

Kolorem ciemnozielonym oznaczone bedg artykuty, ktére nalezy Kupowac na biezgco,
kolorem czerwonym oznaczone sg dwie opcje Wstrzymac zakupy oraz Wyprzeda¢ a na
rézowo oznaczone bedg towary, ktérych sprzedaz nalezy Wstrzymac,

Ponadto funkcja umozliwia prowadzenie wszelkiego rodzaju analiz poprzez filtrowanie
i grupowanie danych.

UWAGA: Zasady przegladania sg wspolne dla wszystkich tabel (patrz roz. VI str 19).

Ukiad towarow w kasach (przegladanie)

Opcja umozliwia przegladanie towardow w kasach. Po wybraniu odpowiedniej listy
ukaze sie lista towarow i jej uktad w kasie. Rubryki informujg m.in. o pozycji towaru w kasie
(PLU), statusie (STATUS), nazwie, poszczegdlnych cenach, indeksie.

UWAGA: Zasady przegladania sg wspolne dla wszystkich tabel (patrz roz. VI str 19).
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Uklad towarow w wagach (przegladanie), (nie dotyczy Quattro
Eco)

Opcja wyswietla identyczne takie same rubryki jak w przypadku opcji Edycja
towarow w wagach. Uzytkownik nie posiada natomiast mozliwosci jakiejkolwiek edycji
artykutdw na liscie przypisanej do danej wagi. Ma za to mozliwo$¢ przegladania, filtrowania
i grupowania danych w celu prowadzenia analiz.

UWAGA: Zasady przegladania sg wspolne dla wszystkich tabel (patrz roz. VI str 19).

Przygotowanie arkuszy spisowych (REMANENT)

Funkcja ta moze by¢ uzyta jedynie w uzgodnieniu z dziatem finansowo-ksiegowym.
Korekta przebiega w dwdch etapach.

Pierwszy etap to wypeinienie  Typ dokumentu  fRF - 5pIS KONTROLNY TOWAROW |
okn_a dialogowego Arkusze Numer dokumentu [iE [ooo001 |
spisowe:

Indeks od [1000

do [40077aRAMAC

Indeks jak I

Grupa || j

Lokalizacja I

Status IN()WY

Data dokumentu |2|]|]3_|]g_11

Uwagi I

Zatwierdz [ Anuluj |

Symbol dokumentu ,,RE” - remanent - jest nadawany automatycznie. Aby poprawic¢
juz wprowadzony arkusz spisowy, trzeba podac jego numer i zatwierdZz pozostate warunki.
Arkusz mozna poprawi¢ jedynie wtedy, gdy nie zostat on zatwierdzony protokotem.

Dokonywany spis moze dotyczy¢ czeSci towardw w obrebie indeksu lub grupy towarowej
badz tez catosci magazynu. Remanentu dokonuje sie w obrebie jednego magazynu.

Kolejnym etapem wprowadzania remanentu jest wybdr opcji:

uwaga x|
Czy pole (kolumna) SPIS ma by¢ pusta czy Mowy protoket spisowy.
nalezy jg wypei¢ biezacymi danymi? Numer HV RIS R eSS R
arkuszu jest zastrzezony i nie powinien by¢
uzywany w pozostatych funkcjach.
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uwaga x|

CZY Wprowadzany arkusz ma bYé ' Mawwy protakot spisovey uparzadkovead
uszeregowany wedtug indekséw ? A- wa indeksow towardw 7

W nastepnym etapie wprowadzania arkusza pojawi sie okno dialogowe z listg
towarowg. Liste te mozna edytowaC poprzez usuwanie lub tez dodawanie brakujgcych
kartotek klawiszami <Ins> i <Del>. Dwukrotne wcisniecie klawisza <Ins> spowoduje
zatozenie nowej kartoteki.

Na arkuszu spisowym pojawig sie kartoteki, na ktorych w danym roku byt obrét i ktérych
stan jest wiekszy lub mniejszy od zera. Omijane sg natomiast te kartoteki, na ktorych nie
zaksiegowano zadnego ruchu i ktorych stan jest rowny zero.

Zakonczenie wprowadzanie arkusza spisowego, Kombinacja klawiszy Ctrl-Q zakancza. Jesli
nie wprowadzono zadnych pozycji na arkuszu spisowym, nalezy klawiszem <Ins> dodac
poszczegolne kartoteki.

Sporzadzenie protokotu réznic (REMANENT)

Przygotowanie i zatwierdzenie protokotu remanentowego to drugi etap REMANENTU.

W powyzszej opcji pokaze sie okno dialogowe Protokot spisowy:

Mozna wybieraé
- e o e
Indeks od [1000 protokotow.
do [4007 7ARAMAC

Indeks jak I

Grupa I

Lokalizacja I

Status INO\W

Data dokumentu |2|]|]3_|]9_11

Uwragi I

Zatwierds | Anuluj | Zatwie:rdzenie tych

wartosci spowoduje
wyswietlenie nowego

okna z listg artykutéw
wprowadzonych w
arkuszu spisowym:
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Zmiana ilosci spisanych towaréw odbywa sie poprzez nacisniecie klawisza <BkSp>.
W nowym oknie wprowadz liczbe towardw spisanych na danej kartotece.

— y
B8 Protokoly spisowe =%
Dokument  Edycja  Szukanie Druk  Ustaw  Proba  Inwentaryzator  Korekka

u' N - ( [ iy 18

o (2 1 30028 B0

Ml LG | !;1 Lo 3

Protokdt RE000001

Data sporzgdzenia 2006.06.05

ILOSC_EWID| SPIS JM|CEMA_ZAKUP|CENA_EWIDCENA EWIDER|CEMA,

]

2 MLKD LACIATE SLo0o02 30.000 30000 22 52T 280 0.4 0.s0
3 COLA SLO00003 | 25.000 2000 22 52T 5.00 0BG 0.81
4 ROWER SLO0004 2.000 000 22 52T 1 500.00 163534 2 000.00 150

[
] 2]
5 po=z.
Wartos: ewidencyjna spisana niedobér nadwyzka saldao
Netto 3 313.00 4 937.16 15.18 1 639.34 1 624.16
Brutto 4 041.95 6 023.32 18.63 2 000.00 1 981.37
Zakup 3 234.00 4 619.00 115.00 1 500.00 1 385.00

W dolnej czesci ekranu znajduje sie zestawienie wszystkich wartosci ewidencyjnych
wszystkich kartotek. Zestawienie to pokaze przyblizone dane ewidencyjne. Aby dokfadniej
przeanalizowac powyzsze wartosci, wybierz funkcje PROBA.

"B Probny remenent REO00001 o
Filtruj Grupuj Ustaw  Szukaj Sumuj Druk Eksport  Archivwm
Eadl SE R YN Y,
| L L IR P ey SR

LP |s1aTUS [POZ |aRTvERUL INDEKS ILOSC_EwID [SPIS NIEDOBOR [NADWYZ
D _ 1 MARKIZY PIEGUSK] 5L00001 _ 10 10.00] 0.00]
fl 2 _ 2 MLKD LACIATE |5L00002 _ £l 30.00 0o
] 3% _ 3/coLa |5L00003 _ £ 200 2300
U] 4% _ 4 ROWER 5100004 _ 2| 300 0.00, E
i 5. 5 MELBA 5L00005 1 1.00/ 0.00/

&

Em| Bl

Wowczas wszystkie nadwyzki i niedobory zostang przeliczone wg ostatnich cen
ewidencyjnych (zakupu).
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Kombinacja klawiszy AIRR+T to
wys$wietlenie podsumowania

Diruk,

analizy. §|
Zatwierdzenie remanentu Ilogt pozycji: 9
odbvywa Si za omoc Ilo=sd ewidencvina 1 173.000 7.m.
WN .. & . P a Ilo=S =pi=ana 1 173.000 7.m.
kombinacji klawiszy Ctrl-Q. Iloéé niedcborow 0.000 3 .m.
. Iloss nadwyzek 0.000 j.m.
Zatwierdzonego . dokumeptu Wartost ewidencyina:
remanentu nie mozna wg cen spreedazy netto 7 B36.72
i ; ; ; wg cen =przedazy brutto 9 315 .30
popraW|§c. Mozna 99 Jedynle wg cen zakupu netto B 543 .66
. wy Ceh sprzedazy netto 7 OBR3E .73
VVpnmNadzone ) Zn“?ny wg cen sprzedazy brutto 9 215 .30
remanentowe sg jednoczesnie |wg cen zakupu netto B 543 BB
odzwierciedlane w analizach np. ~ |/=*tose nisdoborow:
wg cen sprzedazy netto 0.0on
stanu magazynowego. wy Cenh sprzedazy brutto 0.oo
. . wg cen zalkupu netto o.on
postuzy¢ sie wszystkimi wg Cen Sprzegaz:? Eettg : g.gg
. . wg cen sprzedazy brutto .
doste_pnyl_nl w SyStemle wg cen zakupu netto n.oo
funkcjami  typu: sortowanie,
filtrowanie, grupowanie itp.

(patrz roz. VI str. 19).

W trakcie wprowadzania protokotu remanentowego nie nalezy dokonywac¢ zadnych
ruchdw dokumentdw przychodu czy rozchodu. Protokét taki moze by¢ wprowadzany w ratach
nalezy jednak pamieta¢, ze zatwierdzenie go klawiszami Ctrl+Q uniemozliwi dalsze zmiany.

X. Sprzedaz

Wystawienie dokumentu sprzedazy

Jedng z podstawowych funkcji programu jest rozchdd towaréw z magazynu zwigzany
ze sprzedazg lub wydaniem wewnetrznym. Odbywa sie to na podstawie dokumentéw
zdefiniowanych w opcji Ustawienia > Symbolika i numeracja dokumentow.
Dokumenty rozchodu s3 numerowane w sposob ciggty (przedrostek dokumentu np. , SP”
i szeSciocyfrowa liczba np. 000546 -> SP000546), oddzielnie dla kazdego typu
dokumentu, niezaleznie od magazynu, z ktérego sa wypisywane. Kazdy typ dokumentu
posiada réwniez tzw. sufiks. Jest to dwuznakowe pole znajdujgce sie za numerem
dokumentu. Zwréci¢ uwage nalezy na fakt, iz sufiks ten znajduje sie na wydruku zaraz za
numerem i w przypadku wpisania tam np. ,,03” faktura SP000546 na wydruku bedzie miata
symbol SP00054603. W przypadku stosowania sufiksu zaleca sie przyjecie zasady ,tamania”
tzn. sufiks powinien przyjmowac postac ,,/A".
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Typ dokumentu ISF'— SPRZEDAZ NA KASIE -

Mumer dukumentulsp II]I]I]I]I]E j IM

Dok.zewn. I

Po uruchomieniu opcji ukaze sie okno dialogowe, w ktérym po nacisnieciu dowolnego

fe 55
klawisza lub tez wcisnieciu ikony

Zamowiema O kontrahencie

rozwinie sie ponizszy formularz dokumentu sprzedazy.

Dokument sprzedazy

Typ dokumentu  |5p - SPRZEDAZ NA KASIE -

Numer dokumentu |5|:l ||]3.11 27 j |

Dok.zewn. |

Nr kontrahenta |1 v| Logo [OKAZICIELT ~ ~|NIP |000 -]

Nazwa: OKAZICIEL
Adres:
Ptatnik VAT? NIE

Saldo 0.00 po terminie 0.00 zwloka 0 dmi

Termin ptatnosci [p dni, czyli |2014.05.09 - Sposdb GOTOWEA j

Odbiera |

Uwagi | j

Data dokumentu lm Data sprzedazy |2I]1 4.05.01 j

Rozliczenie VAT IW

Transport | ~| wydat | ~] Zatwierd?
Dotyczy | J

Wy zambwienia | j |Z TEGO ROKU j Anuluj

Poruszanie sie po oknie dialogowym nastepuje poprzez klawisz <Enter> oraz
klawisze U i fl. Aby przej$¢ do nastepnego aktywnego pola, mozna réwniez uzy¢é myszki, lecz

spowolni to znacznie prace.

Typ dokumentu ustalany jest zgodnie z zasadami funkcjonowania obiegu dokumentéw w
funkcji: Ustawienia > Stowniki > Symbolika i numeracja dokumentow. Wciskajgc
klawisz <Ins> lub tez rozwijajac liste myszka, nalezy dokona¢ wyboru z dostepnych
dokumentéow. W zaleznosci od wybranego typu dokumentu program okresli, czy dany
dokument jest dokumentem sprzedazy czy tez dokumentem wewnetrznym.

Numer dokumentu to nic innego jak kolejny wolny numer dokumentu. Nalezy go
zaakceptowad wciskajgc klawisz <Enter>. Nastepnie (jezeli wystgpi taka koniecznos¢)
wypetni¢ mozna pole sufiks, badz pozostawic to pole puste.
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W gérnej czesci okna dialogowego znajduje sie menu ,,Zamdwienia”. Opcje tg uruchamia
klikniecie myszkg albo wybranie kombinacji klawiszy Alt-Z.

-] Wybierz jedna z pozycji tabeli E}@ A
Fileruj  Szukaj Ustaw ivbierz
" e
DVAET WV
\ f V Af, R 3J
5TaTUS  |DaTa [D4T4_DST [DOKUMENT |UPDWAZN |DOK_ZEwWN LAGI_ZAM KON LOGO TE»
L 2006.06.06 FPOOOOOT 2 MISIEK
o 0.00 20060608 FPOOODOO2 2 MISIEK
1 0.00 20060608 ZA000001 2 MISIEK
vl
4 >

W oknie Wybierz jedna z pozycji tabeli, w poszczegdinych kolumnach znajduja sie
informacje dotyczace zamdwienia od odbiorcow - numeru zamodwienia, kontrahenta, daty
zamdwienia, statusu realizacji danego zamoéwienia (STATUS), itp. Wybdr konkretnej pozycji
nastepuje klawiszem <Enter> badZz poprzez zaznaczenie jej i klikniecie ikony 2, aby
przypisa¢ dane zamoéwienie do wczesniej okreslonego typu dokumentu. Wowczas pozycje
wypisywanego dokumentu rozchodu zostang uzupetnione zgodnie z warunkami zawartymi w
zamowieniu (Kontrahent, Termin ptatnosci, Sposdb zaptaty, itp.).

W przeciwnym wypadku kolejne pola dotyczace dokumentu rozchodu trzeba wypetnic
recznie.

W zaleznosci od wybranego typu dokumentu (jego atrybutu) w polu kontrahent
pokaze sie odbiorca zewnetrzny badz tez odbiorca wewnetrzny (placdwki zamiejscowe, inne
magazyny).

Nastepnie nalezy wypetni¢ Nr kontrahenta, Logo lub NIP. Pozostate wartosci zostang
uzupetnione zgodnie z warunkami, jakie otrzymat wybrany kontrahent. W kazdej chwili
mozna wybrac¢ kontrahenta z listy klikajac klawisz <Ins> badz tez rozwijajac liste lewym
klawiszem myszki na danej zaktadce. W ten sposob otworzy sie nowe okno dialogowe z listg
kontrahentow.
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. Lista odbiorcow

Filtruj Edwcja Ustaw  Szukaj ‘Wiecej ‘Werwfikacia Ukrywanie

Y 4L 1 QPO AR

D |LoGo [ ez |4DRES CO_MaZwia ||
o 4 BAMBUS PHU BAMBUS 35111 RZESZ0W UL, BOHATEROW 3
o MISIEK SP. Z0.0. 35111 RZESZ0w L. SKOPEMKI 12
o 34-200 SWILCZA,

e

£ >

Wybdr danego kontrahenta nalezy zaakceptowac klawiszem <Enter> lub zatwierdz
go, klikajac na ikone M.
Wyswietlong tabelke z kontrahentami mozna dowolnie konfigurowaé. Klawisz <F5> sortuje

rosngco dang tabele wedtug kolumny, w ktorej znajduje sie kursor. Szeroko$¢ kolumn mozna
dowolnie ustawi¢ (rozciggajac jej szerokos¢ do satysfakcjonujgcej wielkosci).

W celu uzyskania wiekszej ilosci informacji dotyczacych danego kontrahenta, nalezy
wybra¢ opcje z menu gtéwnego ,Wiecej”, wcisng¢ klawisz ,,+" przy klawiaturze numerycznej
lub wybra¢ ikone *.

~,

& Wiecej informacji

A. Dokumenty do rozliczenia

B. System rabatowy kontrahenta

C. Opis kontrahenta

Zatwierdz Anuluj

W przypadku braku odbiorcy w bazie danych, wciskajac klawisz <Ins> mozna dodac

go do kartoteki, mozna to réwniez zrobi¢ klikajac na ikone %, Nastepnie wprowadzone
powinny by¢ wszystkie dane dotyczace danego kontrahenta i zatwierdzone klawiszem
<Enter>.
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Mozna w tym momencie dokona¢ réwniez pewnych poprawek dotyczacych danych
kontrahenta, ale nie wszystko mozna zmieni¢ z tego poziomu. Aby dokonac petnej edycji
danych nalezy uruchomic¢ opcje Sprzedaz > Lista odbiorcow > Edycja listy.

Po zatwierdzeniu danego kontrahenta do dokumentu rozchodu, na ekranie monitora
wyswietlg sie jego dane (petna nazwa, adres i czy dany odbiorca jest ptatnikiem VAT czy
nie). Oprocz tych informacji o odbiorcy program poinformuje o ewentualnym saldzie
rozrachunkowym z danym klientem. QUATTRO wyswietli warto$ciowo saldo rozrachunkowe,
wartos¢ zalegtosci po terminie oraz liczbe dni zwioki. Przekroczenie limitow okreSlonych w
parametrach danego klienta zablokuje catkowity sprzedaz badz tez pozwoli dokonac
transakcji rozchodu wytgcznie za gotdwke.

-

Dokument sprzedazy

Zamowienia O kontrabencie

Typ dokumentu  |gp - SPRZEDAZ NA KASIE |

Numer dukumentu| ||]|]|]|]|]1 j |

Dok.zewn. |

Nr kontrahenta |2 _~| Logo |MISIEK ~|NIP |NIP 813-72-67-1 ~|

MNazwa: MISIEK SP. Z 0.0.
Adres: 35-111 RZESZOW ,UL. SKOPENKI 12

Ptatnik VAT? TAK
Saldo 0.00 po terminie 0.00 zwloka 0 dni

Termin ptatnoSci |p  dni. czyli [2006.06.07 J Spostb |GOTOWKA =

Odbiera |

Uwagi | j
Data dokumentu |2(06.06.07 J Data sprzedazy 2006.06.07 J Zatwierd? |

Transport | j Wydat | j
Dotyczy | J Anuluj
Wyq zamiowienia | j |2 TEGO ROKU j

Aby zmieni¢ parametry rozrachunkowe z danym odbiorcg, nalezy uruchomi¢ opcje
Sprzedaz > Lista odbiorcow > Edycja listy.

Po wybraniu kontrahenta automatycznie wypetnig sie pozostate pola edycyjne.
Przyjmg one wartosci okreSlone w warunkach handlowych z danym odbiorcg. Mozna jednak
zmieni¢ te warunki, wprowadzajgc poprawki w odpowiednim polu edycyjnym. W zaleznosci
od warunkéw handlowych zmiana np. terminu ptatnosci z wartosci ,,0” na ,,7” dni moze nie
przynies¢ zamierzonego efektu (system stwierdzi, ze z danym klientem mozna handlowac
jedynie za gotdwke lub, ze przekroczyt on limit handlowy).

W zaleznosci od konfiguracji systemu ustalenie parametréw sposob zaptaty na ,gotowka”
oraz termin pfatnosci na ,,0” dni, moze mie¢ wptyw na stan rozliczenia z kontrahentem i ma
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wptyw na stan gotowki w kasie. Powyzsze ustawienia generujg odpowiedni zapis w raporcie
kasowym.

Edytujac tres¢ dokumentu, mozna zawrze¢ w nim rdznego rodzaju uwagi w polu
Uwagi. Krétkie uwagi (do 30 znakdéw alfanumerycznych) wpisaé mozna bezposrednio.
W przypadku wprowadzania dtuzszej tresci klawiszem <Ins> lub myszka dostepne jest pole
na dodatkowy opis. Powyzsza czynnoS¢ spowoduje pojawienie sie kolejnego okna
edycyjnego, w ktdrym mozna wpisaé tres¢ uwag.

Opis SPOO0DDDS, A x|

Tresc opi=u kontrahenta zawierajaca wiece] niz 30 znalidw.

Zatwierdz Anuluj Szablon

Kolejnym waznym punktem edycji dokumentu jest odwotanie sie do istniejgcego
zamoéwienia. Gdy zadeklarowany jest juz odpowiedni kontrahent, w polu Wg zamdwienia
nalezy wpisa¢ doktadny numer zamdwienia, badz wybra¢ zadany dokument z listy.

Wyswietlenie listy zamdwien wybranego kontrahenta, wykonuje sie za pomocg klawisza
<Ins> w tym polu badz za pomocg myszki. Nastepnie w oknie dialogowym z listg zamédwien
od konkretnego odbiorcy nalezy zaakceptowal Zzadang pozycje. Powyzsza funkcja dotyczy
zamowien tylko od jednego wybranego kontrahenta - w przeciwienstwie do opcji
ZAMOWIENIA z menu gtdwnego, ktdra dotyczy wszystkich niezrealizowanych zaméwien
(opcja ta zostata omoéwiona we wczesniejszym akapicie).

Po edycji wszystkich pol, wystarczy zatwierdzi¢ warunki dokumentu. Zatwierdzenie
warunkow sprzedazy (typ dokumentu, termin, sposob ptatnosci itp.) otworzy nowe okno
dialogowe Dokument sprzedazy.

=10l x|

Dokument sprzedazy
Dokument  Edycja  Szukanie Fabat Reszta  Wiscej Druk  Zamdwienia  Anulowanie Opakowania  Opis  Inwentaryzator  Lstaw

PR 4 4XY L+ S BON

)

-4 Dokument SPOD000S/A () dla MISIEK (2] .
Data dokumentu 2006.06.14 Data sprzedazy 2006.06.14 Termin ptatnosci 2006.06.28 sposdob GOTOWKA
TvF [P0z |aRTYRUL |IMDEKS |iLosc |CENA_METTO |CEM_BRUTTO [WART_EWID [wWaRT ZAKUP [waT|
4
2 i
W tym opakowania: 0.00 0 pozyeji Razem netto 0.00
towar: 0.00 0 jm brutto 0.00
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W tym oknie znajduje sie czysty formularz edytowanego dokumentu. Obok

piktogramu rozchodu artykutow 2 znajdujg sie informacje o numerze dokumentu,

kontrahenta sposobie pfatnosci, terminie itp.

Aby dopisa¢ do dokumentu okreslony artykut, nalezy wcisng¢ klawisz <Ins>, myszka klikngé

ikone -#, lub wybra¢ z menu opcje: EDYCJA -> DOPISZ. Mozna réwniez wpisaé szukany ciag
znakow nazwy artykutu bezposrednio z powyzszego okna. Pojawi sie wowczas okno
dialogowe z szukang nazwa artykutu. Nalezy jednocze$nie pamietac, aby kursor znajdowat
sie w kolumnie, wedtug ktorej szukany jest towar.

JRI=TE
Ustaw Szukaj ‘Wybierz  Miecej Filktruj Magazyn  Inwentaryzator  Import  Ukrywanie
A e

LR NP IR

PLLI |ip |aRTvRUL |INDEKS ILOsSC C_NETTO1 |C BRUTTON [CEMA_ZakUP [aM [aMz [ork [ ]
| | 1 1| MARKIZY PIEGLSK] 5Lo000 43000 A69 450 A00 52T
| 2 2 MLEO FACIATE sLogoo2 225.000 J28 4.00 250 52T
|| 3 3oL 5100003 419.000 574 200 490/ 521
|| 4 4 ROWER 5L00004 2000 163334 2000.00 sZ1
|| 5 5 MELEA 5100005 0.000 432 £.00 400/ 52T
| | & 6| MAPOUE Z RURKS 5100006 154.000 098 120 007 521
|| z Z|CHLEE WIEJSKI 5LO0a07 20,000 107 130 0.0/ 521
|| 8 8 PAPIER PAKUNKTWY 5100008 276.000 2a7 350 200/52T
| | 5 5 JARLKA, 5100003 18000 328 4.00 300
b 10 SRR vkt K 5L00010 500.000 410 500 300 821
| ol

W zaleznosci od konfiguracji systemu (Ustawienia -> Konfiguracja programu)
lista towarowa moze zawierac pozycje z iloscig réwng ,0” badz tez tylko te towary, ktdrych
stan na magazynie jest wiekszy od zera (> 0). System pozwala réwniez na nakfadanie
filtrow.

UWAGA:
Zasady przegladania sq wspolne dla wszystkich tabel (patrz roz. VI str. 19).

Lista towarowa dostarczy wiele cennych informacji handlowych o konkretnym
artykule. Klawisz ,+" przy klawiaturze numerycznej badz opcja ,Wiecej” otwiera nowe okno
dialogowe z danymi:

e Ostatnio stosowane ceny sprzedazy dla wybranego kontrahenta,
e Lista ofert na wskazany towar

e Dopuszczalny rabat,

e Opis towaru / ustugi,

e Aktywne rezerwacje,

e Dostawcy, ceny zakupu i terminy waznos$ci dostepnych partii,

e Dostawcy, ceny zakupu i terminy waznosci wszystkich partii,

e QOdbiorcy wybranego artykutu,
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e Odbiorcy grypy artykutdw,

e Indeksy dostawcdw i odbiorcow,
e Lista zamiennikow,

e Przewidywana marza na towarze,
e Kartoteka magazynowa,

e Kartoteka magazynowa w ubiegtym roku.

Wyszukiwanie towaru do sprzedazy moze odbywac sie tez za pomocg czytnika kodow
kreskowych. Wtedy niezbedne jest wprowadzenie w polu Kreski symbolu kodu towarowego.
W momencie sczytywania przez skaner kodu z towaru, kursor ustawi sie na konkretnej
kartotece przypisanej do tego towaru.

Wybodr towaru do sprzedazy nastgpi poprzez ustawienie kursora na danej pozyciji
z listy towarowej i zaakceptowanie go klawiszem <Enter> badZz opcjg ,Wybierz” z menu
gtéwnego.

-

Warunki wydania z magazynu

Artykut: MLKO EACIATE PEWiU:
Indeks : SLO00OD2 Uwagi :
Vat: 22 Jm : SAY opak. 0

Stan aktualny: 30, w tym rezerwacja: 5
WartoSC razem

Cena po rabacie

3.28 - rabat % I— x llosc
W = 3.28 netto Iﬂ—ﬂ=|

4.00
4.00 brutto max.25 |

Zastosowana metoda rabatu:
Zatwierdz

Anuluj

W powyzszym oknie dialogowym mozna sie porusza¢ klawiszami <{> i <fI>,
klawiszem <Enter> badZ tez za pomocg myszki. W gornej czesSci okna dialogowego
znajdujg sie informacje o wybranym towarze, np. nazwa, symbol PKWiU, Indeks, uwagi, VAT
itp. DomysInie kursor ustawia sie w polu Ifos¢ towaru do sprzedazy.

Mozliwa jest zmiana grupy cenowej, okresSlenie rabatu badz wprowadzenie Zzadanej
ceny netto lub brutto. Automatycznie przeliczone bedg pozostate parametry. Okno to okresla
jednoczesnie aktualny stan danej kartoteki, iloS¢ towaru zarezerwowanego oraz maksymalng

86



iloS¢ towaru mozliwg do sprzedania. W zaleznosci od konfiguracji system pozwala badz tez
nie na sprzedaz towaru ponad stan magazynowy.

W zaleznosci od systemu rabatowego i promocji danego klienta, w powyzszym oknie
dialogowym znajdg sie informacje o zastosowanych metodach rabatowych. Jednocze$nie
system dokona kalkulacji ceny sprzedazy zgodnie z zadeklarowanym systemem rabatowym.

Okreslenie minimalnej ceny sprzedazy na kartotece danego towaru uniemozliwi rozchdd
z danej kartoteki ponizej okreslonych warunkow.

W przypadku aktywacji i zmian w polu Wartos¢ razem nastgpi przeliczenie iloSci
sprzedawanego towaru do zadeklarowanej kwoty.

Ze wzgledu na mozliwos$¢ podgladu wypisywanego towaru przez klienta, system nie
pokazuje cen zakupu. Wynik handlowy na danej kartotece jest przedstawiany graficznie
w zaleznosci od konfiguracji programu. Graficzng ilustracjg uzyskiwanej marzy sa:

® ©® © ©

: .
fmarza ponize] ?/0 marza w przedziale  marza w przedziale
zade_klarovx_/gnejlw _ 506-10% 10%-15%,
konfiguracji ogolnej !

marza powyzej 15%.

Dopisanie danej pozycji do dokumentu rozchodu nastgpi poprzez zatwierdzenie go
klawiszem <Enter> badz myszka Zatwierdz. Wcisniecie klawisza Anuluj spowoduje
opuszczenie okna dialogowego a dokument z danej kartoteki nie zostanie zaktualizowany.
Akceptowanie kolejnych kartotek na dokumencie rozchodu dopisze do niego na zielono
kolejne pozycje w kolejnosci wyboru kartotek magazynowych.

W przypadku poprawy wczesniej wystawionego dokumentu, nowo dopisane pozycje
sg oznaczone rowniez kolorem zielonym, modyfikowane pozycje przyjmujg kolor Zzotty
a pozycje, co, do ktdrych nie nastgpita zmiana, nie zmieniajg koloru.

W wyniku zatwierdzenia wprowadzonych towaréw na dokumencie rozchodu (kombinacja
klawiszy Ctrl-Q lub wybranie z menu gtdwnego opcji DOKUMENT -> ZAPISZ) lista towaréw
zostanie utozona wg kolumny indeks.

W zaleznosci od konfiguracji systemu uzytkownicy majg mozliwo$¢ edycji ceny
sprzedazy. Opcje te konfiguruje sie w menu: Ustawienia -> Konfiguracja programu ->
Ustawienia ogdlne. Usuniecie z dokumentu rozchodu wybranego towaru nastgpi poprzez

ustawienie kursora w wybranym wierszu oraz wcisniecia klawisza <Del> lub ikony X
Zmiana warunkow sprzedazy wybranej kartoteki lub ilosci nastepuje poprzez wcisniecie

klawisza <BkSp> lub ikony E}

Nalezy zwrdci¢ uwage na cene minimalng, ponizej ktérej nie mozna sprzedac towaru.
Dotyczy to przede wszystkim dokumentdw rozchodu — sprzedazy.
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Domyslng zasadg przyjetg w systemie QUATTRO jest zasada FIFO (pierwsze przyszio
pierwsze wyszto). System sam pilnuje tej zasady. Mozna jednak wymusi¢ inny sposob
sprzedazy — a mianowicie samemu zadecydowaé, z ktdrej partii towaru (o okreSlonej cenie
zakupu) chcesz rozchodowaé towar dla wybranego klienta. W tym celu nalezy wybraé dang
kartoteke towarowa, okresli¢ zadang iloé¢ towaru i wcisngé ikone ™0. Wdwczas rozwinie sie
lista dostaw o okreslonych cenach zakupu, z ktérej nalezy wybra¢ zadang cene zakupu.
W przypadku braku Zadanej ilosci towaru, na dokumencie zostanie ona zmniejszona
o brakujgca liczbe.

W trakcie wypisywania poszczegdlnych kartotek rozchodu, mozna odwofaé sie
bezposrednio do towaréw zamdwionych przez wybranego kontrahenta. W tym celu nalezy
wybra¢ z menu gtdwnego polecenie ,,Zamoéwienia” a nastepnie z nowego okna dialogowego
jakie sie pojawi, z listy zamdwionych towaréw wybra¢ jeden lub kilka towardw, ktore
automatycznie zostang dopisane do dokumentu rozchodu.

=

Wybierz  Cofnijwybdr  Szukaj Zabwierd:

\/|\6|\é| ﬁ?gl:*"'l

wBOR|POTw|DOKUMENT[DATS, TERMIN  [INDEKS ARTYRIL ZaMOwION D[ wkaoNan o[ wykonac [cENs NETTO[akw [rE4]
MIE FPODOOO1  2006.06.06 |2006.06.06 | SLOODT MARKIZY PIEGUSKI B 0 B 574 0T
FRODOODT  2006.06.06 | 2006 06.06 | 5LO00DZ MLKD £ACIATE 5 0 5 41 0T
MIE ZA000001 | 2006.06.06 | 2006.06.06 |SLOOD0Z coLs 7 0 7 £.56 0T
MIE FRODO0O02  2006.06.06 | 2006 06.05 | SLO0OD4 ROWER 1 0 1 1639.34 0T

w]

K1 3

W tym momencie mozna jeszcze skorygowac ilo$¢ i wartosci poszczegdinych towardow
na ogdinych zasadach systemu.

Uzyskanie informacji o udzielonych rabatach czy marzach, wywotuje sie funkcjg
Wiecej w menu gtéwnym lub wcisnieciem klawisza ,+” przy klawiaturze numerycznej, lub
ikony . Nastgpi wowczas wyswietlenie okna dialogowego Wiecej informacji o marzy:
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Wiece] informacji o marzy

ANANASY BO-027

+ Zatozona warto5¢ sprzedazy netto I—?.':'F_'
— Udzielony rabat ~ 20.0820 % [ a7
= Uzyskana warto5E sprzedazy netto I—EE’-E
— Warto&¢ wyg ostatnich cen zakupu I—EEI]
= Uzyskana marza -12.8205 % I——I]?E

= Uzyskany narzut -11.3636 %

Razem calty dokument: [pominieto warto2E apakowwar)

+ Zatozona warto5¢ sprzedazy netto IW
— Udzielony rabat  45.5824 % | -11 264.47
= Uzyskana wartosC sprzedazy netto IW
— Warto&& wq ostatnich cen zakupu Im
= Uzyskana marza -62.5286 % Iw

= Uzyskany narzut -38.4724 2% gzatwierdi

Gorna cze$¢ okna to informacja o rabatach i marzach artykutu, w ktérym znajdowat
sie kursor a dolna podaje te same informacje w odniesieniu do catego dokumentu.

W przypadku wypisywania towaréw powigzanych z innymi towarami nastgpi
automatyczne dodanie zadeklarowanej ilosci dodatkowego towaru do wystawianego
dokumentu. Ma to duze znaczenie w przypadku opakowan. Mimo, iz towary i ich opakowania
zostaly powigzane i pierwotnie znajdujg sie na jednym dokumencie, po zatwierdzeniu
dokumentu, nastgpi ich rozdzielenie na dwa dokumenty: Dokument sprzedaZy oraz Kaucja
opakowari (atrybut ,,0” w konfiguracji symboliki). W przypadku zmiany ilosci towardw,
skorygowaniu muszg by¢ poddane oddzielnie obydwa dokumenty.

Dokument obrotu opakowaniami mozna poprawi¢, wybierajgc odpowiedni typ
dokumentu oraz jego numer. Po wybraniu opcji OPAKOWANIA w menu gtdwnym, na ekranie
bedg wyswietlone wszystkie nierozliczone dokumenty obrotu opakowaniami z danym
kontrahentem. Zwrot opakowan nastgpi poprzez dopisanie wysSwietlonych pozycji do
dokumentu. Ustawiajgc kursor na pozycji opakowania, ktdre klient chce zwrdéci¢ nalezy go
zatwierdzi¢. System wstawi ilo$¢ ze znakiem ,-, ktdrg mozna edytowac, wciskajac klawisz
poprawy. Wystarczy teraz tylko zaakceptowaé dokument kaucji opakowan kombinacjg
klawiszy: Ctrl-Q.
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Aby udzieli¢ rabatu na wszystkie towary

znajdujace sie na dokumencie rozchodu,
nalezy uruchomic opcje: RABAT -> Obecna wartos¢ towardw wg cen sprzedazy
PROSTY. netto: 5 780.13

. . . . brutto: 6 184.74
Nastepnie w oknie Rabat ogolny nalezy ratio

wprowadzi¢ wartos¢ rabatu. Rabat % |m

Rabat netto Zt ||]

Rabat brutto Zt ||]

Zatwierdz | Anuluj |

W przypadku wybrania opcji RABAT -> SYSTEMOWY, program dokona przeliczenia
wszystkich wartosci wedtug zastosowanego systemu rabatowego dla danego klienta. Ma to
znaczenie przy tworzeniu dokumentu rozchodu na podstawie zamdwienia.

Zakonczenie edycji dokumentu rozchodu wykonuje sie poprzez, zatwierdzenie go
opcjg DOKUMENT -> ZAPISZ lub kombinacjg klawiszy Ctrl-Q. Zatwierdzenie dokumentu
spowoduje zapisanie go w bazie danych oraz wyswietlenie okna dialogowego wydruku
danego dokumentu (w zaleznosci od konfiguracji systemu). Dokumenty zadeklarowane
w systemie jako fiskalne bedg zafiskalizowane i wydrukowane z urzadzenia fiskalnego.
W przypadku awarii drukarki fiskalnej badz braku komunikacji pomiedzy systemem
a drukarkg fiskalng, wydruk i fiskalizacja paragonu jest niemozliwa. Wtedy, po usunieciu
usterek, mozna wymusi¢ ,powtdrng” fiskalizacje, wciskajac kombinacje klawiszy Ctrl-F6.
Przedtem nalezy sie jednak upewni¢, czy dany dokument nie zostat
zafiskalizowany wczesniej. Wielokrotne uzycie powyzszej kombinacji spowoduje
wielokrotng fiskalizacje dokumentu. Prawidtowa konfiguracja systemu automatycznie wymusi
fiskalizacje dokumentu bez koniecznosci postugiwania sie kombinacjg klawiszy Ctrl-F6.

Kiedy zachodzi potrzeba zachowania dokumentu bez jego ostatecznego zatwierdzenia

mozemy skorzysta¢ z funkcji BUFOR ., po naci$nieciu klawisza program zapyta czy
zapisa¢ dany dokument do bufora i pod jaka nazwa. Program zapyta czy tak zapisane dane
do bufora uzna¢ za prywatne. Dane zapisane jako prywatne nie bedg dostepne dla innych
uzytkownikéw programu.

Ponowne nacisniecie klawisza spowoduje nam ze wczeshiej zapisane dane
bedziemy mogli odczytac i kontynuowac prace z dokumentem.

Wydruk dokumentu nastgpi automatycznie po zatwierdzeniu dokumentu. Powtorny
wydruk mozna wymusi¢ kombinacja klawiszy Ctrl-P albo kliknieciem ikony = (nie nalezy
w takim przypadku uzywac¢ klawiszy Ctrl-Q). Wydruk nastgpi wedtug standartowych
ustawien skonfigurowanego systemu. Jesli wydruk ma by¢ skierowany na inng drukarke niz
jest domysinie skonfigurowana w systemie badz tez dokonac¢ wydrukowany do pliku, nalezy
postuzy¢ sie ikong © lub kombinacjg klawiszy Alt-P. Pojawi sie woéwczas okno
Konfiguracja wydruku.
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=

& Konfigurac ja wydruku

|Dup|ikat? NIE | Wzor |2
| [

Rodzaj wydruku  |GRAFICZNY  ~|
Wydruk do IDRUKARKA  ~|

—
o

Odstep migdzy liniami |JEST h

Drukarka |RICOH Aficio 1018D PCL B j SetUp
Drukuj Anuluj

Program umozliwia wydruk dokumentéw dla podréznych TAXFREE (nie dotyczy Quattro Eco).

Wydruku dokonuje sie po zatwierdzeniu dokumentu klikajgc na ikone i . Ukaze sie okno z
danymi, ktdre nalezy zatwierdzic.

x

—Mabywca

Nr dokumentu: SP0O0000Y

MNazwisko I

|SF'.

Imig

Paiistwo |35'"1
Adres |35-111 RZESZO0W ,UL. SKOPENKI 12

Paszport |NIP 813-72-67-1

Zatwierdz | Anuluj |

Wydruk dokumentu TAXFREE nalezy skonfigurowaé w opcji: Ustawienia >
Elementy wydrukow > F. Tutaj nalezy dostosowac parametry wydruku do posiadanych
drukéw akcydensowych.
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Ustawienia wydruku Tax Free x|

MNabywca |Tahe|ka| Inne I

—MNabywca [mm] ~Ustawienia [mm]

Nazwisko Iﬁ W Odstep pozycji w tabelce Iﬂ_
Imig IﬁlF llo§¢ pozycji w tabelce I?_
Pafistwo Iﬁ Iﬁ Orientacja papieru Im
Adres Iﬁ IF
Dokument Iﬁlﬁ Nr dukumﬂntulﬁlﬁ

Zatwierdz | Anuluj

W zaleznosci od konfiguracji systemu oraz nadania praw uzytkownikom dokumenty
rozchodu mogg by¢ poprawiane badz tez nie. Poprawy dokumentu dokonuje sie poprzez
wybranie odpowiedniego symbolu w opcji: Sprzedaz > rozchody towaréw oraz
okreslenie numeru dokumentu. Mozna réwniez zestawia¢ dokumenty rozchodu w zgdanym
okresie, otwierajgc okno dialogowego z numerem dokumentu. Poprawy dokumentu nalezy
zatwierdzi¢ wg ogodlnie stosowanych zasad.

Aby zmieni¢ btednie wybranego kontrahenta, Zle okreSlony termin podczas
wprowadzania nowych towaréw na dokument rozchodu bez koniecznosSci opuszczania go,
trzeba uzy¢ kombinacji klawiszy AIt-O. Pojawi sie wdéwczas okno dialogowe Dokument
sprzedazy, ktére nalezy odpowiednio poprawic i zatwierdzic:
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B R gl A
. j % N Dokument sprzedazy

|::> Dokument SP000001 0 Zamdwienia O kontrahencie
Data dokumentu 2006.06.07

Typ dokumentu | J
= |PDZ |AHTYKUL Numer dnkumentu| | J | Dokument juz w ewidencji. Poprawa.
M 1 |MARKIZY PIEGUSK
T 2 MLKD EACIATE Dok.zewn. |
T a|coLs,
r 5 MELBA Nr kontrahenta |4 | Logo [BAMBUS ~| NP [NIPB13-32-223 ]

Nazwa: PHU BAMBUS
Adres: 35-111 RZESZOW ,UL. BOHATEROW 3

Ptatnik VAT? TAK
Saldo 0.00 po terminie 0.00 zwtoka 0 dni

Termin ptatnosci o dni., czyli [2006.06.07 J Sposdb |GOTOWKA -

Odbiera |

Uwagi | j

Data dokumentu MJ Data sprzedazy IWJ Zatwierdz
Transport ’ﬁ Wydat | j

Dotyczy ’ﬁ Anuluj
Wq zambwienia ’—_| | J -

Usuniecie dokumentu moze nastgpi¢ na dwa sposoby:
e wykasowanie pozycji z dokumentu,

e anulowanie dokumentu.

Wykasowanie wszystkich pozycji z dokumentu powoduije, iz dany dokument usuwany
jest z ewidencji i jego numer jest pusty. Zarezerwowany, lecz nie przypisany symbol mozna
wykorzystaé, wprowadzajgc pod tym samym numerem inny dokument rozchodu. Dodatkowo
w przypadku anulowania dany dokument jest ewidencjonowany i jest widoczny w analizach
z wartoscig ,,0”. W przypadku anulowani do dokumentu dopisywane sg te same pozycje, lecz
z iloscig ujemng, co powoduje powrdt towaru na stan magazynowy i zmniejszenie wartosci
dokumentu do zera.

O kazdej zmianie na dokumentach rozchodu nalezy poinformowac dziat
ksiegowy, ktory musi dokonac¢ odpowiednich korekt w systemie ksiegowym.

Inny dokument rozchodu

Wystawienie i wszystkie operacje zwigzane z wystawieniem innego dokumentu
rozchodu odbywajg sie na identycznych zasadach jak Wystawienie dokumenty
sprzedazy. Do innych dokumentéw rozchodu zalicza sie przerzut miedzymagazynowy,
rozchdd wewnetrzny, wydanie opakowan, protokét strat itp.

93



Dokument rozchodu

Zamawienia O kontrahencie

Typ dokumentu iy - PRZERZUT MIEDZYMAGAZYNOWY ~|

Numer dokumentu|[MR.- PRZERZUT MIEDZ Y MAGAZ Y NOWY
RW - ROZCHOD WEWNETRZNY

Dok.zewn. PS - PROTOKOE STRAT
KA - WYDANIE OPAKOWAN
Nr kontrahenta v| Logo | | NIP I_

Faktura za wczesniejsze dostawy, (nie dotyczy Quattro Eco)

Faktura za wczesniejsze dostawy to nic innego jak dokument zbiorczy. Dokumenty
zbiorcze sg dokumentami rozchodu (faktury), wystawionymi na podstawie wczes$niejszych
dokumentéw wewnetrznych (jedynie potwierdzajgcych fakt wydania towaru z magazynu).

Po uruchomieniu opcji nalezy nacisng¢é dowolny klawisz, aby otworzy¢ okno
z nagtéwkiem dokumentu. Nastepnie nalezy wybra¢ typ dokumentu. Na liscie typdw pojawiag
sie tylko dokumenty okreslone w konfiguracji jako faktury.

Dokument zbiorczy

Typ dokumentu ISV -

Numer dukumentul ||] I

Nr ptatnika I v| Lugul j NIP I j
Nazwa:

Adres:

Ptatnik VAT ?:

Termin ptatnosci ||] dni , czyli |2|]|]5_|]5_14 J Sposah IGOTCIWKA j

Odbiera I

Uwagi I j
Data dokumentu IEI]I]E.I]E.M J Data SPTZEdﬂi?IEI]I]E.I]E.M J Anuluj

Zatwierdz

Nastepnie nalezy wypehic kolejne pola wybierajgc ptatnika i ustalajgc warunki ptatnosci.

Po zatwierdzeniu informacji nagtdwkowych faktury, nastepuje przejscie do okna
z trescig dokumentu. Dodanie pozycji do dokumentu, odbywa sie za pomocg wecisniecia
klawisza <Ins>. Otworzy sie okno z lista dokumentéw wewnetrznych kontrahenta.
Klawiszem <Enter> nalezy zaznaczy¢ dokumenty majgce sie pojawi¢ na dokumencie
zbiorczym. Wybor zatwierdz kombinacjg Alt-Z. Towary z wybranych dokumentow
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wewnetrznych trafig na dokument zbiorczy. Dodatkowo klawiszem <BkSp> mozna zmienic¢
cene sprzedazy na kazdej z pozycji.

Dokument zatwierdza sie klawiszem Ctrl-Q. Aby go wydrukowa¢, wystarczy nacisng¢ Ctrl-P
lub Alt-P.

Faktura do paragonu

Faktura do paragonu to faktura sporzadzona na podstawie wczesniejszego dokumentu
a w tym przypadku paragonu. Po uruchomieniu funkcji pojawi sie okno ,Dokument
powigzany”.

Dokument powiazany

Typ dokumentu |mr - FAKTURA VAT KONSUMENCKA -]
Mumer dukumentulpw ||]|]|]|]|]1 jl

Dok.zewn. I

Nr kontrahenta |1 ~| Logo [OKAZICIEL | nip | -

Mazwa: OKAZICIEL
Adres:
Ptatnik VAT? NIE Saldo 166.00 po terminie 0.00 zwhloka 0 dni

Grupa cen [0-5] |1
Termin pltatnoéci ||] dni , czyli |2|]|]5_|]5_14 J Sposiab IGDTf]WKA j

Odbiera I

Uwagi I j Zatwierdz
Data dokumentu WJ Data sprzedazy IMJ

Dotyczy || j Anuluj

Nalezy zwréci¢c uwage na okno Dotyczy. To w tym miejscu nalezy podaé numer
paragonu, do ktdrego ma by¢ wykonana faktura. Klikajac klawisz <Ins> pojawi sie lista
z wszystkimi dostepnymi dokumentami rozchodu dla wybranego kontrahenta. Trzeba wybrac
i zatwierdzi¢ klawiszem <Enter> interesujgcg pozycje z paragonem. Zatwierdzenie
spowoduje wypetnienie dokumentu pozycjami z paragonu. Zakonczenie faktury wykonuje sie
kombinacjg Ctrl-Q.
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Rejestracja zwrotu VAT dla podroznych (nie dotyczy Quattro
Eco)

Program ma mozliwo$¢ wystawiania dokumentdw zwrotu VAT dla podrdznych. Po
uruchomieniu funkcji pojawi sie okno gdzie nalezy wprowadzi¢ niezbedne dane do
przeliczenia i przygotowania dokumentu zwrotu VAT.

1I
Dokument:  |[FAD00006 ~]  Data dokumentu [2006.06.29 .| Data zwro  [2006.06.29 =
Nr kontrahenta |2 vl

MISIEK 5P. Z 0.0.
35-111 RZESZOW ,UL. SKOPENKI 12

Stawka VAT Warto&¢ netto YWarto&¢€ brutto Podstawa netto Podstawa brutto

22 | 3 278.68 | 3 999,99 || 3 278.68 | 3 999,99

7 | 0.00 | 0.00 | 0.0 | 0.0

3 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00

0 | 0.00 | 0.00 | 0.0 | 0.0

12 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00

Fayy | o0.00 | o0.00 | 0.0 | 0.00

Razem netto: 3 278.68, brutto: 3 999.99, zZwrot VAT: 721.31

Zatwierdz | Anuluj |

Aby wybra¢ dokument VAT to przeliczenia nalezy klikng¢ klawisz <Ins> przy pozycji
Dokument. Rozwinie sie wtedy okno gdzie nalezy wprowadzi¢ zakres dat, w jakich ma by¢
wyswietlone zestawienie oraz wybrac rodzaj wyszukiwanych dokumentéw: Faktury, Paragony,
Faktury konsumenckie, Fiskalne. Rejestracja dokumentu akceptowana jest za pomoca
ZatwierdZ.

Korekta dokumentu sprzedazy

Przepisy regulujgce dokumentacje zwigzang z systemem podatkowym VAT nie
pozwalajg na poprawianie dokumentu sprzedazy. Jedynym sposobem na wykonanie zmian w
takim dokumencie jest sporzadzenie dokumentu korygujgcego.

Mozliwos¢ sporzadzenia takiego dokumentu jest istotnym elementem systemu
magazynowego oraz rozrachunkowego QUATTRO. W zaleznosci od ustawien systemowych
dokumenty tego typu stanowig jedyng forme korygowania stanu magazynowego
dokumentami rozrachunkowego. Dotyczy to przypadku, gdy uzytkownicy majg zablokowany
dostep do poprawy dokumentdéw juz wystawionych (zatwierdzonych).

Zasady poruszania sie po oknie dialogowym dokumentu korekty sg identyczne jak
w przypadku dokumentu rozchodu. Wywotanie opcji korekty z menu gtéwnego otwiera nowe
okno dialogowe Dokument korygujacy dla odbiorcy.

Nacisniecie dowolnego klawisza klawiatury badZz wywotanie opcji Dokument ->
Otworz rozwinie liste dokumentdéw korygujgcych. Dokumenty te nalezy wczesniej
zdefiniowaé w opcji systemowej: Ustawienia -> Konfiguracja programu -> Elementy
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wydrukow. Definiujgc symbolike dokumentow korekty rozchodu nalezy pamietac
o odpowiednim ustawieniu atrybutéw (atrybuty korekty powinny odpowiada¢ dokumentowi
rozchodu).

rs Ty

Dokument koryzujacy dla odbiorcy

Famawienia O kontrahencie

Typ dokumentu
Numer dokumentu

Dok.zewn.

Nr kontrahenta

KF - KOREKTA FAKTURY VAT

[

KF - KOREKTA FAKTURY VAT

KX - KOREKTA PABAGONU

KU - KOREKTA FAKTURY KONSUMENCKIEJ

j Lugu|

~Iwe | g

MNazwa:
Adres:
Platnik YAT ?:

Termin ptatnosci |u dni , czyli |2006.06.07 J Sposdb |GOTOWKA ~|

Odbiera |

Uwangi | j
Data dokumentu |2|]|]5_|]5_|]? J Data sprzedazy 2006.06.07 J

Transport | j Wydat | j
Dotyczy | -] Z TEGO ROKU -

Anuluj

Akceptacja odpowiedniego dokumentu powoduje nadanie nowego wolnego numeru
do symboliki korekty wybranej pozycji. W =zaleznosci od przyjetych zasad obiegu
dokumentéw, mozna nada¢ danemu symbolowi dokumentu tzw. sufiks (doktadny opis
sufiksu w rozdziale dotyczagcym dokumentéw rozchodu).

Jesli dokonuje sie korekty na podstawie dokumentu z zewnatrz, wypetnic trzeba pole
Dokument Zewnetrzny. W przeciwnym wypadku nalezy pozostawi¢ to miejsce puste,
przechodzac klawiszem <Enter> lub U do pola Nr kontrahenta.

Wocisniecie <Ins> rozwija tabele z listg odbiorcéw. Wybdr kontrahenta odbywa sie na
0golnej zasadzie akceptacji (klawisz <Enter> lub ikona ¥2).
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B
Filtruj Edycja Ustaw Szukaj Wiecej ‘Wervfikacja  Ukrywanie
TIPS N,
2 ‘ o]
N APk
ID |2aDRES -
l ] PHU BAMBLUIS 35111 RZESZ0W UL BOHATEROW 3
| 2 MISIEK MISIEK. SP. 2 0.0. 35111 RZESZ0W UL SKOPENEK] 12
| 1 OKAZICIEL | OKAZICIEL
| 3 OLEK OLEK, 34200 SWILCZA, -
[ | v

Aby ustawi¢ tabele wedtug porzadku alfabetycznego wybranej kolumny, nalezy

ustawi¢ kursor w wybranej kolumnie a nastepnie wcisng¢ klawisz F5 lub ikone ™ .

UWAGA:
Zasady przegladania sq wspolne dla wszystkich tabel (patrz roz. VI str. 19).

Teraz juz wystarczy tylko zatwierdzic znalezionego kontrahenta i jego dane
a dotyczace go warunki handlowe (sposob ptatnosci, termin, grupa cen itp.) mozna zmieniad
zgodnie z zasadami handlowymi (limit, tolerancja). Kolejne pola uzupetnia sie zgodnie z ich
przeznaczeniem. Rubryka UWAGI musi zosta¢ wypetniona informacja o przyczynie
sporzadzania korekty.

Wazne jest tez wypetnienie pola Dotyczy. W zaleznosci od podanego okresu: ,z tego
roku” czy ,z ubiegtego roku”, system pozwoli wybra¢ odpowiedni dokument. Jesli nastgpita
zmiana systemu magazynowego i nie mozna odnies¢ sie do konkretnego dokumentu, wpisuje
sie w tym polu recznie symbol dokumentu.

W innym  przypadku Dokumenty rozchodu dotyczace DLEK 10l =l

wybraé trzeba z Iisty Filkruj  Szukaj Uskaw wWivbierz
1
2

dokumentow danego p .
kontrahenta dokument, ¢ ‘ P i

DOKUMENT [wINIEN — [Ma | kLaga] ks |
FA000001 119.05 0.00 D 0

ktorego ma dotyczyc
korekta.

Zatwierdzenie warunkéw handlowych korekty dokumentu sprzedazy spowoduje otwarcie
nowego okna dialogowego Dokument korygujacy dla odbiorcy z czystg listg
korygowanych pozycji.

Gdy zostat wskazany konkretny dokument, dla ktérego tworzona jest korekta (pole
Dotyczy zostato wypetnione z listy dokumentow juz wprowadzonych), wcisniecie klawisza
<Ins> w nowo otwartym oknie dialogowym pokaze liste towaréw powigzanego dokumentu.
Po zatwierdzeniu klawiszem <Enter> wybranej pozycji, nalezy wypetni¢ kolejne okno
dialogowe z warunkami korekty:
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W lewej czeéci  okna
dialogowego, na zacieniowanym Artykut: ROWER

tIe, widoczne Sg stare warunki Indeks : SLO000A

Sprzed?ZYI ktél’YCh nie mozna Vat: 22 Jm: ST W opakowaniu: 0
zZmieniC, natomiast z prawej

C e . llogé, byta: Ig ma by&: I
strony znajdujg sie pola korekty: ) i
ilosci, ceny netto i stawki VAT. Cena netto, byta: [1639.34 ma byé: [1639.34

. Stawka VAT, byta: - ma byé: -
Akceptadii wprowadzonych e 2 =
warunkow dokonuije sie
klawiszem Zatwierdz. Aby Zatwierdz Anuluj

usung¢ catkowicie pozycje z listy,
w polu Jlos¢ wystarczy wpisac
wartosc¢ ,,0".

W zaleznosci od korygowanych pozycji (ilos¢, cena, VAT) na dokumencie korekty
pojawig sie zapisy usuwajgce (na minus) cato$¢ wybranej pozycji oraz jej poprawng wartosc.

Gdy korygowanego dokumentu nie ma w systemie a pole Dotyczy zostato wypetnione
recznie, po wcisnieciu klawisza <Ins> w oknie dialogowym dokumentu korekty pojawi sie
petna lista towarowa magazynu. Trzeba wybra¢ pozycje do korekty zgodnie z ogdlnymi
zasadami wyboru artykutu i zaakceptowa¢ wybrany towar. W oknie dialogowym Korekta
pozycji dokumentu nalezy wpisa¢ zarowno stare warunki sprzedazy jak i wartosci
korygowane.

I I-l Data dokumentu 2006.06.29 Data sprzedazy 2006.06.29 Termin ptatnosci
Inne powigzane dokumenty:

Konfiguracja systemu (Ustawienia -> Konfiguracja programu -> Ustawienia
ogolne: Osoba fakturujgca przyjmuje wptaty za faktury?) oraz wybor sposobu zaptaty —
~gotowka” oraz terminu pfatnosci — ,0” dni moze mie¢ wplyw na stan rozliczenia
z kontrahentem oraz na stan gotdwki w kasie. Powyzsze ustawienia generujg odpowiedni
zapis w raporcie kasowym. Gdy dokument korygujagcy ma mniejszg warto$¢ niz dokument
powigzany (np. faktura), w raporcie kasowym pojawi sie zapis po stronie WINIEN (na minus)
na wartos¢ réznicy miedzy dokumentami.

Po zatwierdzeniu wprowadzonych towaréw na dokumencie rozchodu (kombinacja
klawiszy Ctrl-Q lub wybranie opcji DOKUMENT -> ZAPISZ), lista towardw zostanie utozona
wedtug kolumny indeks.

Przy dokumencie zrodtowym z listy wydruk bedzie sktadat sie z dwdch czesci:

e dokumentu Zrodtowego (w petnej postaci),

e dokumentu korygujacego.
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Natomiast przy dokumencie, w ktdérym pole Dotyczy zostato wypetnione recznie
nastgpi wydruk tylko czesci korygujacej. Wynika to z faktu, ze w drugim przypadku program
nie bedzie miat w bazie pierwotnego zrédta dokumentu.

Nalezy réwniez zwroci¢ uwage, ze przy korekcie paragonu lub faktury konsumenckiej nie
nastgpi ponowny wydruk paragonu z drukarki fiskalnej.

Usuniecie z dokumentu rozchodu wybranego towaru nastgpi poprzez ustawienie kursora

w wybranym wierszu oraz wcisniecia klawisza <Del> lub ikony A Zmiana warunkéw
sprzedazy wybranej kartoteki lub iloSci nastgpi poprzez wcisniecie klawisza <BkSp> lub

ikony —"'}.

Zwrot od odbiorcy
Opcja zwrot od odbiorcy stuzy do wystawiania dokumentéw zwrotéw towaru od odbiorcy.

Typ dokumentu |7 - 7wROT OD ODBIORCY -
Numer dukumentulzw ||]|]|]|]|]1 j I

Dok.zewn. I

Nr kontrahenta Id vl Logo BAMEUS vl NIP I_B

Aby okresli¢ warunki dokumentu zwrotu od odbiorcy, nalezy wypetni¢ pola:

e Typ dokumentu — wybor z listy dokumentdéw przyjecia (zdefiniowanej w opcji
Ustawienia > Symbolika i numeracja dokumentow),

e  Numer dokumentu — trzycztonowy numer dokumentu sktadajacy sie z przedrostka —
typ dokumentu np. ,,ZW"”, numeru kolejnego dokumentu — 6 cyfr, oraz w razie
koniecznosci, dwuznakowego zakonczenia dokumentu np. /A.

UWAGA! Dokument o numerze ,ZW000001” i ,ZWO00001/A” to dwa rdzne
dokumenty!

e Dokument zewn.— symbol dokumentu korekty (20 znakoéw),

e Nr kontrahenta — numer odbiorcy; po nacisnieciu klawisza <Ins> pojawi sie lista
odbiorcéw,

e Termin pfatnosci — ilo$¢ dni, w czasie, ktorych firma powinna zaptaci¢ za odbiér na
podstawie dokumentu,

e (Czyli — data, do ktorej odbiorca powinien zaptaci¢ za odbidér - pole dodane w celu
utatwienia ustalenia ilosci dni terminu ptatnosci,

e Sposob — wybdr, w jaki sposdb zaptacono za odbidr na podstawie dokumentu,
e Odbiera — informacja o odbierajgcym,

e Uwagi — Uwagi o odbierajgcym i dokumencie, (bezposrednio mozna wpisa¢ do 30
znakéw, powyzej tej liczby nalezy klikng¢ klawisz <Ins> i uwagi wprowadzi¢ do
dodatkowego okna z uwagami),
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e Data dokumentu,

e Data sprzedazy,

e Transport — informacja o sposobie transportu (20 znakdéw),
e Wydat— magazynier wydajacy towar,

e Dotyczy — naciéniecie klawisza <Ins>, spowoduje wysSwietlenie na ekranie listy
dokumentéw sporzadzonych dla danego odbiorcy gdzie trzeba wybraé symbol
rozchodu. Wprowadzenie symbolu dokumentu matymi literami spowoduje
przeszukanie bazy dostaw z ubiegtego roku i zmiane napisu sgsiedniego pola

e UWAGA! W przypadku, gdy nie ma w programie zarejestrowanych
dokumentéw sprzedazy (np. po przejsciu z Merkury DOS), pole nalezy
pozostawic puste.

o Ztego roku/Z ubiegtego roku — oznaczenie roku, w ktédrym dokument zostat wybrany.

Po zatwierdzeniu powyzszych danych, nastepuje przejscie do edycji dokumentu. Gdy
pole Dotyczy zostato wypetnione prawidtowo i system odnalazt dokument, po naci$nieciu
klawisza <Ins> na ekranie pojawi sie tre$¢ dokumentu dostawy. Wéwczas kursorem nalezy
wskaza¢ zadang pozycje i nacisng¢ klawisz <Enter>, aby uzyska¢ dostep do danych.

Jezeli pole Dotyczy na formularzu poczatkowym nie byto wypetnione, wéwczas dostepna jest
cata zawartos¢ magazynu.

Na dokumencie zwrotu, ilosci wprowadza sie ze znakiem minus. Zatwierdzenie nastepuje
poprzez nacisniecie kombinacji Ctrl-Q.

Jezeli wszystkie warunki zostaty spetnione dokument zostaje zapisany, w przeciwnym
wypadku pojawi sie informacja o problemie ze stosownym komunikatem a kursor ustawi sie
w linii powodujacej problemy.

Zakonczenie dnia

Funkcja zakonczenia dnia to zespdt czynnosci  wykonywanych podczas zakonczenia
pracy na kasach. Funkcja ta powinna by¢ uruchomiona po wykonaniu na kasach raportow
dobowych. Podczas wykonywania funkcji kasy powinny by¢ wigczone.

Funkcja wymusza pobranie danych z kas, konczy dziatanie programu RMC, oraz pobiera z kas
informacje o raportach dobowych, wprowadzajac jg do rejestrow programu.

Jezeli program stwierdzi, ze od ostatniego odczytu nie wykonano zadnego raportu dobowego
wyswietla stosowny komunikat, mozna w tym momencie wykonac¢ raport fiskalny na kasie
i potwierdzi¢ zakonczenie dnia.

Jezeli z waznych powoddw nie byta wykonana funkcja Koniec dnia mozna jg wykonaé
nastepnego dnia, pamietajac, aby po zakonczeniu jej dziatania ponownie uruchomic¢ program
QUATTRO.

Sprawdzenie odczytow

Funkcja podaje liste danych odczytanych z kas i nieprzetworzonych przez program,
najczestsze przyczyny to:

e Zalozenie towaru na kasie a nie w programie
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¢ Niepobranie wszystkich danych z kasy podczas poczatkowego zasilenia jej

e Samodzielne modyfikacje w bazie danych programu (przy uzyciu zewnetrznego
narzedzia)

e Uszkodzenie bazy danych uniemozliwiajgce przetworzenie danych
e Przekfamania podczas transmisji.

Przyczyne nalezy ustali¢ i usung¢ — dane zostang przetworzone automatycznie po ustaniu
Zrodta problemu

Whpliata utargu

Wptata utargu to jedna z czynnosci, jaka wykonywana jest podczas zakoniczenia
zmiany kasjera. Po wypetnieniu danych w oknie dokumentu rozliczeniowego i wprowadzeniu
numeru kontrahenta nalezy zatwierdzi¢ operacje klawiszem Zatwierdz.

Dokument rozliczeniowy -0 =l

Typ rozliczenia IOBCIQZENIE j
Dotyczy [INNEGO =

Typ dokumentu |UT - UTARG DZIENNY =
Numer dokumentu IUT Il]l]l]l]l]1 I

Dokument zewn. I

Nr kontrahenta Iﬂ 'I

Logo : JAN

Nazwa: JAN KOWALSKI
Adres: UL. WODNA13
Ptatnik VAT ? NIE

Data dokumentu |2|]|]5_|]5_14 ﬂData rejestracji |2|]|]5_|]5_14 J

Uwagi I

Zatwierdz | Anuluj |

Pojawi sie formularz Rozliczenia z kontrahentami gdzie okno rozliczenia wywotuje
sie klawiszem <Ins>.
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Rozliczenia z kontrahentami i ] 1
Dokument  Edvcja  Szukanie Druk  Reszta
Dokument UT000001 [l dot. JAN m
Data dokumentu 2006.06.22 Data rej. 2006.06.22
Rozliczenie |
Rozliczenie dotyczy IUTARG_DZ j
Kwota [2459.34
Zatwierdz | Anuluj |
0 pozycji  Razemwn 0.00
ma 0.00
Saldo 0.00

Kwota, jakg nalezy wpisa¢ to kwota jakg utargowat w ciggu dnia kasjer

zostata w kasie kasjera.

i zliczona

W celu zatwierdzenia rozliczenia nalezy nacisng¢ kombinacje klawiszy Ctrl-Q, po czym

program zaproponuje wydruk Utargu Dziennego.

Inne wptaty i wyplaty

Rozpoczecie rozliczenia polega na wybraniu typu

rozliczenia, typu dokumentu

ewentualnego zarejestrowania, numeru dokumentu zewnetrznego i daty rozliczenia.

Dokument rozliczeniowy

Typ rozliczenia

Dotyczy

WPLATA
WPEATA

=10l x|

OBCIAZENIE
KOMPENSATA OPAK. |-
[000000 |

Typ dokumentu

Numer dokumentu

Dokument zewn. I

I jv

Mazwa: Brak dostawcy o podanym numerze!
Adres:
Ptatnik VAT ?

Nr kontrahenta

Logo :

Data dokumentu |2|]|]5_|]5_14 JData rejestracji |2|]|]5_|]5_14 J

Uwagi I

Kasa magazynu I .l

Zatwierdz |
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Po zatwierdzeniu powyzszych danych, QUATTRO rozpoznaje, ktore grupy
dokumentéw bedg rozliczane i przechodzi do szczegdtdw rozrachunku. Nalezy zauwazy¢, ze
jeden dokument rozliczajgcy moze rozlicza¢ kilka dokumentéw np. sprzedazy. Tak wiec np. za
pomocg jednego kwitka ,,KP” (kasa przyjmie) mozna dokonac¢ rozliczenia kilku dokumentéw
sprzedazy.

Aby dodac¢ dokument rozliczany do dokumentu rozliczajgcego, nalezy wcisngé klawisz

<Ins> lub klikna¢ myszka odpowiadajaca mu ikone ikone —#. Program kontroluje zawartos¢
dokumentu rozliczajgcego i nie pozwoli na przypadkowe pobranie tego samego dokumentu.

Na formularzu widoczna jest x|
catosciowa kwota rozrachunku. Rozliczenie dotyczy |Fvuuz3 j
Kwota |1 280

Wybierajac dokumenty do

rozliczenia, mozna poda¢ kwoty

niepetne, np. gdy do faktury na Zatwierdz | Anuluj |
kwote 1000,00 zt nastepuje
czesciowa wptata 500,00 zt.

Po zakonczeniu rozliczania dokument nalezy zatwierdzi¢. Jezeli jest to dokument kasowy
(atrybut ,,K"), do kasy trafi odpowiedni zapis.

Sposdb rozliczania dostawcow, odbiorcéw i innych kontrahentow jest taki sam.

Przygotowanie oferty

Opcja przygotowania ofert znajduje sie w menu gtéwnym Sprzedaz -> Oferta dla
odbiorcow -> Przygotowanie oferty. Oferta ogdlna dotyczy przygotowaniu oferty jako
cennika wedtug ustalonych kryteriéw cenowych.
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. Cferta handlowa E]@
Popraw  Filkruj  Grupuj  Ustaw  Szukaj  wiecej Druk  Eksport  Archiviom
T cd 3 f ’ m TR
2 2 2 “ o = =
SIRTA Al ET IR I BSOS R
D |&RTYKUL |INDEKS [var oM |JM2 |CEMs METTO |CEM_BRUTTO |C_NETTO1 [C BRUTTO1]#|
| 1 MARKIZY PIEGUSK 2 57T 363 450 369 450
| 2 MLKD £ACIATE 5L00002 2 52T 3728 400 328 400
i 3/ coLs 5L00002 2 57T 5.74 7.00 5.74 7.00
| 4 ROWER 5LO0004 2 52T 1639 34 200000 163934 200000
i 5 MELB& 5L0000S 2 52T 492 £.00 492 £.00
[l
< 2]

Ustalenie cen mozliwe jest dla wybranej pozycji na ofercie lub wedtug systemu
rabatowego wybranego kontrahenta. Aby wykorzystac jedng z opcji, nalezy wybra¢ z menu
~Popraw” lub klawisz <BkSp>.

x| Po  wybraniu  opcj
R —— ,7/7/272 ceny na
: ofercie’, mozna wpisac
cene poprawng i
zatwierdzi¢  klawiszem
<Enter>. W ten sposdb
dokonuje sie zmian cen

4|2amerdé S [ Egrtotekach ybranyeh

B. Ustalenie cen wq systemu rabatowego kontrahenta

Natomiast w opcji ,Ustalenie cen wg systemu rabatowego kontrahenta” mozna wybrac z listy
odbiorce, wedtug ktérego ustala sie ceny na ofercie.

Po ustaleniu cen na ofercie, wydrukowanie jej mozna wykona¢ wybierajac z menu
~Druk”ub skrétami klawiszowymi Ctrl-P lub Alt-P. Przygotowujgc oferte, istnieje mozliwos¢
skorzystania z opcji sortowania wg zadanej kolumny (klawisz F5), filtrowania wediug
zadanego warunku (klawisz F2).
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Rejestracja zamowienia (nie dotyczy Quattro Eco)

Po wybraniu opcji i nacis$nieciu dowolnego klawisza, otworzy sie okno ustalania

warunkow poczatkowych dla dokumentu zamédwienia.

Zamowienie od odbiorcy

Skrzyvnka

Typ dokumentu IFF" - FAKTURA PROFORMA |
Numer dukumentuIFp ||]|]|]|]|]3 jl

Nr kontrahenta |3 ~| Logo |OLEK ~| NIP [NIP 813-234-34- ~|

MNazwa: OLEK
Adres: 34-200 SWILCZA
Saldo 243.85 po terminie 0.00 zwhoka 0 dni

Ptatnik VAT ? TAK

Grupa cen [0-6] |1
Termin ptatnoéci I dni, czyli |2I]I]E.I]?.I]2 J Sposib |PRZELEW j
Akwizytor II] vl Akwizytor:

Transport I j

Odbiera I

Uwagi I j Zatwierdz
Data dokumentu IMJ Data dostawy Im

Dokument zewn. I Upuwaénieniel Anuluj

Do dyspozycji s nastepujace pola:

Typ dokumentu — typ dokumentu zamoéwienia,

Numer dokumentu — kolejny numer dokumentu zamdwienia, poprzedzony atrybutem
dokumentu i zakonczony sufiksem,

Numer kontrahenta, Logo, NIP — pola umozliwiajgce szybkie wskazanie kontrahenta.

Nacisniecia klawisza <Ins> podczas edycji ktéregokolwiek z pdl powoduje otwarcie listy
kontrahentow.

Grupa cen — wedtug ktdrej grupy cen zostanie wypisany dokument,
Termin pfatnosci, czyli — ustalenie terminu pfatnosci zamodwienia,
Sposob — sposéb pfatnosci,

Akwizytor — wybdr akwizytora, ktdry przygotowat zamdwienie,

Odbiera — dane osoby odbierajgcej zamdwienie,
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e Uwagi— uwagi dotyczgce zamdwienia,
e Data dokumentu — data wypisania dokumentu,
e Data dostawy — przewidywana data realizacji zamowienia,

e Dokument zewnetrzny — symbol dokumentu, na podstawie, ktérego przygotowane
jest zamdwienie (jezeli wystepuije),

e Upowaznienie — upowaznienie do odbioru towaru (jezeli wystepuje).

Zatwierdzenie udostepnia tresci dokumentu.

Towary na zamdwienie wprowadzane sg identycznie jak w przypadku wystawiania
dokumentu rozchodu. Jesli dostepny jest plik przekazu zaméwienia z oddziatu firmy lub od
kontrahenta, mozna go wprowadzi¢ automatycznie. W tym celu nalezy wybra¢ opcje
.Odbierz”.

=

Dokument  Edycja  Szukanie  Ustaw  Rabak  Wiecej Druk  Odbierz

o R e | ‘ AR -‘ L
whirhl ISR D AP DS ARAISYEY B
Dokument FPO00003 dla OLEK [3) o [a]

Data dokumentu 2006.06.09 Data sprz

Idt:ntyfikalur oddziaku Il 'I EN_EHUTTD ey

Odbierz z |= C: [SYSTEM] =]

£ Metka
T SCANPAL
£ WinExe =
[« | o
W tym opakowania: 0.00 Zatwierdz [ Anuluj [ 0.00
towar: 0.00 0.00

W otwartym oknie Odbierz musi by¢ wprowadzony identyfikator oddziatu.

UWAGA! Wpisanie zlego identyfikatora moze spowodowa¢ wczytanie
niewtasciwych danych! Kolejna czynno$¢ to wybdr dysku i katalogu, gdzie umieszczono
dane i po zatwierdzeniu dokument zamowienia zostanie wypetniony.

Towary umieszczane na dokumencie zamdwienia domyslnie powodujg powstanie
rezerwacji na kartotekach magazynowych. Mozna to zmieni¢ wybierajgc wtasciwg pozycje
i naciskajgc klawisz <Enter>. Kolejne naci$niecia powodujg zmiane stanu rezerwacji z TAK
na NIE, itd., dlatego nalezy zwrdci¢ uwage na kolumne o nazwie REZ.
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Zamowienie od odbiorcy

Dokument  Edwcja  Szukanie  Ustaw  Rabab  iecej Druk  Odbierz

24 A X5

Dokument FPODDDO0S dla OLEK [3)
Data dokumentu 2006.06.14 Data sprzedazy 201

=]

| X
ArEz [PRz |aRTvKUL INDEKS

Przegladanie wg dokumentow

Za pomocay tej opcji zwracana jest lista dokumentéw zamowien za wybrany okres. Po
wprowadzeniu okresu, w jakim majg by¢ analizowane dane i rodzaju magazyndéw zatwierdza
sie wszystko klawiszem ZatwierdZz.

Po kolejnym nacisnieciu klawisza <Enter> pojawi sie menu Wiecej informacji.
e treS¢ zamodwienia - podglad artykutdéw przypisanych do zamdwienia,

e skojarzone dostawy - podglad dostepnosci dostaw w stosunku do tresci
zamoOwienia.

e Specyfikacja wg lokalizacji w magazynie

Dodatkowo mozna poprawic zarejestrowane zaméwienie:
e Potwierdzenie zamoéwienia - zamdwienie nalezy bezwzglednie wykonaé,

e Anulowanie zamdwienia - wycofanie zamdwienia z systemu z jednoczesnym
usunieciem rezerwacji dla towaréw przypisanych do zaméwienia (o ile rezerwacja
byta aktywna),

e Zerowania potwierdzenia/anulowania - powrdét do domysinego statusu
zamowienia.

Przegladanie wg towarow
Przedstawia zbiorczo liste artykutdw bedacych sktadnikami zamdwien.
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B8 Zaméwienia od odbiorcéw w dniach 2006.01.01-2006.06.08 z magazynu MAT =) o&d

Filtruj  @ropuj  Ustaw  Szukaj Sumaj  Drok Ekspart Archiveom

o | 1 cd 3 e +1
YV B H§NY 4 9%

FOTw |DaTA [DaTe DST |DOKUMENT |INDEKS |&RTRUL ”~
] 20060606 20060606 FPOODDOT  5LO0GOIT MARKIZY PIEGUSKI
| 20060605 20060606 FPOOOOOT  5LO000Z MLKO EACIATE
. 200606.06 20060606 FPOOOOOZ  5LODO04 ROWER
M. 2006.06.06 [E00S0 05 |Z4000001  SLO00N3 COLA

Przedstawione wyniki sg ograniczone do okresu, ktory zostat podany podczas
wybierania analizy. Korzystajgc z tej analizy, w szybki sposdb mozna otrzymac zbiorcze
zestawienie zamodwionych artykutdw. Pozwala to np. na szybka podpowiedz, badz
sprawdzenie, kiedy i czy w ogodle zostat zamoéwiony konkretny artykut. Umozliwia réwniez
szybkie sprawdzenie zamdwionych pozycji przez odbiorcow firmy.

Zamowienia od wybranego odbiorcy (nie dotyczy Quattro Eco)

Analiza pozwala na szybkie i skuteczne sprawdzenie zarejestrowanych w systemie
zamowien skierowanych od odbiorcow.

Przedstawione wyniki sg ograniczone do okresu, ktory zostat wprowadzony podczas
wybierania analizy.

Nacisniecie klawisza <Enter> na wybranym odbiorcy przedstawi zbiorczo liste artykutdéw
bedacych sktadnikami zamowien.

Korzystajgc z tej analizy, w szybki sposdb mozna otrzymac zbiorcze zestawienie
zamodwionych artykutow.

Przegladanie i edycja akcji promocyjnych

Program umozliwia prowadzenie akcji promocyjnych na oferowane wyroby. Akcje
promocyjne mozna ustala¢ okreslajgc bardzo precyzyjnie, jakiego rodzaju towaru ona
dotyczy, w jakim zakresie dat ma obowigzywaé a nawet, w jakich godzinach w ciggu dnia.

Po uruchomieniu opcji pojawi sie okno Zestawieniem akcji promocyjnych. W celu
dodania nowej akcji promocyjnej nalezy nacisng¢ klawisz <Ins>. Ukaze sie okno tworzenia
nowej akcji.

Pola do wypetnienia:
e (Od...do... — okreslenie przedziatu czasowego, w jakim ma by¢ promocja aktywna,
e W godzinach — godziny, w jakich promocja ma sie uaktywniaé,

e Dotyczy — okreSlenie czy akcja dotyczy pozycji wszystkich, wskazanych, wszystkich
z wyjatkiem,

e (Opis — opis dotyczacy akgcji.
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Kazda akcja otrzymuje swdj numer ID. Aby dodac kolejne pozycje i warunki, na ktére
w wybranej akcji ma obowigzywac promocja nalezy nacisng¢ klawisz <Enter>.

Zestawienie akcji promocyjnych x|
Edycja  Szukaj  Kontrahenci
D [paTa_op_ |DATA po_ [kTo |DDTYEZY [opis [Gopz_op [Gopz_po [staTus [oPis_pot [«]
b 4 20060616  2007.06.16 1 TANSZE PIECZ w0 13:00 16:00 WSKAZANYCH
£ 20061221 20061231 0 PROMOCIA SwWIATECZNA WSZYSTEICH
Akcja nr 4 2006.06.16-2007.06.16 = |E||1|
Edycja Szukaj Wydruk  Kopiuj
s
s = & 270 &2
LOGO |warToSC [TP |wiaR_0GOLME|aRTYEUL a
IND-00015 30/% 0D CENY NETTO NR 1 ZASTAPIC | BUEKA MALA, -
PIECZYwO 20/% 0D CENY NETTO NR 1 ZHSTAPIC
4] | 3P
< | H oz

Jak wida¢ w mniejszym oknie aukcja nr.4 dotyczy promocji pieczywa. W okresie od
2006.06.16 do 2007.06.06 pieczywo codziennie w godzinach od 13:00 do 16:00 bedzie
sprzedawane z rabatem 20% na caty asortyment a BULKA MALA bedzie sprzedawana

z rabatem 30%.
Warunki te okresla sie podczas dodawania klawiszem <Ins> kolejnych warunkéw do

akcji promocyjnej.

Mowy rabat

Rodzaj dotyczy |GRUPA
[PIECZYWO

Logo dotyczy
Twp promocji I% 0D CENY NETTO

Ll L] L

Wartoé ¢ |2u

L]

Jak taczyi z warunkami ogolnymi 7 IZJ&ST&F‘I(E

Zatwierdz Anuluj

Akcje trwajgce w tej chwili sg pod$wietlane na kolor zétty, trwajgce w tej chwili na
kolor zielony a nieaktywne sg bez podswietlenia.
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UWAGA: Ze wzgledu na akcje czasowe rozpoczynajgce sie i koficzace o konkretnej godzinie
nalezy w ustawieniach komunikacji RMC z kasami ustawi¢ jak najkrétszy czas, aby do kas
informacja o promocjach trafiata precyzyjnie.

Niezaleznie od tego program sprawdza sobie w odstepach, co 10 min czy sg na dang chwile
ustawione akcje promocyjne.

Caly ten mechanizm umozliwia na szybkie wprowadzenie do systemu i podigczonych kas
informacji o nowych cenach na produkty bez ingerencji uzytkownika.

Edycja dokumentéw

Edycja dokumentéw przy rozliczeniach z odbiorcami przebiega podobnie jak
w przypadku edycji w opcji Inne wplaty i wyplaty dotyczace Innych odbiorcéw.
Rozpoczecie rozliczenia polega na wybraniu typu rozliczenia, typu dokumentu ewentualnego
zarejestrowania, numeru dokumentu zewnetrznego i daty rozliczenia.

-loix
Typ rozliczenia WPFATA j
e S
WYPLATA
Typ dokumentu OBCIAZENIE j
KOMPENSATA OPAK. |-
Numer dokumentu ||]|]|]|]|]|] |

Dokument zewn. I

Nr kontrahenta I "I

Logo :

Mazwa: Brak dostawcy o podanym numerze!
Adres:

Ptatnik VAT ?

Data dokumentu |2|]|]|3_|]5_14 JData rejestracji |2|]|]5_|]5_14 J

Uwagi I

Kasa magazynu I -l

Zatwierdz | Anuluj |

Po zatwierdzeniu powyzszych danych, QUATTRO rozpoznaje, ktére grupy
dokumentéw bedg rozliczane i przechodzi do szczegétow rozrachunku. Nalezy zauwazyé, ze
jeden dokument rozliczajacy moze rozlicza¢ kilka dokumentéw np. sprzedazy. Tak, wiec np.
za pomocy jednego kwitka ,KP” (kasa przyjmie) mozna dokonac rozliczenia kilku
dokumentow sprzedazy.

Dokumenty dodaje sie naciskajgc klawisz <Ins>. Pojawi sie wtedy okno gdzie
wprowadzi¢ trzeba numer dokumentu, jaki bedzie rozliczany badz naciskajac jeszcze raz
<Ins> wybra¢ dokument do rozliczenia z listy dokumentéw. Aby zatwierdzi¢ dokument
nalezy nacisng¢ kombinacje klawiszy Ctrl-Q.
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Sporzadzanie not odsetkowych

Sptyw naleznosci stanowi w dzisiejszym okresie bardzo istotny problem. Jednym
z rozwigzan staje sie naliczanie karnych odsetek od nieterminowo ptaconych faktur. System
magazynowy QUATTRO ma wbudowany mechanizm naliczania odsetek.

W celu wystawienia noty odsetkowej nalezy wybra¢ opcje Sporzadzanie not
odsetkowych i wybra¢ typ dokumentu Nota Odsetkowa.

Moty odsetkowe x|

Typ dokumentu ST - NOTA ODSETKOWA M
Numer dokumentu IST ||]|]|]|]|]1 I

Nr kontrahenta I j

Logo:

Nazwa:
Adres:

Platnik VAT 7:

Data dokumentu |2|]|]E_|]E_14 J

Uwagi I

Zatwierdz Anuluj

Definiowanie tego typu dokumentu dokonuje sie w opcji Ustawienia > Symbolika
dokumentéw numeracja dokumentow > K.

Naliczanie odsetek nalezy poprzedzi¢ okresleniem stawek, wedtug ktérych naliczane
beda odsetki (w réznych okresach stopa odsetek karnych zmieniata sie). Dokonuje sie tego
wybierajgc z menu opcje Stawki

Moty odsetkowe
Dokument  Edvcja  Szukanie  Druky” Stawlki

lj pg j & e

Dokument STO00001 dla BAMBUS [4]
Data dokumentu 2006.06.14

¢
# L]
L

..

SALDO | AWLOKA [ODSETEI

Pojawi sie wtedy okienko Kalendarz gdzie nalezy podac zakres dat i stope procentowg
odsetek w okreslonym przedziale czasu.
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x

Edvria

4] 41X

DATA DO  |STAWKA -
pRELENINER 2000.10.31 21
2000.11.01 2001.12.14 30
2001.12.15 2002.07.24 20
2002.07.25 2010.12.31 16

=l

Aby doda¢ nowg pozycje, nalezy nacisng¢ klawisz <Ins>, aby poprawi¢ okres lub
zakres dat, nalezy wybrac klawisz <BkSp>, aby usung¢ pozycje, wcisng¢ klawisz <Del>.

Po zatwierdzeniu danych dotyczacych kontrahenta oraz numeru i daty dokumentu nastgpi
otworzenie nowego okna dialogowego gdzie mozna dopisywac pozycje do noty odsetkowe;j.

=

Filkryj  Szukaj  Uskaw  Wybierz  Wszwstko
WYY
N AP ENA

UMENT |Data | Termin [wiMEN  [mMa salbD |ID [d
2006.06.09 | 2006.06.09 14.35 14.35 0.00 10

DOk

< | i

Aby dopisa¢ pozycje do noty odsetkowej, nalezy wcisng¢ klawisz <Ins>
i zaakceptowa¢ wybrany dokument. Nie mozna dokonywa¢ poprawy Zzadnej wartosci
w wybranym dokumencie. Jedyng dozwolona operacja jest usuniecie z listy wybranej pozycji
klawiszem <Del>. Zatwierdzenie noty i jej wydruk nastgpi poprzez wcisniecie kombinagiji
klawiszy Ctrl-Q.

Przegladanie sald

Opcja przedstawia salda rozliczen z kontrahentami, z ktérymi realizowane byty transakcje
handlowe.
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Mozna zawezi¢ zestawienia,
okreslajgc: date, do ktorej zostang
pobrane dokumenty, date terminu
ptatnosci dokumentow, typy
dokumentéw. Mozna tez pomingc
grupy kontrahentéw z saldami
rownymi zero:

W wyniku zatwierdzania wyswietli sie lista z wykazanymi warto$ciami w polach
~Winien”, ,Ma” i ,Saldo” wraz z petnymi danymi odbiorcy.

Salda odbiorcow, dokumenty do 2006.06.14, termin do 2006.06.14, data odnies. 2006.01.01
Filkryj  Gropuj  Uskaw  Szukaj  Sumuj Wiecej Druk  Eksport  archivom

N

&

0 |LoGo WINIEN  [Ma SALDO PO_TERM  |MAZwi
b {k OkAZICIEL 2 201.35 1435 2187.00 0.00 OKAZICIEL
3 OLEK 2 027.81 0.00| 202781 0.00 OLEE,
4 BAMBUS 577.76 0.00 577.76 0.00 PHU BAMBUS
UWAGA:

Zasady przegladania sq wspolne dla wszystkich tabel (patrz roz. VI str. 19).

Naciskajac klawisz , " przy klawiaturze numerycznej pojawi sie Wiecej opcji.

Wiecej informacii x|

A. Skladniki salda odbiorcy

B. Przygotowanie wezwania do zaptaty

C. Zarejestrowane wezwania do zaplaty

Zatwierdz Anuluj

Pod opcjg sktadniki salda odbiorcy znajduje sie lista dokumentéw skfadajgcych sie na
wykazane wartosci. Ponowne naci$niecie <Ins> ukaze zawarto$¢ wybranego dokumentu.
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Bezposrednio z tego poziomu mozna rowniez przygotowac i wystaé wezwanie do zapfaty.
Opatrzone odpowiednig adnotacjg (Ton1...Ton3)

| wezwanie x|
Tytut -

Ton ITun 1

Zatwierdz | Anuluj |

Po przygotowaniu wezwania mozna je wydrukowac na drukarke, do pliku, badz tez
wysta¢ drogg mailowa.

Konfiguracja wydruku x|
Wydruk naghéwka ? [Tak  ~| Duplikat ? Wzor
Sumowanie | TYLKO Z PRZENIESIENIA |
Rodzaj wydruku  [GRAFICZNY  ~|
Wydruk do -
0d strony I:"IjIK AL
Do strony EMAIL
Linia rozdzielajaca pm-;;;izach Im
Odstep migdzy liniami |JEST |
Drukarka |RICOH Aficio 1018D PCL 6 ~| Setup |

Drukuj | Anuluj |

Dokumenty wybranego odbiorcy

W wyniku uruchomienia tej opcji pojawi sie wykaz szczegdtow rozliczen finansowych
z danym odbiorcg. Po wybraniu kontrahenta w wyniku przeprowadzonej analizy wyswietli sie
zestawienie dokumentéw rozchodu wraz z saldami oraz listg dokumentéw wptaty
niepowigzanych z dokumentami rozchodu.
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ol
Filtruj  Grupuj  Ustaw  Szukaj Sumuj WWiecej Druk Eksport  archiwum
A RN R I
TERMIN  |DOEUMENT [DOK_ZEWwWN |wiMiEN  [Ma |salpo [OPOZMIEMIE [wPLaT]«
METTATEIE 2005.07.02  FAOO0001 115.05 0.00 118.05 23
200E0R0S 20060702  Rw00O002 B0.02 B0.02 0.00 0
20060609 2006.07.02 RwOOOOD3 105.04 105.04 0.00 0
20060609 20060702  SPO00004 124.60 0.00 124.80 23
ol [
DATA data wystawienia dokumentu,
TERMIN termin zaptaty,
DOKUMENT symbol dokumentu,
DOK_ZEWN symbol dokumentu powigzanego z dokumentem,
WINIEN zadtuzenie catkowite,
MA wptaty do dokumentu,
SALDO pozostato do zapfaty,
OPOZNIENIE przeterminowanie dokumentu w dniach (kwota ujemna oznacza
zaptate przed terminem),
WPLATY lista symboli dokumentéw wptaty powigzanych z dokumentem,
WEZWANIE numer kolejny wezwania wystawionego do danego dokumentu,
LOGO logo kontrahenta,
UWAGI_DOK uwagi do dokumentu,
NAZWA nazwa odbiorcy,
ADRES adres odbiorcy,
ID numer odbiorcy na liscie kontrahentéw,
BEZREL dokument niepowigzany - ,T”,
DZB dokument zbiorczy — ,T"
DATA_ROZL data rozliczenia dokumentu,
SEL magazyn, z ktérego pochodzi dokument,
KTO numer operatora dokonujgcego transakcji,
OPERATOR nazwa operatora dokonujgcego transakcji.
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Pod klawiszem + ,Wiecej informacji” dostepne sg opcje:
. Lista zaptat do wybranego dokumentu
« Tres¢ dokumentu
« Rozliczenie opakowan z kontrahentem
. Wszystkie dokumenty kontrahenta

Po wybraniu opcji Lista powigzanych -0 x|

zaplatwySW|etIona zostanie lista ijfat Filtruj Grupuj Uskaw  Szukaj Druk  Ekspork  Archiveum
do wybranego dokumentu:
RVAAL VIR
DOKUMENT [DATA _ |WINEN _[ma
[ X:k POOO00N 2006.06.09 0.00 11 EI.EIE

Po wybraniu opcji Tres¢ dokumentu na ekranie pojawia sie tre$¢ wybranego dokumentu:

Dokument FADDODD1 - O] x|

Filtruj Grupuj Uskaw  Szukaj Druk  Eksport  Archiveum
IEr

AU LI A
INDEKS [ILosc |CEMA_MET]

SLO000g 34 2

lf“d

4 PAPIER PA

< | i

Rozliczenie opakowan z kontrahentem wyswietli stan rozliczen opakowan a opcja
Wszystkie dokumenty kontrahenta pokaze liste wszystkich operacji finansowych
przeprowadzonych z tym kontrahentem. W polu ,winien” i ,ma” wysSwietlane sg odpowiednio
petne wartosci dokumentdw, a kwota w polu ,saldo” jest rowna kolumnie ,,winien” lub ,,ma”.

Ogot dokumentow
Opcja wyswietli zestawienie wszystkich faktur oraz wptat i wyptat w zadanym okresie.
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Dokumenty w okresie od 2|]|]3_|]9_1 1]
do |2I]I]3.I]9.1I]

Zatwierdz | Anuluj |

W opcji tej mozna postuzy¢ sie petng funkcjonalnoscia programu (filtrowanie,
sortowanie, wydruk itp.). Analiza przedstawia wszystkie dokumenty rozchodu wraz
z okresleniem danych kontrahenta jak réwniez liczbg dni po terminie.

Rozliczenia z odbiorcami, 2006.01.01-2006.06.09 I ] B

Filtruj  Grupuj  Uskaw  Szukaj Sumuj “Wiecej Drok Ekspaort Archiveurn
o | 1 cd 3 t o | I

YYgENIn LS e

SEL [DaTA |TERMIN  [DOKUMENT [DOK_ZEWwWN | |s4LD0_NARAST [OPDZMIEMIE [Lwiad =
wzuuﬁuans 20060609 |Rw0000OT |. 1435 14.35 0.00 ol
| [MAT 20080807 20060521 SPODOOOT . 44 50 0.0 44 50 a1z
| [MAT 20080507 20060521 SPODOODZ . 7.00 0.00 51.50 a1z,
| [MAT 20080509 20060623 SPODOOOE . 14,00 0.00 £5.50 14,
| [MAT 20080509 20060523 SPODOODE . 5.20 0.00 70.70 14/,
| [MAT 20080509 20060523 SPODOOOY . 44.80 0.00 115,50 4.
| [MAT 20060509 |200507.02 FAODODDT . 119.08 119,05 000 ol
| 20060609 20060603 | KPOOOOOT | 0.00 119,05 11908 _
| [MAT 20060509 |200507.02 RwOODOD2 . £0.02 B0.02 11908 ol
| [MAT 20080803 200607.02 RwODODD3 . 105.04 105,04 11908 0.
| [MAT 20080509 20060702 SPODOOD4 . 124,80 0.00 5.75 23,
| [MaT 20080809 20060702 SPODOODS . £7.20 0.00 £7.20 23 _
KN 1

Kombinacja klawiszy AIt-T dokonuje podsumowania analizy.

Wyzej wymienione analizy majg bardzo istotny wptyw na proces decyzyjny dotyczacy
weryfikacji kontrahentéw, okreslania systemu rabatowego, jak rdéwniez poréwnania
i weryfikacji danych pomiedzy programem magazynowym oraz systemem FK. Opcje te
pozwalajg okresli¢ strategie handlowania z poszczegdlnymi odbiorcami.

Edycja listy (Lista odbiorcow)
Opcja umozliwia wprowadzanie zmian, przegladanie lub dodanie nowego kontrahenta
do listy odbiorcéw. Po uruchomieniu program wyswietli zestawienie wszystkich odbiorcow.

Odbiorce, ktdérego dane majg by¢c zmienione mozna wyszukiwaé wszystkimi
dostepnymi metodami obowigzujgcymi w tabelach: filtrujgc dane (klawisz <F2>) oraz
przeszukujac poprzez zawezanie, pozycjonowanie lub metodg szukania stow (Ctrl-F). Aby
doda¢ nowego odbiorce nalezy nacisng¢ klawisz <Ins>.
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Naciskajac klawisz <BkSp> mozna przystgpi¢ do wprowadzania zmian w danych
wybranego kontrahenta. Wartosci w polu Id nie da sie zmienic.

Przegladanie listy (Lista odbiorcow)
W wyniku przeprowadzonej analizy program wyswietli zestawienie zawierajgce rubryki:

ID numer odbiorcy,

LOGO skrécona nazwa odbiorcy,

NAZWA nazwa odbiorcy,

CD_NAZWA cigg dalszy nazwy odbiorcy,

ADRES adres odbiorcy,

IDENT NIP odbiorcy,

UWAGI uwagi dotyczace odbiorcy,

LIMIT limit kredytowy - do jakiej kwoty mozna wystawi¢ fakture
przelewowa,

TERMIN ilo$¢ dni do zaptaty w przypadku faktury przelewowej,

TOLERANCIA ilos¢ dni na wystawianie dokumentéw rozchodu, przy zaptacie po
terminie za dokumenty,

TRANSPORT rodzaj transportu odbiorcy,

TELEFON telefon odbiorcy,

FAX fax odbiorcy,

RABAT rabat dla tego odbiorcy wyrazony w procentach,

GRUPA_CEN grupa cen stosowana dla tego kontrahenta,

KONTO numer rachunku bankowego odbiorcy,

SPOSOB sposob zapfaty,

ODBIERA osoba odbierajgca dokument,

VAT informacja, czy dostawca jest ptatnikiem VAT,

SIEC pole uzywane, gdy kilku kontrahentéw nalezy do tej samej sieci. Dla
%'teddnej sieci mozna przypisa¢ odpowiednie warunki sprzedazy, rabaty

AKW akwizytor przypisany do kontrahenta,

E_MAIL adres poczty elektronicznej odbiorcy,

PLATNIK numer id pfatnika, gdy kontrahent nie jest ptatnikiem.

UWAGA: Zasady przegladania sg wspolne dla wszystkich tabel (patrz roz. VI str. 19).
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Edycja listy (Inni uczestnicy rozliczen)

Opcja umozliwia wprowadzanie zmian, przegladanie lub dodanie nhowego kontrahenta
do listy innych kontrahentow.

Kontrahenta, ktérego dane majg by¢é zmienione mozna wyszukiwaé wszystkimi dostepnymi
metodami obowigzujgcymi w tabelach: filtrujgc dane (klawisz <F2>) oraz przeszukujac
poprzez zawezanie, pozycjonowanie lub metodg szukania stow (Ctrl-F). Aby doda¢ nowego
odbiorce nalezy nacisng¢ klawisz <Ins>.

Naciskajac klawisz <BkSp> mozna przystgpi¢ do wprowadzania zmian w danych wybranego
kontrahenta. Wartosci w polu Id nie da sie zmienic.

Przegladanie listy (Inni uczestnicy rozliczen)

Za pomocyg tej funkcji wysSwietlona zostanie lista dotyczaca kontrahentow
wykorzystywanych przy rozliczeniach, jednakze nie zwigzanych ani ze sprzedaza, ani
z dostawcami.

UWAGA: Zasady przegladania sg wspolne dla wszystkich tabel (patrz roz. VI str. 19).

Przygotowanie pliku z dokumentami rozchodu

Z opcji tej korzysta sie podczas przesytania dokumentéw do filii firmy. W pliku
wynikowym zapisywana jest rowniez cena zakupu kazdej z pozycji, nalezy wiec korzystac
z niej tylko przy przerzutach wewnetrznych.

Po uruchomieniu funkcji pojawi sie okno, w ktérym w pierwszej kolejnosci trzeba wprowadzi¢
zakres dat, z ktérego majg by¢ wybrane dokumenty rozchodu a w rubryce Format wybrac
format, w jakim dane zostang zapisane na dysku: Hermes lub Hermes_NG.

Po zatwierdzeniu pojawi sie okno z dokumentami rozchodu. Wskazanie dokumentdéw
do przestania odbywa sie za pomocg naci$niecia klawisza <Enter>. Wtedy w rubryce
Wybierz pojawi sie napis TAK. Rezygnacja z wyboru realizowana jest przez ponowne
nacisniecie <Enter>. Zatwierdzenie listy nastepuje poprzez naci$niecie kombinacji klawiszy
Ctrl-Q lub Alt-Z.

Po podaniu, w jakim katalogu i na ktérym dysku ma powstac plik wynikowy program zapisuje
dane w miejscu docelowym.
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XI. Wyniki

Wszystkie tabele w analizach, jakie zostang zaprezentowane mozna filtrowac
i przeszukiwac wedtug znanych juz metod opisanych szczegétowo w dziale VI.

Istnieje jeszcze jedna metoda przeszukiwania tabel a mianowicie GRUPOWANIE.

Szukaj  Sumuj  Wiecej Druk  Eksport  Archiv

1 - 31 q Doy
34 ¥ 1 cd |57 0

PR |DOKUMENT |wWaRT_METTO |waR_BRUTI
"""" 2006.06.07  SPOO0OT 36.48 44

EEIEIE.EIE.EI? 2006.06.07 | SPO0000Z 5.74 7
EEIEIE.EIE.EIE 2006.06.03 | FADOOQOD 3r.58 113

Filkryj  Gropuj  Uskag

Grupowanie stuzy do samodzielnego tworzenia analiz (grup) na podstawie
przegladanej analizy. Funkcja grupowania znajduje sie w menu GRUPUJ lub pod klawiszem
skrotu Alt-G. Pojawi sie wtedy lista gotowych wzordéw grupowania.

Reczne generowanie warunkOw grupowania znajduje sie Pod klawiszem <Ins>. Nalezy
poda¢ warunek grupowania lub skorzysta¢ z podpowiedzi klawiszem <Ins>. Warunek
grupowania tworzy sie tak samo, jak warunek filtrowania np. DOKUMENT JAK 'SP'. Zostanie
wowczas utworzona grupa dokumentéw ,,SP”. Nastepnie nalezy podac logo reprezentujgce
warunek grupowania ,Grupald”.

I DOKUMENT JAK "SSP j

Grupald [DOK_SPRZED

Zatwierdz | Anuluj |

Logo bedzie uzyte np. przy tworzeniu wykreséw na podstawie pogrupowanej analizy.

Aby wyswietli¢ wszystkie dokumenty z tabeli uzytej do analiz nalezatoby czynnos$¢
powtarza¢ wprowadzajgc w warunku kolejne dokumenty az wszystkie zostang wpisane.
Wymaga to od uzytkownika znajomosci listy dokumentdw i wprowadzenia wszystkich
pojawiajacych sie w tabeli.

Aby utatwi¢ prace i powierzy¢é to programowi nalezy postuzyé sie grupowaniem
automatycznym.

Aby rozpoczaé grupowanie automatyczne nalezy klikng¢ ikone ﬂ
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[ automat x|

W oknie nalezy podac kolumng, wedtug Wybierz kolumne |DOKUMENT =]
ktorej ma by¢ grupowanie (lub wybrac jg z
listy dostepnych kolumn - klawisz Insert). Maska [*X??77??
Mozna réwniez poda¢ wzorzec grupowania - Maska
X oznacza znak grupujacy, ? - dowolny znak. ? - dowolny znak
X - znak grupujacy

Zatwierdzenie  odbywa sie  klawiszem Zatwierds Anuluj
<Enter>.

W efekcie pojawi sie taka lista wierszy z wszystkimi rodzajami dokumentéw. Teraz
trzeba utworzy¢ kolumny z zawartoSciami, ktére beda podlegaty analizie. Do tego celu oprécz
skrotow z klawiatury przygotowany zostat komplet ikonek usytuowany po prawej stronie.

Lstawy  Sumuj  Druk Weekresy  Eksport

EIEE

Tworzenie kolumn.

Aby utworzy¢ kolumne, nalezy wybraC skrétu Alt-Ins. W okienku trzeba najpierw
poda¢ metode obliczen: SUMA, SREDNIA, MIN, MAX, ILOSC POZ, DEF.WEASNA. Nastepnie
poda¢ nazwe kolumny lub kolumn (np.cena_netto*ilosc) z analizy - podpowiedZz pod
klawiszem <Ins>. W kolejnym polu edycyjnym nalezy poda¢ nazwe, ktéra bedzie
reprezentowata wiersz w grupowaniu. Nalezy pamietaé, ze nazwy muszg sie rézni¢ od nazw
w analizie. Zatwierdzenia dokonac trzeba klawiszem Enter. W ten sposob program
wygeneruje kolumne z wynikami grupowania.

Metoda obliczen dla kolumny x|

|SUMA | [wART_NETTO | JaKo |WLNETTO

Zatwierdz | Anuluj |

Mozliwe jest wygenerowanie nieograniczonej liczby kolumn. Oczywiscie wigze sie to
ztym, ze przy ponownym odczycie takiej analizy bedzie ona wygenerowana po diuzszym
czasie.

Edycja lub usuniecie metody obliczen to odpowiednio kombinacja klawiszy Alt-BkSp
oraz Alt-Del.
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Zapamietanie stworzonego grupowania nastgpi po wybraniu z menu Zapisz lub po
nacisnieciu klawiszy skrétu Ctrl-Q. Poda¢ wéwczas nalezy nazwe grupowania i zatwierdzi¢
klawiszem <Enter>.

Odtwarzanie zapamietanych grupowan umozliwia opcja z menu WZOR > Otwoérz lub skrétu
Alt-0. Z prawej strony ekranu pojawi sie lista zapamietanych grupowan. Poruszajac sie
kursorami w goére i w dot, mozna automatycznie otwieral i wyswietla¢ zapamietane
grupowania.

Grupowanie, wzdr: SPRZEDAZ NETTO. Rejestr sprzedazy YAT z magazynu MAT w dniach 2006.05 -0 x|
Wzor Edycja Ustaw  Sumuj Druk  Wiykresy  Eksport
B 1 Y

L0 | 4 A X ] 4] o | 4] 4K

GRUPA |GRUPAID |w METTO | = gﬁ||| x
! DORUMEMT Jak "FAZ 7 Farvem 11718 IN.-’-‘«ZWA I_A
| |DORUMENT Jak "SRy SPITITY 2 044,69 M 5FRzZEDEZ NETTD i

jSPHZEDAZW DMIACH

Eksport danych grupowania.

Mozliwe jest zapisanie do pliku wyniku grupowania w formacie pliku tekstowego
(.txt), dbase III (.dbf), excel. Opcja ta znajduje sie w menu EKSPORT.

Sporzadzanie wykreséw

W menu WYKRESY lub pod ikong ﬂl znajduje sie opcja do wykonywania wykresoéw
reprezentujgcych pogrupowang analize.

Aby lepiej zobrazowa¢ tg opcje wykres przedstawiony bedzie na ugrupowaniu
automatycznym reprezentujgcym wartoS¢ netto w poszczegolnych dniach.
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Rejestr sprzedazy YAT z magazynu MAT w dniach 2006.05.05-2006.06.22 - | Ellil

Wykres  Eksport  Druk

He|E s
Rejestr sprzedazy VAT z magazynu MAT w dniach 2006.05.05-2006.06.22
I 3D [4] | v 7
glgl 5010'I;"_ 1 ~~~~~ i R T e,
Y LT U R LT 2006.06.11 - . .
&~ GRUPAID ¢ GRUPA 117 . Tl o
EUL E S ' T e Rt
Opis |Etykieta | IR e B
209/ ! T e 5 TRl
~Stupko o T T [RRREEEE | B O 1 Tl
TYPICyIinder vi oo ."J,' EEET ol el b R : e RREEE
8007 ¢ : ERRREE I I N 1 | IR R
y|w_NETTO - e R N S ;
w[w NETTO Ac| e T NP ) T
4o T T T S
P I S e
200§ T [
o T L
2006 0803
—
2006 06.

Po wybraniu tej opcji, definiowa¢ mozna typ wykresu - stupkowy, kotowy i liniowy.
Mozna réwniez utworzy¢é wykres przedstawiony jako 3D (tréjwymiarowy) — mozna wéwczas
dowolnie ustawiac gtebie perspektywy i kat rysowania wykresu. Wybierajgc wykres stupkowy,
mozna zdefiniowa¢ typ figury przedstawiajgcej wartosci na wykresie (standard, piramida,
piramida odwrdcona, cylinder, elipsa, strzatka itp.).

Utworzony wykres mozna zapisa¢ do pliku w formacie.bmp, .wmf lub w schowku.
Opcja eksportu do pliku znajduje sie w menu EKSPORT. Wydruk wykresu to wybranie z menu
DRUK.

Eksport.

Mozliwe jest zapisanie do pliku wyniku grupowania w formacie pliku tekstowego (txt),
dbase III (dbf), excel. Opcja ta znajduje sie w menu EKSPORT.

Stan aktualny

Jest to analiza aktualnego stanu magazynu. Zadane parametry po uruchomieniu
opcji:

e Wszystkie magazyny - decyzja czy analiza ma dotyczy¢ tylko biezgcego magazynu,
czy tez wszystkich magazynow.

e Pokazywac ukryte kartoteki — decyzja czy pokazywac ukryte kartoteki czy nie
Po wykonaniu analizy, na ekranie ukazuje sie zestawienie zawierajgce rubryki:

ARTYKUL nazwa artykutu,
INDEKS indeks artykutu,
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ILOSC
REZERWACIA
CENA_ZAKUP
CENA_NETTO
CEN_BRUTTO
WART_NETTO
WAR_BRUTTO
WART_ZAKUP
VAT

M

STANMIN
SWw

PKWIU
DATA_ZAK
DATA_SPR

ID

LOGO

LOKAL
STATUS

ilos¢ artykutu,
ilo$¢ zarezerwowanego towaru,
ostatnia cena zakupu,
cena netto,
cena brutto,
wartos¢ netto,
wartos¢ brutto,
wartos¢ zakupu,
stawka VAT,
jednostka miary,
stan minimalny artykutu,
symbol SWW artykutu,
symbol PKWiU artykutu,
data ostatniego zakupu artykutu,
data ostatniej sprzedazy artykutu,
numer artykutu w bazie,
logo artykutu,
lokalizacja artykutu,
znaczenie dwuliterowych skrotéw z tej rubryki:
ZA kupowac na biezaco,
WZ wstrzymac zakupy,
WY wyprzedac,
WS wstrzymac sprzedaz,

Zmiany statusu towaru dokonuje sie w opcji Magazyn > Towary w Magazynie po
naci$nieciu klawisza <BkSp>.

TERM_WAZN
TERMDNI
PRODUCENT
WAGA_IM
OST_ZAKUP
C_NETTO1
C_BRUTTO1
KRESKI

OPK
CENA_MIN
MARZA_MIN

termin waznosci artykutu,

liczba dni terminu,

producent artykutu,

waga jednostki miary,

cena w ostatnim zakupie,

cena netto,

cena brutto,

kod kreskowy,

liczba w opakowaniu,

minimalna cena, za jakg moze byc¢ sprzedany artykut,

minimalna marza, jaka mozna na artykut narzucic,
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UWAGI uwagi przyporzadkowane do artykutu,
TYP typ kartoteki (T - towar, O - opakowanie, U - ustuga)

Nacisnieciu klawisza ,+"” umozliwi dostep do dodatkowych opcji:
e Lista ofert na wskazany towar
e Dopuszczalny rabat
e Opis towaru/ustugi - dtuzszy opis (dowolnej dtugosci) artykutu,
e Aktywne rezerwacje - zestawienie aktywnych rezerwacji,
e Dostawcy, ceny zakupu i terminy waznosci dostepnych partii
o Dostawcy, ceny zakupu i terminy waznosci wszystkich partii

e Odbiorcy wybranego artykutu — lista odbiorcédw kupujgcych towar w ustalonym
okresie

e Odbiorcy grupy artykutdw - lista odbiorcdw kupujgcych dang grupe towardw
w ustalonym okresie

e Indeksy dostawcdw i odbiorcéw
e Lista zamiennikdw — informacja o towarach stosowanych zamiennie
e Przewidywana marza na towarze

e Kartoteka magazynowa - zestawienie wszystkich dokumentéw przychodu i rozchodu
artykutu o zadanym indeksie

e Kartoteka magazynowa w ubiegltym roku - zestawienie wszystkich dokumentdow
przychodu i rozchodu artykutu w ubiegtym roku

Stan w zadanym dniu
Analiza stanu magazynu z zadanego dnia. Zadane parametry:

o stan magazynu w dniu - data, na ktorg nalezy wyznaczy¢ stan magazynu,

. wszystkie magazyny - decyzja czy analiza ma dotyczy¢ tylko biezgcego
magazynu, czy tez wszystkich magazynow.

Nacisniecie klawisza ,+"” umozliwi dostep do dodatkowych opcji identycznych jak w opgji
Stan aktualny.

Kartoteka magazynowa wybranego towaru

Po wybraniu opcji kartoteki wskazanego towaru, na ekranie ukaze sie zestawienie
wszystkich artykutdw w magazynie. Aby otrzymac szczegdtowe informacje na temat danej
kartoteki, na wybranym artykule nalezy nacisng¢ klawisz <Enter>. Wyswietlg sie informacje
o wszystkich dokumentach przychodu i rozchodu, na ktérych pojawit sie artykut:

Opisania wymagaja nastepujace pola:

IND - identyfikator operacji, okresla czy jest to przychdd ,,0” czy rozchdd ,1”
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DOKUMENT - numer dokumentu przyjecia lub rozchodu
PRZYCHOD - liczba zakupionego towaru

ROZCHOD - liczba towaru wydanego

SALDO - saldo po operacji

KON — odbiorca lub dostawca danego towaru

Stan towarow od wybranego dostawcy
Analiza magazynu towaréw pochodzacych od danego dostawcy. Zadane parametry:

. Typy dokumentow - typy dokumentdw, ktdre nalezy uwzgledni¢ w tej analizie,

. Wszystkie magazyny - decyzja czy analiza ma dotyczy¢ tylko biezgcego
magazynu, czy tez wszystkich magazynow.

Po zatwierdzeniu ukaze sie lista dostawcow. Nalezy odszukaé w niej dostawce, dla
ktdrego ma by¢ sporzadzone zestawienie. Po nacisnieciu klawisza <Enter> na ekranie ukaze
sie lista towaréw z niezbednymi informacjami o dostawach (wielko$cig dostawy, wartoscia,
rezerwacjg danego artykutu itp.).

Dostawy fakturowane

Zestawienie dokumentdéw zakupu z zadanego okresu, rejestr zakupu VAT. Zadawane
parametry:

e Okres od... do... — przedziat czasu, za ktéry ma by¢ otrzymane zestawienie,

o Wszystkie magazyny - decyzja czy analiza ma dotyczy¢ tylko biezgcego magazynu,
czy tez wszystkich magazynow.

W wyniku przeprowadzonej analizy ukaze sie zestawienie zawierajgce rubryki:

DATA

data dokumentu przychodu,

DOKUMENT dokument przychodu,

DOK_ZEWN symbol dokumentu zewnetrznego (dostawcy),

WART_NETTO wartos¢ netto (w cenach zakupu) dokumentu,

WAR_BRUTTO wartos¢ brutto (w cenach zakupu) dokumentu,

LOGO logo dostawcy,

KON numer dostawcy,

WART_XX wartos$¢ towaru w stawce VAT XX (ilos¢ takich pdl i ich nazwa
zaleza od zdefiniowanych w opcji INNE ->STAWKI VAT stawek
podatku VAT),

VAT_XX wartos¢ podatku w stawce XX,

TERMIN termin ptatnosci dokumentu,

SPOSOB sposob pfatnosci dokumentu,
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NAZWA nazwa dostawcy,

ADRES adres dostawcy,

IDENT identyfikator (NIP) dostawcy,

ODCHYLENIE odchylenie,

WART_EWID warto$¢ ewidencyjna (w cenach sprzedazy netto) dokumentu,

WART_EWIDBR warto$¢ ewidencyjna (w cenach sprzedazy brutto) dokumentu,

UWAGI uwagi (z danych kontrahenta),

OPERATOR nazwa operatora, ktory wprowadzit dokument,
MAG symbol magazynu, na ktéry przyjeto dokument,
UWAGI_DOK uwagi do dokumentu,

DATA_DST data dostawy.

Po nacisnieciu <Enter> na wybrany dokument ukaze sie okno z dwiema dodatkowymi
opcjami do wyboru:

e ZawartoS¢ dokumentu — wyswietlenie zawartosci wybranego dokumentu

e Przypisane obrazy — jezeli program posiada modut do prowadzania obrazéw
i przypisywania ich do dokumentow.

Dostawy niefakturowane

Zestawienie dokumentdw wewnetrznych z danego okresu. WysSwietlane jest
zestawienie z tymi samymi rubrykami, co w zestawieniu dostaw fakturowanych. Analiza
uwzglednia dokumenty oznaczone atrybutem ,M” lub ,,W".

Faktury za dostawy niefakturowane

Zestawienie przedstawia liste faktur zbiorczych, ktére wystawione byly za dostawy
niefakturowane w zadanym na poczatku analizy okresie.

Lista przyjetych artykutow

Lista artykutdw przyjetych okreSlona przez zadane parametry:
e Przychdd w okresie od...do — przedziat czasu,
e Typy dokumentow — typy dokumentow, jakie majg by¢ uwzglednione w analizie,
e Wszystkie magazyny ? —ograniczenie do okreslonych magazynéw.

Zestawienia, jakie sie wyswietli bedzie zawierato nastepujgce rubryki:

POZ pozycja na liscie artykutow,
ARTYKUL nazwa artykutu,
INDEKS indeks,
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ILOSC
WART_NETTO
WART_EWID

WART_EWIDBR

ODCHYLENIE
M

VAT

LOGO
UWAGI
STATUS

PRODUCENT
WAGA
OBJETOSC
WAR_BRUTTO

ilos¢,

wartos¢ netto,

warto$¢ ewidencyjna,

warto$¢ ewidencyjna brutto,

odchylenie,

jednostka miary,

podatek VAT,

skrdcona nazwa,

dodatkowe uwagi

znaczenie dwuliterowych skrétéw z tej rubryki:
ZA kupowac na biezaco,
WZ wstrzymac zakupy,
WY wyprzedac,
WS wstrzymaé sprzedaz.

producent artykutu,

waga,

objetos¢,

wartos¢ brutto.

Jako dodatkowe opcje pod klawiszem ,,+" pojawig sie:
e Szczegoty przyje¢ wskazanego towaru

e SzczegOty przyjec wszystkich towarow

Obroty z dostawcami

W analizie tej przedstawione jest zestawienie obrotdw z dostawcami. Parametry
wejsciowe to zakres dat obrotdw. Po wykonaniu analiza wysSwietli zestawienie zawierajgce
rubryki:

KON id dostawcy,

WART_NETTO wartos$¢ netto dokumentow,

WAR_BRUTTO wartos¢ brutto dokumentow,

ILOSC_DOK ilos¢ dokumentéw wchodzacych w sktad analizy,
WART_EWID warto$¢ ewidencyjna,

WART_EWIDBR warto$¢ ewidencyjna brutto,

LOGO logo dostawcy,

NAZWA nazwa dostawcy

CD_NAZWA ciag dalszy nazwy,
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ADRES
IDENT
UWAGI

adres,
NIP,
uwagi dotyczace dostawcy.

Towary od wybranego dostawcy

Analiza przedstawia liste towaréw od wybranego dostawcy. Parametrami wejsciowymi
sq: okres, w jakim ma by¢ analizowany przychdd oraz typy dokumentdw.

Po wybraniu z listy dostawcy, w wyniku przeprowadzonej analizy pojawi sie zestawienie

zawierajgce rubryki:

ID

ARTYKUL
INDEKS

ILOS
WART_NETTO
WAR_BRUTTO
WART_ZAKUP
WART_EWID
OPK
ILOSC_OPK
WART_RABAT
PROC_RABAT

numer artykutu,

nazwa artykutu,

indeks artykutu,

iloS¢ sprzedanego towaru,
wartos¢ netto,

wartosc¢ brutto,

wartos¢ zakupu.

wartos¢ ewidencyjna.

iloS¢ towaru w opakowaniu,
iloS¢ opakowan,

wartos¢ rabatu,

warto$¢ rabatu wyrazona w procentach.

Raport kasy gtéwnej

Wynikiem uruchomienia opcji jest analiza przedstawiajgca obrét gotoéwkowy firmy.
Ujete sg wszystkie operacje gotowkowe za zadany okres. Z analizy mozna dowiedzie¢ sie,
jakie jest saldo kasy i jakie dokumenty kasowe zostaty zarejestrowane w catej firmie.

Nowe kolumny, jakie pojawig sie w analizie:

WINIEN

MA
DOTYCZY
KONTYP
OPERATOR
ODB_UWAGI

kwota ,winien” operacji (obcigzenie),

kwota ,ma” operacji (uznanie),

powigzanie danego dokumentu z innym,

typ kontrahenta (Odbiorca, Dostawca, Inny),
dane operatora zatwierdzajgcego dokument.
uwagi przypisane do kartoteki kontrahenta,
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Wyciag bankowy
Analiza umozliwiajgca podglad operacji / dokumentéw rozliczajgcych, traktowanych

przez aplikacje jako dokumenty bankowe-bezgotéwkowe (brak atrybutu ,K” w definicji
dokumentu). Zadane parametry:

e Okres od... do... — przedziat czasu, za ktory chcesz otrzymac zestawienie,

e Typy dokumentdw - typy dokumentow bankowych, ktore nalezy uwzgledni¢ w tej
analizie,

W wyniku przeprowadzonej analizy otrzymane zestawienie bedzie zawierato rubryki:

DATA data utworzenia dokumentu,

DOKUMENT numer dokumentu,

WINIEN kwota ,winien” operacji (obcigzenie),

MA kwota ,ma” operacji (uznanie),

LOGO logo klienta,

DOTYCZY powigzanie danego dokumentu z innym,
NAZWA nazwa kontrahenta,

ADRES adres kontrahenta

KONTYP typ kontrahenta (Odbiorca, Dostawca, Inny),
UWAGI uwagi umieszczone na dokumencie,
ODB_UWAGI uwagi przypisane do kartoteki kontrahenta,
OPERATOR dane operatora zatwierdzajgcego dokument.

Sprzedaz i marza wg dokumentow
Rejestr sprzedazy VAT zawierajacy dokumenty sprzedazy z zadanego okresu.

Zadawane parametry:
e Okres od... do... - przedziat czasu, za ktory ma by¢ wygenerowane zestawienie,
e Miesigc VAT — dokumenty zaliczone od VAT w wybranym miesigcu

o Wszystkie magazyny - decyzja czy analiza ma dotyczy¢ tylko biezagcego magazynu,
czy tez wszystkich magazynow,

e Faktury, Paragony, Faktury kons. Fiskalne — mozliwoS¢ wyboru rodzaju faktur.

Zestawienie zawiera rubryki:

DATA data dokumentu,

DATA_SPR data sprzedazy dokumentu,
DOKUMENT symbol i numer dokumentu rozchodu,
WART_NETTO wartos¢ netto dokumentu,
WAR_BRUTTO wartos¢ brutto dokumentu,
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WART_VAT
LOGO

KON
WART_XX

VAT_XX
TERMIN
SPOSOB
NAZWA
ADRES
IDENT
WART_ZAKUP
WART_EWID

WART_EWIDBR

WART_UPUST
PROC_UPUST
NTBR

FISK

DZB

SIEC
OPERATOR
MIES_VAT
MAG

MARZA

AKW
UWAGI_ODB
UWAGI_DOK

wartos¢ podatku VAT,
logo odbiorcy,
numer odbiorcy,

wartos$¢ towaru w stawce VAT XX (iloS¢ takich pdl i ich nazwa
zalezg od zdefiniowanych w opcji INNE ->STAWKI VAT stawek
podatku VAT),

warto$¢ podatku w stawce XX,
termin ptatnosci dokumentu,

sposob pfatnosci dokumentu,

nazwa kontrahenta,

adres kontrahenta,

identyfikator NIP kontrahenta,
warto$¢ zakupu pozycji z dokumentu,

warto$¢ ewidencyjna netto (przed udzieleniem rabatu) pozycji
z dokumentu,

warto$¢ ewidencyjna brutto (przed udzieleniem rabatu) pozycji
z dokumentu,

warto$¢ upustu,

procent upustu,

sposob przeliczania dokumentu:
N od netto do brutto
B od brutto do netto

jesli dokument zostat zafiskalizowany (czyli wydrukowano do
niego paragon na drukarce fiskalnej), rubryka zawiera ,T”,

jesli dokument jest dokumentem zbiorczym, to w tej rubryce
jest T,

trzyliterowy symbol sieci
kontrahent,

handlowej, do ktdérej nalezy

nazwa operatora, ktory stworzyt dokument,

dokumenty zaliczone od VAT w wybranym miesigcu
trzyliterowy symbol magazynu, z ktérego nastgpit rozchdd,
warto$¢ marzy uzyskanej,

numer akwizytora, do ktérego przyporzadkowano dokument,
uwagi przyporzadkowane do odbiorcy,

uwagi przyporzadkowane do dokumentu.

Po nacisnieciu klawisza ,+"” otrzymuje sie zestawienie zawierajgce pozycje

z dokumentu rozchodu, Kurs przypisany do dokumentu lub Powigzane dokumenty.
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Inne rozchody z magazynu

Jest to zestawienie identyczne z powyzszym. Uwzglednia dokumenty rozchodu
wewnetrznego (z atrybutem ,M” lub ,,W").

Faktury wystawione do paragonow

Zestawienie wyswietli liste faktur wystawionych do paragonéw. Zadawane parametry:
okres przeprowadzenia analizy oraz wybdr czy na wszystkich magazynach ma byc
przeprowadzona.

Zestawienie zawierato bedzie nastepujgce rubryki:

DATA data dokumentu,

DATA_SPR data sprzedazy dokumentu,

DOKUMENT symbol i numer dokumentu rozchodu,

WART_NETTO wartos¢ netto dokumentu,

WAR_BRUTTO wartos¢ brutto dokumentu,

WART _VAT wartos¢ podatku VAT,

LOGO logo odbiorcy,

KON numer odbiorcy,

WART_XX wartos$¢ towaru w stawce VAT XX (iloS¢ takich pdl i ich nazwa
zalezg od zdefiniowanych w opcji INNE ->STAWKI VAT stawek
podatku VAT),

VAT_XX warto$¢ podatku w stawce XX,

TERMIN termin ptatnosci dokumentu,

SPOSOB sposdb pfatnosci dokumentu,

NAZWA nazwa kontrahenta,

ADRES adres kontrahenta,

IDENT identyfikator NIP kontrahenta,

NTBR sposdb przeliczania dokumentu:

N od netto do brutto
B od brutto do netto

SIEC trzyliterowy symbol sieci handlowej, do ktérej nalezy
kontrahent,

OPERATOR nazwa operatora, ktory stworzyt dokument,

MAG trzyliterowy symbol magazynu, z ktérego nastgpit rozchdd,

MARZA wartos¢ marzy uzyskanej,

MIES_VAT dokumenty zaliczone od VAT w wybranym miesigcu

UWAGI_ODB uwagi przyporzadkowane do odbiorcy,

UWAGI_DOK uwagi przyporzadkowane do dokumentu.
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Po nacisnieciu klawisza ,+"” otrzymuje sie zestawienie zawierajgce pozycje
z dokumentu rozchodu lub Szczegdtowe zestawienie wg artykutow.

Zestawienie raportow fiskalnych

Zestawienie wykonanych raportow fiskalnych z rozbiciem na grupy stawek VAT. Poza
kolumnami z informacjg o stawkach VAT i wartosciach wg tych stawek analiza zawiera
kolumny uwzgledniajgce informacje z urzadzen fiskalnych:

RAPORT_NR numer raportu w danym dniu,

RAPDOB_NR numer raportu dobowego,

KASA numer kasy,

ILOSC_PAR liczba paragondw,

WART_X warto$¢ sprzedazy na kasie w okreslonej stawce VAT,
ST_VAT rodzaje i sposob utozenia stawek VAT w kasie

Zarejestrowane zwroty VAT

Zestawienie zawierajgce liste dokumentdéw, na ktdére byty zarejestrowane zwroty VAT.
Z analizy mozna odczytac kiedy, jaki kontrahent i jaka kwota byta zarejestrowana do zwrotu
w rozbiciu na stawki VAT.

Sprzedaz i marza wg artykuiow
Zestawienie zawierajgce artykuty sprzedane w zadanym okresie. Zadawane parametry:

e Okres od... do... — przedziat czasu, za ktdéry ma by¢ zrobione zestawienie,

e Typy dokumentow - typy dokumentéw rozchodu (w gdrnej linii zewnetrznych,
w dolnej wewnetrznych), ktére nalezy uwzgledni¢ w tej analizie,

o Wszystkie magazyny - decyzja czy analiza ma dotyczy¢ tylko biezgcego magazynu,
czy tez wszystkich magazynow.

Wykonana analiza wys$wietli zestawienie zawierajgce rubryki:

POZ pozycja artykutu na liscie towardow,

ARTYKUL nazwa artykutu,

INDEKS indeks artykutu,

VAT stawka VAT,

ILOSC ilos¢ towaru rozchodowana na danym dokumencie,
M jednostka miary,

OPK liczba w opakowaniu,

LOGO logo artykutu,
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WAR_BRUTTO
WART_NETTO
WART_EWID
WART_EWIDBR
WART_UPUST
PROC_UPUST
WART_ZAKUP
DZB
DZB_NETTO
DZB_BRUTTO
STATUS

ILOSC_OPK
ILOSC_OKR
ILOSC_DOP
MARZA
MARZA_PRC
WAGA

wartos¢ brutto,
wartos¢ netto,
warto$¢ ewidencyjna netto,
warto$¢ ewidencyjna brutto,
warto$¢ upustu,
procent upustu,
warto$¢ zakupu,
»1" 0znacza zbiorczy dokument rozchodu,
warto$¢ netto pozycji na dokumencie zbiorczym,
wartos¢ brutto pozycji na dokumencie zbiorczym,
znaczenie dwuliterowych skrotow z tej rubryki:
ZA kupowac na biezaco,
WZ wstrzymac zakupy,
WY wyprzedaé,
WS wstrzymac sprzedaz.
ilos¢ opakowan,
liczba towaru zaokraglona w goére do ilosci w opakowaniu,
dopetnienie - liczba towaru do petnego opakowania,
wysoko$¢ marzy,
wielko$¢ marzy w procentach,

waga towaru.

Dynamika sprzedazy

Dynamika sprzedazy towaréw z podziatem na dni, dni tygodnia i tygodnie. Zadawane

parametry:

Okres od... do... — przedziat czasu, za ktéry ma by¢ otrzymane zestawienie,

Wszystkie magazyny - decyzja czy analiza ma dotyczy¢ tylko biezgcego magazynu,

czy tez wszystkich magazynow.

W wyniku przeprowadzonej analizy wyswietlg sie rubryki:

DATA
TYDZIEN
DZIEN_TYG
WART_ZAKUP
WART_NETTO
WAR_BRUTTO

data

numer tygodnia w roku
dzien tygodnia

wartos¢ zakupu
wartos¢ netto

wartos¢ brutto
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WART_EWID warto$¢ ewidencyjna netto (nie uwzgledniajgca rabatéw)
WART_EWIDBR warto$¢ ewidencyjna brutto (nie uwzgledniajgca rabatéw)

Lista koszykow

Analizy koszykdw stuzg do przedstawienia sprzedazy z kas fiskalnych opartej na
poszczegdlnych paragonach.

Lista koszykow to przedstawienie listy dokumentow (koszykéw) w zadanym okresie, wraz
z ich podstawowymi parametrami, np. iloS¢ pozycji. Po wywotaniu funkcji pojawia sie okno, w
ktorym nalezy okresli¢ zakres dat, typy koszykdw oraz rodzaj magazyndow, w jakich ma
dokonac sie przeszukanie (Wszystkie magazyny? - TAK/NIE).

Rubryki, jakie sie wyswietla:

DATA data,

DOKUMENT symbol i numer dokumentu rozchodu,

WINIEN zadtuzenie,

MA uznanie,

SPOSOB sposob pfatnosci,

TERMIN termin wystawienia,

CZAS czas wystawienia,

ILOSC_POz liczba pozycji na paragonie,

DzB rozchdd dokumentem zbiorczym na podstawie paragonu.

Przeboje w koszyku

Celem analizy jest przedstawienie najczesciej sprzedawanych artykutdw w zadanym
okresie. Jej wynikiem jest lista sprzedanych artykutdéw wraz z iloscig oraz liczbg dokumentdw,
na ktérych wystepowat dany asortyment.

Zadawane parametry to zakres dat, typy koszykow oraz rodzaj magazynéw do
przeszukiwania.

Analiza wyswietli nastepujace rubryki:

ARTYKUL nazwa artykutu,

INDEKS indeks,

POZ numer ID w magazynie,

ILOSC_POWT liczba powtdrzen danego artykutu na paragonach,
ILOSC ilos¢
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Towary do wybranego odbiorcy

Celem analizy jest przedstawienie listy towardéw, jakie byly nabywane przez
wybranego odbiorce. Po uruchomieniu opcji i wprowadzeniu okresu, w jakim ma byc¢
przeprowadzona analiza, program wyswietli liste odbiorcdw. Aby podgladngc historie
zakupdw danego artykutu przez tego kontrahenta nalezy nacisnag¢ klawisz <Enter>. Kolejne
nacisniecie <Enter> wyswietli liste dokumentéw, na ktorych widniat wybrany artykut.
Rubryki w pojawiajgcych sie tabelach sg charakterystyczne dla kartoteki, ktdra jest w danym
momencie przeszukiwana.

Wykonane (Kompensaty)

Po wprowadzeniu okresu i ustaleniu, w jakich magazynach ma by¢ przeszukiwana
baza, wy$wietlone zostang nastepujgce rubryki wykonanych kompensat:

DOK_DOST numer dokumentu dostawy,
DATA_DOST data dostawy,

DOK_ROZ dokument rozchodu,
DATA_ROZ data dokumentu rozchodu,
ILOSC_KOMP iloé¢ kompensat,
CZENA_POCz cena poczatkowa,
CENA_ZAKUP cena zakupu,

WARTOSC_KOMP wartos¢, na jakg jest kompensata.

Do wykonania (Kompensaty)

Opcja wyswietli dokumenty (kompensaty) jakie nalezy wykonaé. Po wprowadzeniu
informacji o okresie wyswietlenia analizy pojawig sie rubryki:

DOKUMENT numer dokumentu,

DATA data dokumentu,

POZ numer ID w magazynie,

ARTYKUL nazwa artykutu,

INDEKS indeks,

ILOSC ilos¢ do skompensowania,

KOMPENSATA wartos¢ kompensat,

POZOSTALO kwota, jaka pozostata jeszcze do skompensowania,
CENA_ZAKUP cena zakupu,

WART_KOMP wartos$¢ do skompensowania.
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Zestawienie przecen

W trakcie zmiany ceny kartoteki magazynu i zatwierdzenia takiej zmiany, system
podaje odpowiednig informacje o tym fakcie. Fakt ten widoczny jest wiasnie w tej analizie
dotyczacej przecen. Zadany parametr to zakres dat a rubryki, jakie sie pojawig w zestawieniu
to:

DATA data,

POZ numer ID w magazynie,

ARTYKUL nazwa artykutu,

INDEKS indeks,

ILOSC liczba przecenionego artykutu,
CENA_NTST cena netto stara (przed przeceng),
CENA_NTNO cena netto nowa (po przecenie),
CENA_BRST cena brutto stara (przed przeceng),
CENA_BRNO cena brutto nowa (po przecenie),
WART_NETTO wartos¢ netto,

WAR_BRUTTO wartosc¢ brutto,

VAT podatek VAT,

DOKUMENT symbol i numer dokumentu rozchodu,
ID kolejny numer identyfikacyjny,

KTO kto wykonat przecene,

OPERATOR nazwa operatora, ktory stworzyt ten dokument.

Poprawki w przecenach

Analiza ta obrazuje zmiany cen sprzedazy w stosunku do ceny ewidencyjnej
(kartoteki) podczas rozchodu, po zatwierdzeniu dokumentu rozchodu.

Kolumny, jakie zostang wyswietlone:

DATA_KOR data powstania korekty,

ILOSC liczba przecenionego artykutu,
CENA_EWID cena ewidencyjna netto (przed rabatem),
CENA_AKT cena aktualna,

CENA_EWIDBR cena ewidencyjna brutto,

CENA_AKTBR cena aktualna brutto,

ARTYKUL nazwa artykutu

DOTYCZY powigzanie tego dokumenty z innym,
DATA_DOK data dokumentu,
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Analiza ptynnosci towarow (nie dotyczy Quattro Eco)

POZ

INDEKS

VAT
WART_NETTO
WAR_BRUTTO

numer ID w magazynie,

indeks,
podatek VAT,
wartos¢ netto,

wartos¢ brutto.

Plynnoéé artykulow w magazynie MAT w dniach 2006.01.01-2006.06.09

Filtruj  Grupuj  Uskaw  Szukaj

Sumuj Wiecej Druk  Eksport  Archiwum

=3l

o | 1 cd 3 f L 1 n R
wYgNIN L e
D ARTYKLL |INDEKS |seEL [roTIL_RoZ [ROTIL_SPR [ROTwWART_SPR [STaM_akT [STAN_POCZ [STAM_KONC [
> MARKIZY PIEGLISK] 5Lo0001 MAT 97,60 5760 59756 43 ] 43
|| 2 MLKD LACIATE 5L00002 MAT 17.52 70,08 70,05 210 ] 210
[ 3/COLs 5L00003 MAT 46.25 46.25 46.25 415 ] 415
|| 4 ROWER 5L00004 MAT  1000000.00 1000000.00  1000000.00 2 0 2
|| 5 MELEA, 5L00005 MAT 1.60 1.60 1.63 ] ] ]
|| & MAPOJE Z RURKA 5L0000G MAT a0 396 395 150 i 150
|| 7 | CHLEE WIEJSKI 5L00007 MAT 320 220 EAE! s ] S
|| & PAFIER PAKLINKDWY 5L0000% MAT 242 367 367 712 i 212
|| 9 JABEKA 5L00009 MAT 0.96 0.9 0.9a 15 ] 15
|| 10 ZALICZKA ZALICZKA  MAT | 1000000.00 100000000 1000000.00 i i i
11 WYKALACZK] 5Lo001n MAT | 1000000.001000000.00 1000 000.00 500 i 500| _
KN ol 4

Wykonana analiza wyswietli zestawienie zawierajgce rubryki:

ID

SEL
ROTIL_ROZ
ROLIT_SPR

ROTWART_SPR

STAN_AKT
STAN_POCZ
STAN_KONC
STAN_SRDN
WART_AKT
WART_POCZ
WART_KONC
WART_SRDN
WART_PRZ
WART_ROZ
WART_SPR

numer identyfikacyjny,

magazyn,
rotacja ilosci,
rotacja ilosci,

rotacja wartosci sprzedazy,

stan aktualny,

stan poczatkowy,

stan po operacjach,

stan Sredni dzienny,

wartosc aktualna,

wartos¢ poczatkowa

wartos¢ koncowa

wartos¢ $rednia dzienna,

wartos¢ przychodu

wartos¢ rozchodu

warto$¢ sprzedazy,
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WART_SPRZA

warto$¢ sprzedazy wg zakupu,

WART_SPREW wartos¢ sprzedazy wg cen ewidencyjnych,

PRODUCENT producent,

LOGO skrécona nazwa,

POZ unikalny numer kartoteki w systemie,

ARTYKUL nazwa kartoteki,

INDEKS indeks kartoteki,

ILOSC_PRZ ilos¢ przychodu w okresie,

DATA_PRZ data najstarszej dostawy,

DATA_ROZ data rozchodu,

CZAS_ROZ czas rozchodu w dniach (,0” - rozchdd w dniu dostawy),
w przypadku rozchodu catkowitego jest to maksymalna iloS¢ dni
bezruchu,

ILOSC_ROZ rozchodowana w okresie ilos¢,

ILOSC_SPR rozchodowana w okresie sprzedaz,

PROC_ROZ procent rozchodowania dostaw,

MARZA marza,

MARZA_PRC marza procentowo,

UPUST warto$¢ upustu,

UPUST_PRC wartoS¢ upustu procentowo,

DZIEN_ROZ dzien rozchodu,

UWAGI uwagi

Mozna podsumowac analize i podejrze¢ obroty kartoteki w opcji Wiecej lub klikajac

na klawisz <Ins>.

Towary nie wykazujace ruchu (nie dotyczy Quattro Eco)

Analiza umozliwia szybkie znajdowanie kartotek magazynowych, ktére nie wykazujg
obrotdbw w zadanym okresie czasu. Po wprowadzeniu okresu, w jakim ma by¢
przeprowadzona, program generuje tabele z kolumnami:
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Wykaz towarow nie wykazujacych ruchu w dniach 2006.01.07-2006.0 - |EI|5|
Popraw  Filtruj  Grupuj  Uskaw  Szukaj Sumuj  Wiecej Druk  Eksport  Archivum

#

N § ﬂﬁ‘g "‘i‘+ 2D

ARTYRLUL

[INDEKS |CEMA_ZakP [CEMA_METTO [5TAN [sTaTl

Eielper BT .COCA/COLA 020 IMD-09313 0.30 0.30 1.

Analiza -=Doradca ->Bezruch|
i

|
ID kolejny numer identyfikacyjny
POz unikalny numer kartoteki w systemie,
ARTYKUL nazwa kartoteki,
INDEKS indeks kartoteki,
CENA_ZAKUP cena zakupu kartoteki (ostatnia),
CENA_NETTO cena netto sprzedazy,
STAN aktualna ilos¢ w magazynie,
REZERWACIA liczba towaru na rezerwacjach,
PRODUCENT producent,
LOGO skrécona nazwa.

Dodatkowo podejrze¢ mozna obroty kartoteki w opcji Wiecej, lub podsumowujgc

analize.

Marza uzyskana na poszczegolnych towarach (nie dotyczy

Quattro Eco)

Analiza przedstawiajgca w tabeli uzyskang marze na poszczegolnych towarach.
Parametry, jakie nalezy wprowadzi¢ przed uruchomieniem analizy to zakres dat oraz typy

dokumentow.
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2ysk ze sprzedazy towardw z magazynu MAT w dniach 2006.01.07-2006.06.09

Filtruj Grupuj Ustaw  Szukaj Sumuj Druk Eksport  Archiveum

=10l x]

gov | 1 cd 3 r J, 1 R

YV RNITN L e

ARTYELL |INDEKS |iLosc |wiaRT_ZAKUP [wART _NETTO [waRT_kalk [MaFza MARZA kALK [MaRZA_PRC [LOGO [«
| [M&RKIZY FIEGUSKI | SLODDOT 1 .00 369 3.00 0,63 0,63 18.70 .
[b|MLKD LACIATE 5L00002 20 50.00 E5.60 50.00 15.60 15.60 2378 .
HE 5LO0003 1 55,00 B3.14 55,00 g14 g14 1289 .
| |MELBA 5LO000S 1 4.00 492 4.00 0,92 0,92 18.70 .
| |N&POJEZRURKA  5LOO00R 50 3450 49.00 3450 1450 1450 2959 .
| |CHLEB wiEJSKI 5LO0007 8 7.20 856 7.20 1.36 1.36 1589 .
|| PAPIER PAKUNKOWY | SLO0DDS g8 176.00 252,56 176.00 7656 76.56 3031
B 5L00009 15 45.00 4920 45.00 4.20 4.20 854 . -
<] _| ol 4

W wyniku przeprowadzonej analizy otrzymane zestawienie zawiera¢ bedzie rubryki:

POz unikalny numer kartoteki w systemie,

ARTYKUL nazwa kartoteki,

INDEKS indeks kartoteki,

ILOSC rozchodowana w okresie ilos¢,

WART_NETTO wartos¢ netto rozchodéw w okresie,

WART_ZAKUP koszt zakupu rozchodéw w okresie,

WART_KALK warto$¢ kalkulacyjna,

MARZA uzyskana marza netto kwotowo,

MARZA_PRC uzyskana marza netto procentowo,

NARZUT_PRC uzyskany narzut procentowo,

LOGO grupa towarowa kartoteki,

STATUS znaczenie dwuliterowych skrétéw z tej rubryki:
ZA kupowac na biezaco,
WZ wstrzymac zakupy,
WY wyprzedad,
WS wstrzymaé sprzedaz.

MARZA_KALK marza,

M jednostka miary,

VAT stawka VAT,

MKALK_PRC marza kalkulacyjna procentowo.

rentownosci

Analiza stuzy do przedstawienia sprzedazy w odniesieniu do
poszczegolnych artykutdéw. Korzystajac z tej analizy, w szybki sposdb mozna ustali¢, ktore
kartoteki przynoszg zysk najwiekszy lub najmniejszy oraz wyszukac np. sprzedaz ponizej cen
zakupu.
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Rozchod towarow od wskazanego dostawcy (nie dotyczy
Quattro Eco)

Przed rozpoczeciem analizy nalezy podac okres analizowany, wybra¢ typy dostaw,
magazyny oraz dostawce, ktérego ma dotyczy¢ zestawienie.

RI=EY

Filtruj Edycja Ustaw Szukaj Wiecej

' 1 : (" p J

\"V‘jj §4|f,"‘f:f"f‘

ID |LoGo | = |ADRES |IDENT |TERMIN  |CD_Mad =]
] 1 DOSTAWCA P.H.U. DOSTAWDA 35123 FZESZOW, ROTTARA 12 NI 5132345678 0
] B LUPEX KRAK 12
] 2 MARKD | MARKO & FRANKO LIL. NOWOWIEISKS 12 MIP 614-22-33678 2
] 3 MOGA NOGA) SPZ 0.0, 77
> WARSZAWA 3 —
K1 1

W wyniku przeprowadzonej analizy po wybraniu dostawcy pojawi sie zestawienie zawierajgce
rubryki:

ID kolejny numer identyfikacyjny

ARTYKUL nazwa kartoteki,

INDEKS indeks kartoteki,

WART_NETTO wartos¢ netto,

WAR_BRUTTO warto$¢ brutto,

WART_ZAKUP wartos$¢ w zakupie,

WART_EWID warto$¢ ewidencyjna,

OPK ilos¢ towaru w opakowaniu,

ILOSC_OPK iloS¢ opakowan,

ILOSC_OKR ilos¢ towaru zaokraglona w gére do petnych opakowan,
ILOSC_DOP dopetnienie — liczba towaru brakujgca do petnego opakowania,
WART_RABAT wartos¢ rabatu,

PROC_RABAT procent rabatu,

IND_ZEWN identyfikator zewnetrzny — indywidualny odbiorcy.

Analiza przedstawia obrét towarami od konkretnego dostawcy. Naciskajgc klawisz
<Enter> uzyska¢ mozna informacje, na jakich dokumentach towar zostat rozchodowany.

Kontrola stanéw minimalnych (nie dotyczy Quattro Eco)

Analiza pokazuje kartoteki, w ktorych stan obecny jest mniejszy od zadanego stanu
minimalnego. W ten sposdb mozna szybko ustali¢, co w najblizszym czasie nalezy zakupic,
aby utrzymac potrzebny zapas magazynowy.
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Rubryki charakterystyczne dla analizy:

ARTYKUL nazwa kartoteki,

INDEKS indeks kartoteki,

ILOSC aktualny stan magazynu,

REZERWACJA aktualna, aktywna rezerwacja,

STANMIN stan minimalny, narzucony kartotece przez operatora.

Statystyka obrotu danym towarem

Dostawy COLA 5L00003 o [=] |

Filtruj  Grupuj Uskaw  Szukaj Druk  Eksport  Archivum
i % | 1 cd 3 \I ’ Y i
2 2 YR S
NS IHEE R

Dostawy razem: 426 Min. cena zakupu: 4.9 [KDOO0ODDT)

Rozchdd razem: 11 Max. cena zakupu: 5 [PZ000004)

Stan aktualny: 415 Srednia cena: 4.98

Analiza dotyczy: 159 dni Rozchod miesigczny [JM] Ostatnie Ostatni tydzien
Towar na stanie: 4 dni Lip 4 tygodnie

W tym rozchod: 2 dni Sie [od najst.]

Towaru brakowalo: 155 dni Wrz 0

Spr. dzienna [sr.]: 2.75 i Paz 0

Zapas wystarczy na: 150 dni j Lis 0

Zamowic [na 14 dni]: 0.00 Gru 0

SPRZEDAZ NETTO: 63.14

DATA LOGO ILOSC CEN&_Z2KUP |DOKUMENT 1=
05.06.05 DOSTAWCA 5 5.00 FZ000004

2006.06.05  DOSTAWCA 1a 5.00 FZ000005

200E.06.05  DOSTAWCA 10 5.00 FZ000007

200E.06.03  DOSTAWCA 1 4.90 KD 00000

2006.06.03  MARKO 400 5.00 PNODO0OT

Jest to jedna z bardziej ztozonych analiz pod wzgledem przegladania i analizowania
danych zawartych w systemie. Pozwala na szybkie podejrzenie danych marketingowych
dotyczacych wybranej kartoteki magazynowej. Przedstawione informacje pozwalajg na szybki
podglad brakdw, rozpietosci cen zakupu, rozchodéw w przedziatach miesiecznych
i ostatniego okresu.

Planowanie wg otrzymanych zamowien (nie dotyczy Quattro
Eco)

Analiza stuzy do planowania zakupdéw lub zamoéwien u dostawcow na podstawie
rozchodow za podany okres. System sam podpowie, jaki towar i w jakich ilosciach powinien
by¢ zamowiony.

Analiza wygeneruje nastepujgce rubryki:

POZ pozycja artykutu na liscie towardw,
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ARTYKUL nazwa kartoteki,

INDEKS indeks,

STAN aktualna iloS¢ w magazynie,
REZERWACJA ilo$¢ zarezerwowanego towaru,
STANMIN stan minimalny,

DOST_PLAN planowana dostawa,
ZAMOWIC propozycja wielkosci zamoéwienia,
M jednostka miary,

CENA_ZAKUP cena zakupu towaru,

WAGA waga,

PKWIU KPWIU,

KRESKI kod kreskowy,

PRODUCENT producent,

UWAGI uwagi dodatkowe,

LOGO skrdcona nazwa,
WART_ZAMOW wartos¢ zamowienia,

Kontrola dynamiki obrotéw z odbiorcami (nie dotyczy Quattro
Eco)

Zadane parametry to okres analizy, wybdr magazynu oraz uktad (miesieczny czy
tygodniowy).

ID numer identyfikacyjny,
LOGO skrocona nazwa,

TREND tendencja,
IL_DOKSREDNIA $rednia ilos¢ dokumentow,

WART_NETTO wartos¢ netto,

MIES_X warto$¢ w danym miesigcu,

WART_ZAKUP wartos¢ zakupu

NAZWA nazwa odbiorcy,

ADRES adres odbiorcy,

CD_NAZWA cd adresu,

IDENT NIP

UWAGI uwagi dodatkowe,

SIEC pole uzywane, gdy kilku kontrahentdw nalezy do tej samej

sieci. Dla jednej sieci mozna przypisa¢ odpowiednie warunki
sprzedazy, rabaty itd.
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OBSZAR obszar przypisany do odbiorcy,
MARZA uzyskana marza,

MARZA_PRC marza procentowo.

Dokumenty innych kontrahentow

Analiza przedstawia wykaz dokumentdw kontrahentdw ewidencjonowanych jako
INNI. W wyniku wybrania kontrahenta, ktérego dokumenty majg by¢ wyswietlone ukaze sie
lista z rubrykami:

DATA data dokumentu,

TERMIN termin ptatnosci,

DOKUMENT numer dokumentu,

DOK_ZEWN symbol dokumentu zewnetrznego,
WINIEN wartos¢ winien,

MA uznanie,

SALDO saldo kontrahenta,

OPOZNIENIE wielko$¢ opdznienia,

WPLATY wpfaty kontrahenta,

BEZREL bez relacji,

KTO numer operatora,

OPERATOR nazwa osoby zatwierdzajgcej dokument,
UWAGI_DOK uwagi.

Salda innych rozliczen

Przedstawienie listy sald innych rozliczen. Rubryki, jakie sie pojawia:

ID numer identyfikacyjny,
LOGO skrocona nazwa,
WINIEN wartos¢ winien,

MA uznanie,

SALDO saldo operadji,
PO_TERM po terminie,

NAZWA nazwa kontrahenta,
ADRES adres kontrahenta.
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Przekazywanie wynikow do F-K

Wymiana danych pomiedzy programem magazynowym (QUATTRO) oraz systemem
finansowym stanowi bardzo istotny punkt systemu finansowego i decyzyjnego. Wybrana
funkcja opisuje wymiane z programu magazynowego do systemu FK.

Dane za okres od |2006.06.08| J
do [2006.06.08 ..

<]

Przekazat zakupy

<]

Przekazati sprzedaz

<]

Przekazat ptatnosci

<]

Przekazac remanenty
SkarbnikNG ?

Zatwierdz Anuluj

<

Tworzone sg pliki z rozszerzeniem .dbf, dotyczace przychodu, rozchodu oraz ptatnosci
dla kazdego magazynu z osobna. Umieszczane s w domy$inym katalogu instalacji
QUATTRO.

Pobranie platnosci z systemu F-K

Opcja przygotowuje dane z okreSlonego okresu do pobrania ich z poziomu programu
Skarbnik. Opcja pobiera dane dotyczace ptatnosci wprowadzone w programie finansowo-
ksiegowym. Nalezy zwréci¢ przy tym uwage na wprowadzong symbolike. Symbole
dokumentow ,,WP”, ,WY"” sg symbolami zastrzezonymi i nie mogg by¢ wykorzystywane do
innych celéw niz odpowiednio wpftaty i wyptaty dla kontrahentow. W przeciwnym razie nie
jest mozliwe importowanie danych. Aby dokona¢ importu danych, nalezy w pierwszej
kolejnosci przygotowac i wysta¢ dane z programu Skarbnik. Dane te nalezy umiesci¢
w domysinym katalogu programu QUATTRO. Po wybraniu tej opcji system sam zaimportuje
przygotowane dane. Gdy dane beda juz wprowadzone, powtdrna proba importu zostanie
zignorowana. Plik dotyczacy zaptat od odbiorcdw to KSGA_WPL.DBF. Natomiast plik
dotyczacy zaptat od dostawcow to KOGA_WYP.DBF, gdzie symbol ,,A_" oznacza symbol
placéwki.

Do wyjasnienia
Opcja zawiera wszystkie dane (wptaty i wyptaty), ktdérych program QUATTRO nie

mogt skojarzy¢é z danymi programu magazynowego przy imporcie ze SKARBNIKA. Nalezy
wowczas zweryfikowaé dane dotyczace kontrahenta lub symbolu dokumentu i przy

147



nieprawidtowosciach wprowadzi¢ rozliczenie dokumentéw w opcji Sprzedaz, wybierajgc

dokumenty typu ,,WP” lub ,, WY".

Rubryki w analizie to:
STATUS
DOKUMENT
DOK_ZEWN
DATA
WINIEN
MA
DOTYCZY
REJ]
POZ_RE]
POZ_KSG
IDENT
LOGO

status dokumentu,

numer dokumentu,

symbol dokumentu zewnetrznego
data dokumentu

wartos¢ winien,

uznanie,

powigzanie togo dokumentu z innym,
numer rejestru ksiegowego,
pozycja w rejestrze ksiegowym,
pozycja na dekrecie,

NIP,

skrécona nazwa.

Odblokowanie mozliwosci zmian

Aby dokonac jakichkolwiek zmian na dokumentach wystanych do programu
finansowo-ksiegowego nalezy wprowadzi¢ hasto wygenerowane przez osobe z ksiegowosci.

Hasto jest zabezpieczeniem i jest generowane do jednego dokumentu.

Wartownik wykonywanych poprawek

Program ma mozliwoS¢ monitorowania wszystkich wykonywanych w programie

poprawek. Dzieki temu administrator programu ma mozliwo$¢ znalezienia osoby

poprawiajgcej dany dokument. Kolumny, jakie sie wyswietlg w tej analizie to:

ILOSC_ZATW
DATA

CZAS
DOKUMENT
WARTOSC
OPERATOR
KTO
HOST_IP
HOST_NAME

ilos¢ razy zatwierdzany byt dokument,
data zarejestrowania poprawki,

godzina zarejestrowania poprawki,

numer dokumentu,

na jakg wartos¢ byt zatwierdzony,

kto wykonat zatwierdzenia,

numer wykonujgcego,

z jakiego adresu wykonana byta poprawka,
jak nazywat sie komputer poprawiajgcego.
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XII. Ustawienia

Lista magazynow (Alt-M)

QUATTRO pozwala na obstuge wielu magazynéw. Nie ma ograniczen co do ich ilosci.
Wszelkiego rodzaju operacje przychodu, rozchodu dotyczg aktywnego w danej chwili
magazynu. Jego nazwa jest wyswietlana na pasku stanu, u gory ekranu:

Zaopatrzenie Magazyn L %

Alt-M) Magazyn: MAGAZYN GEOWNY

Zmiana wybranego magazynu nastepuje po nacisnieciu <Alt-M>. Wtedy tez mozna
w tabeli, ktdra zostanie wyswietlona zdefiniowaé nowe magazyny.

Lista magazynow x|

Edvcja Szukaj Wybierz

E IR P2
SEL

AT AA,
MAGAZYN GEOWNY

4 MAT

<] | *

Uwaga: kazdy magazyn powinien posiadac identyfikator ztozony z 3 znakéw.
Nie zaleca sie stosowania w identyfikatorze polskich znakéw diakrytycznych.

W chwili instalacji programu jest zaktadany magazyn o symbolu ,MAT” i nazwie
~MAGAZYN GLOWNY". Nie nalezy go usuwac ani zmienia¢ jego identyfikatora.

Lokalizacja bazy danych (Alt-L)

QUATTRO umozliwia prace z wieloma, roznymi bazami danych, mogg to by¢ dane
kilku przedsiebiorstw, kilku placéwek handlowych jednej firmy, dane z ubiegtych lat.

Nazwa podtgczonej w danej chwili bazy jest wyswietlana na pasku stanu:
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-I{u w

uattro

Alt-L) Dane: HERM.GDB

hdar- 5
e
—r

& Towary w

Dostep do listy baz danych uzyskujemy po nacisnieciu Alt-L. Tutaj tez mozemy jg
uzupetnia¢ i modyfikowac:

Lokalizacja baz danych programu

Filtruj Edwcja  Szukaj  Zatwierdz

Dopisanie nowej bazy do listy wymaga podania nazwy uzytkownika i hasta. Z reguty
w polu ,Uzytkownik” wpisujemy ,SYSDBA” a jako hasto: ,masterkey”. Jezeli w trakcie
instalacji bazy (rozdziat ,Instalacja programu”) zdefiniowano inne hasto nalezy sie nim
whasnie tu postuzyé. W instalacjach sieciowych adres bazy danych, podany w polu
Jlokalizacja” jest poprzedzony IP serwera (np. 192.168.1.3:/bazy/herm2004.gdb).

Waznym parametrem jest ustawienie ,Czy baza domysina w trakcie logowania?”.

Jezeli zostat on ustawiony na ,Tak”, przy kazdym uruchomieniu program bedzie
podtaczat sie wiasnie do tak oznaczonej bazy. Przy braku wskazania bazy domysinej —
logowanie bedzie dotyczylo bazy ostatnio uzywanej, co czasem, przy pracy np.
w przedsiebiorstwie wielooddziatowym moze prowadzi¢ do pomytek.

Uwaga: Lista lokalizacji musi by¢ zdefiniowana na kazdym stanowisku
komputerowym indywidualnie. Jest ona przechowywana w pliku bazy.db. Jezeli
zachodzi potrzeba plik ten mozna kopiowac pomiedzy stanowiskami.

Gdy w sieci komputerowej jest ogolnodostepny folder, moze on petni¢ role
repozytorium pliku bazy.db. W takim wypadku mozna liste baz danych
,UwWspoIni¢”. W tym celu na kazdym z komputerow w funkcji Ustawienia (F5) >
Ustawienia lokalne, w zakladce ,Inne” nalezy podac lokalizacje repozytorium
wraz z nazwa pliku np. F:\wspolny\bazy.db
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2006 BIEZACE DANE NA DYSKU LOKALNYM HERM.GDE
2006 ODDZIAL KRAKOW merk.gdh
2006 | CENTRALA pabian.gdx
» AN DANE 24 2005 herm2005.gdb
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Lista kas fiskalnych i sprawdzarek

W funkgji tej uzyskujemy dostep do listy podigczonych urzadzen oraz wglad w ich
podstawowe parametry.

Lista ta jest wypetniana automatycznie, w trakcie instalacji programu przez QUATTRO
Wizard, jezeli nie skorzystamy z ustug tego programu, nalezy jg uzupetni¢ recznie.

W funkcji tej réwniez uzupetniamy brakujgce numery licencji na uzytkowanie
programu z poszczegdlnymi kasami.

Lista stanowisk kasowych
Edvcja  Szukaj
. : ,
4 AN s
FASA STATUS |TYF LIZTA LICEMCJA [NE_UNIKAT FPORT
DELTA 20479 1 |DSFFGEH Wy 44554 COR 1:13200:0 U 01 TOUT:20
2 NOWA DELTA 20474 1 HGFHGFG ‘W3243435 COR 1:19200:M1U 0:1 TOUT:20
3 NOWA DELTA 20474 1 MKLASEBX WGES78855 COr 1:13200:M U 0:1 TOUT:20
4 NOWA SFRAWD ZARKA ] . COR 1:19200:M1L 0:1 TOUT:20
5 NOWA SPRAWDZARKA, 1 ' COr 1:19200:ML 0:1 TOUT:20

Dodajac nowg kase lub edytujac juz istniejgcg ustawia sie tylko podstawowe cechy
urzadzenia:

e typ urzadzenia (Alfa, Delta, Jota, itp);
e nr przypisanej listy towarowej;

e status urzadzenia (nowa, czynna, awaria);

AAAAA

wawawa

AAAAA

[=]
wawawa
oAt
COMTISHOMURGITOUT | | aes
=
[@rowakasa =lol] .
Dane
Typ kasy: [ALFA SUPER 4085 ~
AAAAA
Lista towarow nr: |1
status: (=]
e
Licencja na program nr:
Numer unlkatowy kasy: [N | N | |
Zatwierdz | Anuluj | ARF10
=
ez
RTOVMK Suzytk
ane: wejécie:2005.05.11 godz. Operator: ADMIN
:26:11 F2 - konice dostepu F3 - zmiana op
jaz - zmiana Sklep-> Ustawienia—> Kasy 2005.05.11
Al Gwny
Wistant| | (3 5 & W |[@ vermes ), doc .. | &) |2 ©O% B 154

Parametry komunikacyjne kas ustawia sie w opcji Ustawienia (F5) >Porty
komunikacyjne komputer-kasy
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Istotng cechg kasy jest jej ,STATUS”. Ma on znaczacy wptyw na sposdb w jaki do kasy sg
przekazywane informacje o towarach. Mozliwe ustawienia statusu:

e nowa - status przewidziany dla nowych kas, z pustg bazg towarowa. Po
zaprogramowaniu kasy listg towarowg, ustawiany jest status czynna.

e czynna — status dla kas juz pracujgcych, z wypetniong listg towarowg. Po zmianie ze
statusu czynna na nowa wszystkie pozycje z listy towarowej przypisanej do danej
kasy otrzymujg status nowosc ;

e awaria — status dla kas, ktore ulegly awarii, kasy ze statusem awaria s3 pomijane
podczas wymiany danych.

Lista wag (nie dotyczy Quattro Eco)

QUATTRO umozliwia bezposrednie programowanie wag elektronicznych podigczonych
do komputera. W funkcji tej definiujemy ich liste oraz sposéb komunikacji z PC:

Lista wag

Edvcia

jj&

INAZWA  |KANAL ISEKCJA TP |PORT |
1|0WOCE 1 MEDESA 1

=

Parametry wagi:

e nazwa wagi — nazwa wagi np. owoce. Jest to jednoczesnie nazwa dziatu, dla ktérego
przeznaczona jest waga. Mozliwe jest przydzielenie tej samej nazwy kilku wagom.
Spowoduje to umieszczenie ich w tej samym dziale i programowanie jednakowgq listg
towarowg;

e Ssekcgja/  terminal, kanat/nr  wagi —  odpowiedniki ustawien
w konfiguracji wag;

e typ wagi — typ wagi, w zaleznosci od wybranej wagi stosowane sg inne schematy
komunikacyjne;

e port— port COM do ktorego fizycznie jest podtgczona waga (multiplekser);

Zakres wymiany danych komputer-kasy

QUATTRO komunikuje sie z kasami za posrednictwem uruchomionego w tle serwera
komunikacyjnego RMC. Poniewaz odczyt/ zapis danych do kas odbywa sie zawsze
»Z inicjatywy” komputera (kasa sama nie wysyfa danych do PC), konieczne jest ustawienie
okresu wymiany danych oraz jej zakres.

152



Parametry transmisji komputer =--= kasy @@@
Parametry transmisji

Dane wymieniane automatycznie co: |G0 ﬂ Sec.

Automatyczna wymiana z kasami: ¥ o

W trakcie automatycznej wymiany Tak © Nie
zapis danych do kas:

W trakcie automatycznej wymiany
odczyt danych z kas:

Zatwierdz Anuluj

Z reguly pozadana jest wymiana dwukierunkowa, mozemy sobie jednak wyobrazi¢
sklep, w ktérym chcemy aktualizowa¢ dane towaréw w kasie na biezgco, natomiast odczyt
z licznikdw sprzedazy wykonywany jest raz, na koniec dnia pracy. W takim wypadku
powinnismy wigczy¢ zapis automatyczny, odczyt automatyczny natomiast powinien pozostac
nieczynny.

« Tak " Nie

Inny przypadek to uruchomienie nowej placéwki handlowej. W czasie tworzenia listy
towarow moze ona by¢ na biezgco wysytana do kas fiskalnych, natomiast odczyt danych
o sprzedazy (nowo zatrudniona obstuga ¢wiczy wystawianie paragondéw) jest zablokowany.

RMC jest oddzielnym programem instalowanym wraz z QUATTRO. Jego dziatanie
wymagane jest jedynie na stanowisku, do ktérego podtgczone sg urzadzenia w sklepie.

Na innych komputerach RMC nalezy wytgczyc.

QUATTRO uruchamia serwer komunikacyjny automatycznie, gdy zachodzi taka
potrzeba, nie mniej jednak start tej aplikacji jest mozliwy réwniez po kliknieciu ikony
zainstalowanej na pulpicie.

Status pracy serwera identyfikowany jest piktogramem w prawym dolnym rogu ekranu.

Mozliwe sg trzy stany ikony:
e szary — serwer nie mogt podigczy¢ sie do bazy danych, wymiana danych
z urzadzeniami jest wstrzymana;
e kolorowy — serwer jest uruchomiony prawidiowo, wymiana danych jest mozliwa;

e animacja (strzalki poruszajg sie) - aktualnie trwa wymiana danych
z urzadzeniami

Klikniecie ikony identyfikujgcej RMC przywotuje gtdwne okno programu serwera,
w ktorym uzyskujemy podglad i mozliwo$¢ edycji jego konfiguracii.

Dodatkowg informacjg okna gtdwnego jest wizualizacja biezgcych czynnosci
komunikacyjnych serwera. Podawane s3: nr urzadzenia (kasy), z ktérym przeprowadzana jest
wymiana danych, aktualnie wykonywane zadanie, postep wymiany danych z aktualnym
urzadzeniem, ogdiny postep wymiany danych.

Uwaga: Na dole okna gtéwnego znajduje sie informacja o bazie danych do
jakiej podigczony jest serwer. Baza danych musi by¢ taka sama jak uzywana
w QUATTRO.
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Porty komunikacyjne komputer-kasy

Funkcja stuzy do zdefiniowania portéw komunikacyjnych przez ktére kasy komunikujg

sie z komputerem. Jezeli w trakcie instalowania programu uruchomiony zostat Quattro
Wizard, ustawienia te nie bedg wymagaty edyciji.

Do wyboru mamy nastepujgce parametry:

Port szeregowy — port komunikacyjny komputera, do ktorego podtgczona jest kasa
(lub multiplekser) dopuszczalna wartos$¢ parametru 1 — 4

Szybkosc¢ transmisji — szybko$¢ komunikacji z kasag musi by¢ taka sama jak ustawiona
w kasie

Multiplekser — parametr decydujacy o uzyciu multipleksera, znaczenie parametrow:
o 0 - brak multipleksera
o 1 -—jest multiplekser
o 2 - modem kasowy
o 3 - przetgcznik multiplekserow

Kanat multipleksera, — do ktorego kanatu multipleksera podtaczyliSmy kase —
dopuszczalne parametry to:

o 1 -8 jezeli mamy multiplekser
o 1 -5 jezeli mamy modem kasowy
o 1-8jezeli mamy przetgcznik multiplekseréw i 2 multipleksery.

Timeout — parametr decydujacy czasie ponawiania transmisji im krotszy tym lepsza
powinna byc¢ jakos$¢ okablowania

Parametry dotyczace wymiany danych z kasg przez modem telefoniczny:

Wybieranie Tonowe /Pulsowe — jaki rodzaj wybierania wybraé
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i kasanr: 1 - 0] x|

Port szeregowy [COM]: ||'|_
SzybkoE transmisji (BPS): [19200 =t
Multiplexer [gdy mudt:m=2]||]_ i
Kanat multiplexera: |1_

Timeout [sec.]: |22

Ustawienia potaczenia modemoweqgo:

YWybieranie P-pulsowe | Ttonowe: IT vI

Numer telefonu: |?7777?

Hasto autnryzujqce:lEl_ZAEMDD
Oczekiwanie T1: |2_
Oczekiwanie T2: |2_
llo&é dzwonkow: |3_

Zatwierdz | Anuluj |

e Numer telefonu — numer telefonu do wybranie w celu pofgczenia z kasg

e Hasto autoryzujace — hasto dostepu do modemu kasowego
e Oczekiwanie T1 — czas oczekiwania na wybranie numeru
e Oczekiwanie T2 — czas oczekiwania na negocjacje pofgczenia

e Ilo$¢ dzwonkdw — po ilu dzwonkach modem odbierze potaczenie.

Jednostki miary w kasach

Lista jednostek miary w kasach powinna by¢ zdefiniowana bezposrednio po okresleniu
0golnej listy jednostek miary w opcji Ustawienia (F5) > Jednostki miary.

Funkcja nie ogranicza dtugosci listy jednak nie nalezy wprowadzaé wiekszej niz 16, gdyz taka
jest maksymalna ilos¢ jednostek obstugiwana przez stosowane kasy fiskalne.

Dopisujgc nowa jednostke nalezy szczegdlng uwage zwrdci¢ na iloS¢ miejsc po przecinku
dopuszczanych przy ustalaniu sprzedawanej ilosci:
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Jednostka miary g@@

Dane dziatu
Symbol jednostki:
lloS¢ miejsc po przecink

Opis: |METR BIEZACY

Zatwierdz Anuluj

Parametr ten nie wptywa na rejestracje dokumentdw bezposrednio na komputerze,
natomiast limituje prace kasjera. Pdzniejsza zmiana tego utawienia jest ucigzliwa, gdyz
powoduje nadanie powigzanym artykutom statusu ,NOWOSC”, zmiana taka trafi do kasy
dopiero po wykonaniu dobowego raportu fiskalnego.

Ustawienia ogodlne

Ustawienia ogdlne dotyczg wszystkich komputeréow podtgczonych do bazy danych,
w ktorej ustawienia te zostang zapisane.

Dostepne parametry konfiguracyjne:

FRMNAZWA, FRMCDNAZWA, FRMADRES, FRMCDADRES, FRMIDENT, FRMKONTO,
FRMMIEJSC, FRMLOGO dotyczg ustawien danych firmy posiadajgcej licencje na uzytkowanie
programu QUATTRO. Zmiany w danych firmy mozna réwniez dokona¢ w menu gtdwnym
klikajgc na nazwe firmy w prawym gérnym rogu ekranu.

LICENCIJA stuzy do wpisania numeru licencyjnego na uzytkowanie programu QUATTRO.

INDEKS dotyczy zdefiniowania wzorca indeksu dla kartotek. XX oznacza dowolne znaki, 999
oznacza dowolne cyfry.

KASASPR informuje, czy osoba fakturujgca przyjmuje automatycznie wptate za wystawiang
fakture. Dostepne ustawienia: ,T” i ,N".

NAMINUS - ustawienie wartosci tego parametru na ,T” pozwala sprzedawac ponizej stanu
magazynu. DomysIne ustawienie: ,T".

ODDZIAL - w przypadku wykorzystywania w analizach opcji ODDZIALY parametr ten okresla
identyfikator firmy.

OPISART - ustawienie wartosci tego parametru na ,T” lub ,N” okresla, czy na wydrukach
dokumentéw bedzie drukowany opis kazdej kartoteki.

OPKART - ustawienie wartosci na ,T” lub ,N” okresla, czy na wydruku dokumentu bedzie
wydrukowana informacja o sposobie pakowania towaru.

OPKTYP okresla typ dokumentu kaucji, ktéry ma by¢ automatycznie generowany podczas
zatwierdzania dokumentu zawierajgcego opakowania.

PRDPRZ okresla typ dokumentu dla przyjecia do produkgiji.

PRDROZ okresla typ dokumentu dla rozchodu surowcédw podczas przyjmowania artykutu
z produkcji.
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ROZPODPIS - wydruk dodatkowych podpiséw na dokumentach rozchodu. Warto$¢ parametru
zawierajgca ,,1” oznacza dodatkowy wydruk podpisu "Towar odebrat', ,2” - "Towar wydat', ,3”

- "Towar dostarczyt'.

il
Edycja Szukaj Serwis
FIEl Ve
OPIS EI
Id PODZIALA ADRESU NA SZCZEGOLY
| AUTOKP NIE GENEROWAC AUTOMATYCZNIE KP PRZY FAKTURZE
| AUTOKPTYP KP TYP DOKUMENTU WPEATY GENEROWANY AUTOMATYCZNIE
| DRUKAKWY N WYDRUK AKWIZYTORA NA FAKTURZE
| DRUKPODPIS 0 0-TYPOWE PODPISY, 1-DODATKOWE PODPISY NA FAKTURZE
| DRUKPRZEC TAK AUTOMATYCZNY WYDRUK PRZECEN
| DRUKSIEC 0 WZ0R DRUKU FAKTURYAYZ DLA SIECI HANDLOWEJ
| DRUKWAGA NIE WYDRUK WAGI TOWARU NA DOKUMENCIE
| DRUKZAM N DRUK RAPORTU 0 WYKONANIU ZAMOWIENIA
| DZBALLSEL TAK POKAZUJ NA DOKUMENCIE ZBIORCZYM WSZYTSKIE DOKUMEI
| EXPOPIS FAKTURA EKSPORTOWA OPIS DOKUMENTU EKSPORTU
| EXPTYP EX TYP DOKUMENTU EKSPORTU
| FRMADRES 35-111 RZESZOW UL. SPORTOWA 3
| FRMCDADRES
| FRMCDNAZWA
| FRMIDENT 813-31-87-378
| FRMKONTO1 123234-423432-23423423
| FRMLOGO SYRIUSZ 5P
| FRMMIEJSC RZESZOW
| FRMNAZYWA SYRIUSZ 5P. Z 0.0.
| FRMSERWIS ADRES MAILOWY SERWISU
| HOBRAY DBEDGFQKNKNOVWYEXMEK  LICENCJA MODUEU HOBRAZ -
KT 1)

DRUKPODPIS - ustawienie ,0” okreSla na wydruku typowe podpisy na dokumentach
rozchodu, ,1” - wydruk podpiséw zdefiniowanych przez uzytkownika w opcji INNE ->
WYDRUK -> PODPISY.

DRUKAKW - ustawienie ,T” okreSla, czy na dokumencie rozchodu bedzie drukowany
akwizytor, ,N” - nie jest drukowany akwizytor

INFRABAT - informacja o sumarycznym rabacie na dokumencie rozchodu. Podane wartosci
parametru okreSlajg: ,1” - warto$¢ brutto przed udzieleniem rabatu, kwota rabatu netto,
brutto, ,,2” - ceny uwzgledniajg % rabatu.

STALAMARZA - ustawienie ,T” lub ,N” okresla, czy przy zmianie ceny zakupu pokazywac statg
marze.

STANYZERO - ustawienie ,T” lub ,N” okreSla, czy na liscie towaréw i ustug w trakcie
sprzedazy pokazywac kartoteki zawierajgce stany zerowe.

TWARZE - podpowiedz graficzna dotyczgca marzy, mozliwos¢ ustalenia 4 granic.

WZCZYDRUK - ustawienie ,T” lub ,,N” okresla, czy podczas wydruku dokumentu rozchodu ma
by¢ wydrukowany dokument ,,WZ" na drukarkach magazynowych.

WZWZOR - numer wzorca wydruku dla ,,WZ" drukowanych na drukarkach magazynowych.
ZMIANACENY - ustawienie ,,T” lub ,N” okresla dopuszczalng zmiane ceny w trakcie sprzedazy.
DRUKSIEC - numer wzoru wydruku dokumentu rozchodu dla sieci handlowej
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DRUKWAGA - ustawienie ,T” lub ,N” okre$la, czy ma by¢ wydrukowana na dokumencie
rozchodu informacja dotyczaca wagi wszystkich towardw znajdujacych sie na dokumencie.

EXPOPIS - definicja opisu dokumentu eksportu.
EXPTYP - definicja typu dokumentu exportu.

DRUKLPT - w przypadku wigczenia opcji w ustawieniach drukarki ,Drukuj bezposrednio do
drukarki” warto$¢ parametru okresla port podtgczenia drukarki do komputera, np.: Ipt1.

PRNTIME okre$la czas przerwy pomiedzy kolejnymi wydrukami podany w ms.

Ustawienia lokalne

Wprowadzane w tej funkcji ustawienia dotyczg tylko stanowiska komputerowego na
ktérym s3 definiowane.

Zaktadka ,Ekran” jest przeznaczona do okreSlenia czcionki i koloru stosowanego przy
prezentacji tabel. Dodatkowo mozna tu wigczy¢/ wytaczy¢ sygnat akustyczny, ktory
towarzyszy zatwierdzaniu dokumentow.

W zaktadce ,Drukarka” definiujemy sposéb obstugi drukarki:

e Rodzaj wydruku — rodzaj ,graficzny” przy drukarce atramentowej, laserowej i
wydruku do PDF, rodzaj ,tekstowy” przy drukarce igtowej,

e Wydruk do - na ,drukarke” do ,pliku”lub do “"PDF". Przy wyborze wydruku do pliku
program przed wydrukiem zapyta o jego nazwe i miejsce,

e Wydruk nagtowka — wybdr opcji ,tak” sprawi, ze na kazdym wydruku znajdzie sie
nagtéwek zdefiniowany w funkcji Ustawienia (F5) > Elementy wydrukow,

e Sumowanie — wybdr opcji dotyczy sposobu podsumowania na koricu strony przy
wydruku analiz,

e QOdstep miedzy liniami —zastosowanie standardowego odstepu miedzy liniami lub
wydruku z jego brak. Odstep miedzy liniami mozna wytgczy¢ aby zmniejszy¢ zuzycie
papieru,

e Ilos¢ kopii dokumentu — podpowiadana ilos¢ kopii wydruku dokumentu,

e Linia rozdzielajgca pozycje w analizach — pozioma linia rozdzielajgca pozycje na
wydrukach analiz, poprawia czytelnos¢, zwieksza zuzycie papieru,

e Linia rozdzielajgca pozycje na dokumentach — pozioma linia rozdzielajgca pozycje na
wydrukach dokumentdw, poprawia czytelnos¢, zwieksza zuzycie papieru,

e Stronicowanie na dokumentach — podziat dokumentu na strony,
e (Cofanie papieru przed wydrukiem , w calach; ,0"” oznacza brak cofania papieru,
e Wysuw po - w calach; ,999" oznacza wysuw papieru do konca strony,

o  Wysuw rowniez w analizach ? — wigczenie wysuwu papieru po wydruku réwniez
w analizach,

e Polskie znaki - standard (Emulacja, Mazovia, Latina, lub bez polskich znakéw),
e Ilos¢ linii na stronie — maksymalna ilos¢ linii tabeli mieszczaca sie na stronie wydruku,

e Skaluj wiersze do szerokosci papieru — ustawienie stosowane w trybie graficznym,
okresla regute doboru rozmiaru czcionki przy wydruku tabel. Ustawienie na ,Tak”
powoduje wypetnienie catej szerokosci papieru.
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W zaktadce ,Drukarka fiskalna” okresla sie zasady wspdtpracy z drukarka fiskalng:

Typ drukarki — , Elzab’; ,,Posnet”. Dla drukarek Optimus i Innowa wybieramy format
~Posnet” Jesli drukarka fiskalna nie jest uzywana - ,Brak”,

Port — port szeregowy, do ktérego drukarka jest podtgczona,

TimeOut - czas [ms] przerwy pomiedzy wysytaniem kolejnych pozycji na drukarke
fiskalna.

Pytac o fiskalizacje - okreSlenie czy wystanie dokumentu na drukarke fiskalng ma by¢
poprzedzone pytaniem.

W zakfadce ,Inne” okresli¢ mozna lokalizacje listy uzywanych baz danych - jest to

ustawienie serwisowe.

Elementy wydrukow

W funkcji tej okreSlamy wzory wg ktérych bedg wykonywane rdézne elementy

wydrukow.

Nagiowek wydrukow, jest to najczesciej powtarzajacy sie ich element, wystepuje
tak przy emisji dokumentéw jak i przy wydruku analiz. Klikniecie prawym klawiszem
myszki w dowolnym miejscu tta przywotuje liste elementdw, ktdre mozna umiesci¢ w
nagtdwku. Widoczne sktadniki mozna przeciggaé, zmieniajgc ich potozenie, badz, po
kliknieciu prawym klawiszem myszki, przedefiniowac rozmiar liter.

Wybor funkcji ,Grafika” umozliwia dodanie elementéw graficznych w nagtéwku,
najczesciej jest to logo firmowe uzytkownika programu. Elementy graficzne do
pobrania powinny by¢ wczesniej zapisane w formacie .wmf (Windows metafile).

Usuniecie grafiki — klikniecie obrazka prawym klawiszem myszki.

Tekst grzecznosciowy pod fakturg, bedzie drukowany na kazdym dokumencie
rozchodu pod tabelkg z pozycjami dokumentu.

Ostrzezenie pod fakturg z odroczonym terminem, tekst drukowany na
dokumentach sprzedazy z odroczonym terminem ptatnosci, z regulty jest to
ostrzezenie o konsekwencjach nieterminowej zaptaty.

Inne uwagi na dokumentach, inne teksty, jakie mogg by¢ umieszczane na
dokumentach rozchodu i zaméwien od odbiorcow. Kazdy z nich posiada swdj
indywidualny numer. Aby przypisa¢ go do okreSlonego typu dokumentu, nalezy w
funkcji Ustawienia (F5) > Symbolika i numeracja dokumentéw wpisa¢ w polu
+UWAGI"” dotyczacym wybranego typu symbol ,TXTx", gdzie x — identyfikator tekstu
(np. TXT1).

Uktad podpisow pod dokumentem sprzedazy, jezeli predefiniowany uktad
podpisdw pod dokumentem sprzedazy nie odpowiada potrzebom uzytkownika, mozna
przedefiniowaé go w tej funkcji. Aby wprowadzony wzdr stat sie aktywny w funkgcji
Ustawienia (F5) > Parametry ogolne nalezy warto$¢ parametru DRUKPODPIS
ustawi¢ na ,T"
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e Szablon wydruku TAX-FREE, wypetnianie formularzy TaxFree odbywa sie na
zasadzie trafiania w rubryki gotowych drukéw. W funkcji tej definiujemy w [mm]
odlegto$¢ poszczegdinych pdl od lewego i gérnego marginesu druku akcydensowego,
stosownie do posiadanego wzoru.

o Uklad wydruku przelewow, wypetnianie formularzy przelewéw odbywa sie na
zasadzie trafiania w rubryki gotowych drukéw. W funkgji tej definiujemy w [mm]
odlegto$¢ poszczegdinych pdl od lewego i gérnego marginesu druku akcydensowego,
stosownie do posiadanego wzoru.

e Szablon wezwania do zaptaty, ton 1, tekst wezwania do zaptaty, z reguty
w charakterze przypomnienia.

e Szablon wezwania do zaptaty, ton 2, tekst wezwania do zaptaty, z reguty
w stanowczym tonie.

e Szablon wezwania do zaplaty, ton 3 , tekst wezwania do zapfaty, z reguty
wezwanie o charakterze ostatecznym

e Szablon noty odsetkowej, tekst zamieszczany na notach odsetkowych.

Symbolika i numeracja dokumentow (nie dotyczy Quattro Eco)

Istotng rzeczag w procesie konfiguracji programu jest okreslenie symboliki
dokumentéw. Musi ona by¢ zgodna z systemem obiegu dokumentéw oraz programem
finansowo-ksiegowym. System sam automatycznie pilnuje numeracji  wczesniej
zdefiniowanych dokumentéw zwigzanych z obrotem towarowym czy dowodow kasowych.

Dokumenty stosowane w przedsiebiorstwie zostaty podzielone na grupy (klasy)
odpowiadajace ich przeznaczeniu. W obrebie kazdej klasy mozna zdefiniowa¢ dowolng ilos¢
typow dokumentow.

Program prowadzi niezalezng numeracje dla kazdego typu dokumentu.

W trakcie definiowania nowego typu dokumentu nalezy okresli¢ jego nastepujgce

cechy:

Dokumenty dostawy do magazynu 5'

Edvcja Szukaj Druk
X ‘ AR

TvP[MUMER  |OFIS |aTRyBUT [KLasa]wzor  [Uwasl] <] Znaczenie atrybutdw dokumentu
» 12 PRZYJECIE Z4KUPU Fi & 1 F -tra zakupu lub sprzedazy v:

PM 1| DOSTAWA NIEFAKTURDWANA Wi A 1 U - faktura konsumencka vat

MP 0 PRZERZUT MIEDZYMAGAZYNOWY My & 1 P - paragon

¥ - dokument VAT

K - dokument kasowy

L - dokument bankowy

T - kalkulacja od brutto do netto
% - dokument fiskalizowany

| W - wydanie { przyjecie z zewng
M -wydanie | przyjecie wewngtr
B - bez podsumowania

R - f-ra zakupu RR [rolnicza]

Z - faktura zaliczkowa

E - taktura UE

G - pomijac w rozrachunkach
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Typ - dwuliterowe oznaczenie serii. Program bedzie tworzyt numer dokumentu
rozpoczynajgc od tych znakdw. Zastosowane oznaczenie nie moze sie powtarzac
w roznych klasach dokumentéw. UWAGA: Ze wzgledu na poprawny sposob
funkcjonowania programu, niektore identyfikatory sg zastrzezone: BO - bilans
otwarcia, RE — remanent, WP — przeniesienie danych z programu FK do QUATTRO
dotyczace wptat od odbiorcéw, WY - przeniesienie danych z programu FK do
QUATTRO dotyczace wyptat dla dostawcow, PP — protokdt przecen

e Ostatni numer - numer ostatnio wypisanego dokumentu. W przypadku zaktadania
nowego typu dokumentu nalezy wpisac ,,0".

e Opis — opis nazwy dokumentu, ktory bedzie drukowany w jego nagtdwku

e Atrybut - atrybuty definiowanego dokumentu okreslajg jego przeznaczenie w ujeciu
finansowo-ksiegowym. Zdefiniowane atrybuty w istotny sposéb decydujg o sposobie
podliczania wartosci na dokumencie, ujmowaniu go w zestawieniach, szczegoty dalej.

e Wzor - wzér wydruku dla danego dokumentu. Kazdy dokument moze posiadac swoj
wiasny, specyficzny uktad druku.

e Uwagi —dowolny tekst,

e Waznos¢ (kolejnos¢ na liscie) — wpisana warto$¢ determinuje kolejno$¢ wg ktérej typy
dokumentéow s3 wyswietlane na liscie. Ze wzgledu na wygode te stosowane
najczesciej powinny znalez¢ sie na poczatku listy.

e Magazyny — wypeienie tej rubryki pozwala na ograniczenie listy magazyndw,
w ktorych dokument moze by¢ stosowany. Nalezy tu umiesci¢ trzyliterowe symbole
magazynow oddzielone od siebie przecinkami.

Jezeli w programie zostat zarejestrowany przynajmniej jeden dokument okresSlonego
typu, zwigzana z nim pozycja na omawianej licie nie moze by¢ usunieta

Bardzo istotna role przy wprowadzaniu nowego dokumentu lub jego modyfikacji grajg
atrybuty. Stanowig one pewnego rodzaju wskazowki dla programu, jak dany dokument ma
by¢ rozpatrywany podczas wszystkich operacji handlowych lub podczas jego analizy.

Stawki VAT

Lista stawek VAT powinna by¢ zdefiniowana bezposrednio po zainstalowaniu
oprogramowania. Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na oznaczenie literowe w polu FISK,
powinno by¢ ono zgodne ze sposobem zaprogramowania posiadanego urzadzenia fiskalnego.

W przypadku, gdy zmiana przepisbw wymusza koniecznoS¢ zmian ustawien stawek
w samych urzadzeniach, nie nalezy kasowac z listy niepotrzebnych wartosci, gdyz mogq
okazac sie jeszcze przydatne przy np. zwrocie lub fakturze korygujacej. W takim wypadku
wystarczy wyczysci¢ wpis w polu FISK.
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F= Stawki VAT

Edycja  Szukaj
42X &0
5Tawka|FISk|KOLEINDSC|OPIS A
BEE A 1/5TawKA 23 %
| |8 B 2/5TAWKAS %
|5 C 3| 5TAWKA PR
o D 4| STAWKA 0%
Zw G 7 ZWOLNIONY Z VAT

4 933 STawWERA 22%
7 933 STaWkA 73

Szczegdlne znaczenie w trakcie edycji kartoteki towarowej ma stawka oznaczona jako
LA". Jest ona traktowana jako stawka podstawowa VAT. Jezeli dany artykut nie posiada
wypetnionego pola PKWIU, stanowi ona jedyng dopuszczalng warto$¢ dla rubryki ,VAT".

Zmiany stawek podatku VAT nie powodujg automatycznego przeprogramowania
urzadzenia fiskalnego, tj. w trakcie wysyfania do kasy fiskalnej informacji o towarze trafia
oznaczenie stawki A,B,C..., natomiast jej wartos¢ wynika z ustawien wykonanych przez
serwis w samym urzadzeniu.

Wyjasnienia wymaga stawka R. Jest to stawka przygotowana dla rozliczen rolniczych.

Jednostki miary

Lista jednostek miary powinna by¢ zdefiniowana bezposrednio po zainstalowaniu
programu. Jezeli w trakcie jego eksploatacji zajdzie potrzeba rozbudowy listy jednostek, jest
to zawsze mozliwe. Nie ma ograniczen co do dtugosci listy. Jakkolwiek jest to mozliwe, nie
zaleca sie kasowania raz zastosowanych jednostek miary.

Lista jednostek miary
Edycia  Szukaj

= ") £ie
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Nalezy zwrdci¢ uwage, ze lista jednostek miary zaprogramowanych w kasach nie musi
by¢ identyczna z ogding listg jednostek miary. Podlega ona oddzielnej konfiguracji w funkcji
Ustawienia (F5)>Jednostki miary w kasach. Ustawienia te powinny by¢ wprowadzone
jako nastepne w kolejnosci.

Grupy towarow

Lista grup towarowych powinna by¢ zdefiniowana bezposrednio po zainstalowaniu
programu. Stanowi ona poOzniej istotny element wykonywanych analiz obrotu towarami,
natomiast w trakcie zaktadania nowych kartotek pomaga w ustaleniu ceny sprzedazy.

Ustalone dla grupy towarowej marza minimalna (w procentach) i zatozona marza sg
sugerowane (mogg by¢ zmienione na inne) dla nowo zaktadanego towaru przydzielonego do
danej grupy.

Lista grup towarowych gj

Edvcja  Szukaj

EIE PP

oPIS MARZA 1 [MARZA_MIN] &
CZESC 15 -100
KOSMET YK 15 100

[ |MATERIALY MATERIALY WYBLUCHOWE 15 100

" |MEBLE MEBLE 15 -100

[ |MaBaL NABIAL 15 100

" |oPaL OPAL 15 -100

" |PrOSZKI PROSZKI 15 100

" |sPozvwicze SPOZYWCZE 15 -100

" [wEDLINY WEDLINY 15 -100

Zdefiniowana lista grup towarowych nie jest wysytana do kas fiskalnych, dzieki temu
jej dtugos$¢ nie podlega ograniczeniu a zmiany nie powodujg koniecznosci programowania
kasy.

Lista producentow

Lista producentdw powinna by¢ zdefiniowana bezposrednio po zainstalowaniu
programu. Stanowi ona pozniej istotny element wykonywanych analiz obrotu towarami.

Nie wigze sie ona z danymi wysytanymi do kas fiskalnych.
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Lista producentow

Edycja  Szukaj
42 R[E
LOGO |OPIS ~
| |carLsTONE CARLSTONE SP. Z 0.0. WARKA
| |CHEMIDATA CHEMIDATA
| |LoBoT LOBOT, ART. BIUROWE
| POLSMAK

Lokalizacje w magazynie (nie dotyczy Quattro Eco)

Lokalizacja w magazynie okresla blizej miejsce sktadowania towaru, mozna tu
stosowaé dowolne, opracowane przez siebie 10-znakowe identyfikatory np. ,,CHLODNIA1”,
.REG123.1", ,KLEJE”, itd.. Lokalizacja jest przypisywana do kartoteki magazynowej, jej
zadaniem jest utatwienie odszukania towaru w magazynie.

W przypadku gdy za wydawanie towaru w poszczegdlnych lokalizacjach sa
odpowiedzialne inne osoby, mozliwe jest tez automatyczne drukowanie WZ do faktury
oddzielnie, dla kazdego miejsca sktadowania.

Zasady edycji stownika lokalizacji nie rdznig sie od regut obstugi innych tabel.

Rodzaje ptatnosci

Lista najczesciej stosowanych rodzajow ptatnosci utatwia rejestracie dokumentow
zakupu i sprzedazy, stwarzajgc mozliwos¢ wyboru sposobu ptatnosci z listy.

Szczegdlnym rodzajem zaptaty jest ,GOTOWKA” nie nalezy zmienia¢ stownego
okreslenia tej formy. W trakcie wypisywania dokumentu sprzedazy dla tak okreslonej zaptaty,
przy braku odroczenia ptatnosci program omija kontrole limitu kredytowego.

Edycja listy odbywa sie na zwyktych zasadach.

Dodatkowe cechy towardow (nie dotyczy Quattro Eco)
Funkcja ta umozliwia dodanie dodatkowych kolumn do listy kartotek magazynowych.

Zaleznie od specyfiki branzy, w ktdrej program jest uzywany mogg okazac sie przydatne
dodatkowe parametry opisujgce towar np. kolor, desen, srednica, twardosc itd. itp.

Jezeli potrzebne informacje nie bedg mogty by¢ zawarte w samej nazwie artykutu
wowczas moze okazaC sie przydatne stworzenie nowej, specjalnie do tego celu
przeznaczonej kolumny:
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Nazwa cechy towaru ||(0|_()R

Typ cechy |STRING -

Rozmiar tekstu INTEGER

FLOAT

Zatwierdz Anuluj

Wprowadzona nazwa cechy zawsze jest uzupetniana znakami ”_C”, zatem w pokazanym
przykfadzie ostateczna nazwa kolumny to ,,KOLOR_C".

Cechy typu tekst definiujemy jako STRING.
INTEGER to liczby catkowite natomiast FLOAT to liczby zmiennoprzecinkowe.

Kolumny dodane w opcji ,Dodatkowe cechy towaréw” mogg by¢ przeszukiwane
i poddawane analizie na zwyktych zasadach.

Dni wolne od pracy

Lista dni wolnych od pracy jest stosowana w trakcie automatycznego planowania
zaméwien w oparciu o dynamike sprzedazy. Wypetnienie listy pozwala na dokfadniejsze
planowanie, brak wypetnienia nie wyklucza korzystania z automatu zamoéwien.

Przez dzien wolny od pracy rozumie sie tutaj czas, w ktérym nie bedzie rejestrowany
obrot towarowy. Jezeli zatem sklep pozostawat nieczynny np. z powodu remanentu to okres
ten tez nalezy umiesci¢ na liscie.

W menu funkcji pozostaja do dyspozycji opcje ,Soboty” i ,Niedziele”, ich uzycie
powoduje dopisanie do listy wszystkich dat zwigzanych z wybranym dniem tygodnia jako
domyslnie wolnych.

Szablony uwag do dokumentéw

W trakcie emisji dokumentdéw niejednokrotnie zachodzi potrzeba zamieszczenia na
nich indywidualnych, dodatkowych uwag. Jezeli chodzi o tekst, ktéry powtarza sie od czasu
do czasu, mozna zdefiniowac go jako szablon. PéZniejsze odwotanie do szablonu skréci czas
przygotowania dokumentu.

Mozna zdefiniowa¢ do 99 typowych wzorow tekstu:
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ibazy danychw nm

Cja progranu

L 2 Artylul niepelnowvartogciowy i nie podlega reklamacji ze wzgledu na wskazane w chwili
=przedazy wady.

Zatwierdz Anuluj Szablon

Edycja listy operatorow i przydzielanie uprawnien
Prawa do zmian na liscie uzytkownikow posiada tylko administrator systemu (operator
ADMIN). Zatem petny dostep do funkcji uzyskamy logujac sie w programie jego hastem.

Dane operatora to z zasady imie i nazwisko oddzielone od siebie spacja.

Czterocyfrowy PIN jaki mozna przypisa¢ operatorowi umozliwia szybsze logowanie
w systemie. Nie jest wdwczas potrzebne (w oknie logowania) wypetnienie rubryki
»uzytkownik”, wystarczy wpisa¢ PIN w polu ,Hasto lub PIN”,

Przydziat PIN-6w nalezy do administratora systemu, na nim tez spoczywa
odpowiedzialno$¢ za nadanie unikalnych numeréw poszczegélinym osobom. Logowanie przez
PIN jakkolwiek jest szybsze nie zapewnia tak dobrej ochrony danych jak hasto, dlatego nie
zaleca sie przydzielania PIN-Ow w przedsiebiorstwach z wiekszg iloscig zatrudnionych.

W chwili dopisywania/ poprawy danych uzytkownika oprécz danych osobowych, hasta
oraz PIN-u definiujemy podstawowe przydziaty uprawnien:
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Stronal |Stmna2|

Operator Ii Inicjaty I

Hasto I* Powtdrzenie hasta I*
PIN Im Powtarzenie PIN Im
eMail |

Blokada dostgpu do danych NIE

Blokada poprawy dokumentdw biezgcych ? |yE -

b

Blokada poprawy dokumentdw sprzedazy ? |y

Blokada poprawy wstecz obrotdw magazynowych ? [y E -

Blokada poprawy wstecz zamowiei ? Im

Blokada poprawy cudzych zambwieh? Im

Blokada poprawy wstecz rozliczen ? Iﬁ

Blokada dostgpu do cen zakupu ? NIE - Zatwierd
Blokada zmian w kartotece towardw ? NIE -

Blokada zmian ceny minimalnej ? NIE -

Blokada mozliwo3ci eksportu danych ? NIF - Anuluj
Dostep do analiz w oddziatach ? NIE -

Zdalny dostgp do analiz w oddziatach ? NIE -

Pracownik magazynu?

.

Blokada dopisywania kontrahentdw ? NIE -

Jezeli w systemie jest zarejestrowany przynajmniej jeden dokument przypisany do
danego operatora, usuniecie go z listy nie bedzie mozliwe. Gdy w takim wypadku zachodzi
konieczno$¢ odebrania pracownikowi mozliwosci wejscia do programu, nalezy zmienié
uprawnienie: ,Blokada dostepu do danych”.

UWAGA: Pamietac trzeba o zdefiniowaniu praw nowo wpisanego uzytkownika,
gdyz zatwierdzenie jego okna edycyjnego bez zmiany jakiejkolwiek opcji da mu
nieograniczony dostep do wszystkich elementéw programu.

Bardziej szczegbtowy zakres przydziatu praw dostepu mozna zdefiniowaé po
nacisnieciu klawisza ,+" . Otrzymamy woéwczas nastepujgce funkcje do wyboru:
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Wiece]j informacji

Uprawnienia dostepu do opcii programu

B. Kopiowanie uprawnien dostepu do opcji menu

C. Uprawnienia do edyciji danych kartoteki magazynowej
D. Uprawnienia do edycji danych kartoteki kontrahenta

E. Uprawnienia do edycji nagidwka dokumentu rozchodu

F. Kopiowanie uprawnien do edycji kartoteki magazynowej
G. Kopiowanie uprawnieri do edycii kartoteki kontrahenta

H. Kopiowanie uprawnieri do edycji nagldwka dokumentu rozchodu

Zatwierdz | Anuluj [

W trakcie nadawania uprawnien do poszczegdlnych funkcji w menu programu dostep
do nich wigczamy/ wytgczamy klikajgc myszkg wybrany tytut. Nazwa funkcji do ktérej prawa
zostaty odebrane jest pokazywana jako przekreslona. Na identycznych zasadach mozliwe jest
przydzielanie praw do catego panelu (np. ,Zaopatrzenie”) w menu:

® Przyjecie dostawy
fakturowanej

® Przyjecie dostawy
niefakturowanej

® Rejestracja
faktury za
wczesniejsze

dostawy # Rejestracja

zamdwienia
= * Zamowienia wg
® Zwrot towardow do

dost
dostawcy ® Przegladanie wg

: Rel]'(estr?jcgla dokument dw
t t o
LOrelty 00 CoStaVLY. o Przegladanie wg
Lowardw
® Edycja
dokumentdw

# Rejestracja oferty
# Przegladanie ofert
# Najlepsi dostawcy

Tawary-w-
FRagazyrie

® Uklad towardw w
kasie

® Uklad towardw w
wagach

® Projektowaniei
druk

dynamiki sprzedazy

& Towary w
magazynie

& fad-Fawardvmn-
leasach

& Uklad towarow w
wagach

® Przygoltowanie
arkuszy spisowych
& Sporzadzenie
protokodu rdznic

Trzy formatki (okna edycyjne) w programie zostaty potraktowane w szczegdiny
sposdb, ze wzgledu na wage danych, ktére przy ich pomocy mogg by¢ wprowadzane: okno
do edyciji listy towardw, okno danych nagtéwkowych dokumentu sprzedazy oraz okno danych
kontrahenta-odbiorcy. Operator moze uzyskac prawa wpisu danych do poszczegdinych rubryk
okna. Rubryki, do ktorych prawa zostaty odebrane sg zétte. Przydziat badZz odebranie prawa

nastepuje po wcisnieciu <Alt-B> lub wybraniu opcji w menu.
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Dane towaru lub ustugi
Blokuj / Odblakui  odblok

Dane podstawowe lDane dudatkuwe] Dustawcy]
Opis artykutu [/ ustugi

brak zamiennpch
Nazwa | Indeks| Kreski| j
Typ - PKWiU|_._._—_._ VAT v] Grupa| LI
Uwragi | Pruducent| j
: Jednostka miary, sposdb pakowania i przechowywania .
Jm | W opakowaniu ] ] j [Jm2] YWaga Objetosc
Zapas na dni |0 Stan min. Lokalizacja | LI

Warunki zakupu llo&é towaru

|Cena netto |0 jhruttn 0 [ELN x |1

Warunki sprzedazy

Narzut 25 Marza® Cenanetto Cena brutto
0.0000 0.0000  |0.00 |0.00 | Zatwierdz
Cena netto minimum 0

Anuluj
MNarzut % minimum 0

W pokazanym przyktadzie operator uzyskat uprawnienia wyigcznie do cech towaru
zwigzanych z zakupem, nie moze zmieniac jego nazwy, indeksu ani ceny sprzedazy.

Wykonanie kopii bezpieczenstwa

Systematyczne wykonywanie kopii zapasowych jest najlepszym sposobem

zabezpieczenia sie przed utratg danych. Kopiowanie dotyczy aktywnej (tej, do ktdrej w danej
chwili jesteSmy podfaczeni) bazy danych.

Kopia bazy danych

Baza danych: HERM.GDB

Plik kopii:  |e\HERM_#20060614.gbk | wykonaj

v Pokaz postep

Sugerowana nazwa pliku z kopig jest tworzona przez dodanie do nazwy pliku bazy
oznaczenia cyfrowego odpowiadajgcego biezacej dacie.

169



W trakcie przygotowania kopii jest uruchamiany program gbak.exe stanowigcy
element systemu zarzadzania bazami danych FireBird.

W przypadku, gdy na komputerze, na ktédrym podejmujemy probe wykonania kopii
nie wykonano petnej instalacji FireBirda, zostanie zgtoszony btad kopiowania. Uzupetnienie
brakujgcych elementéw jest mozliwe, nalezy ponownie uruchomi¢ program instalacyjny,
zaznaczajac do wgrania jedynie sktadnik ,Serwer bazodanowy FireBird” a nastepnie, juz po
uruchomieniu wariant ,,Petna instalacja”.

Odtworzenie danych z kopii

Odtworzenie danych z kopii zapasowej wymaga identycznej konfiguracji komputera,
jak w przypadku jej tworzenia. W trakcie operacji serwer RMC (obstuga wymiany danych
z kasami) powinien by¢ wylaczony, podobnie QUATTRO na wszystkich pozostatych
stanowiskach w sieci.

Uwaga: W wyniku odtworzenia danych z kopii zapasowej nastapi przykrycie
biezacej bazy danych baza z kopii. Odtworzenie stanu wyj$ciowego nie bedzie
mozliwe.

Otwarcie bazy danych w nowym roku

Ze wzgledow praktycznych kazdy rok (dane kazdego roku) sg przechowywane
w oddzielnym pliku- bazie danych.

Otwarcie roku polega na utworzeniu nowej bazy danych na podstawie bazy istniejgcej
i przepisaniu do niej wszelkich niezbednych danych.

Choc¢ tworzenie bazy danych dla nowego roku podatkowego nie moze spowodowac
jakichkolwiek zmian w bazie wzorcowej, dobrym zwyczajem jest wykonanie Kopii
bezpieczenstwa danych przed wykonaniem tej operaciji.

Aplikacja przypomni o tej waznej czynnosci x|
na samym wstepie:
Czy wykonano kopie bezpieczenstwa 7
- Jezeli nie, nie konkynuuj obwarcia roku,
Czy konkynuowac ?

Mie

Jesli program pracuje w sieci komputerowej, nalezy bezwzglednie zakonczy¢ prace na
pozostatych stanowiskach komputerowych.

W przypadku, gdy QUATTRO wymienia dane z kasami fiskalnymi utworzenie nowej
bazy koniecznie trzeba poprzedzi¢ zamknieciem dnia w kasach fiskalnych i odczytem
zarejestrowanego w nich obrotu.

Uwaga: Serwer RMC (obstuga wymiany danych z kasami) powinien zostac
wylaczony.

Zaleca sie stosowanie domysinych warunkéw tworzenia nowej bazy, jakkolwiek
mozliwe sg zmiany konfiguracyjne w zaktadkach:
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e QOgodlne
¢ Magazyn
e Klienci
e Dokumenty,

pozwalajgce na ograniczenie ilosci danych przenoszonych do bilansu otwarcia nowego roku,
np. pominiecie kartotek towaréw ze stanami zerowymi badz kontrahentdéw, z ktérymi ostatnio
nie zarejestrowano obrotow.

Szczegdlnie istotnym parametrem funkcji otwarcia, jest nazwa pliku nowej bazy
danych. Jakkolwiek QUATTRO generuje sugerowang nazwe, nhie zawsze moze ona
odpowiada¢ naszym oczekiwaniom, w zwigzku z tym nalezy jg zweryfikowac i ewentualnie
zmienié.

Uwaga: Podawana nazwa pliku powinna zawierac petng $ciezke dostepu np.
prawidiowo: 127.0.0.1:C:/QUATTRO/herm2011.gdb zle: herm2011.gdb

: T um——— | [ alCH =
ki IH'B"‘-‘WI Elienel | Dakumeaty |
lpcin dabycegen haxy darmpeh =

mrwa bary w nawyT b Rk zaknbes ey 2903
dldalahaecthermiil ] s Fak rozpecoynnmy & [“IH

| Pecegick dn iy bau oz nia a s beey demych. Moseg ceraliwie peeccked, =]
| ezl stidany Bazy dasych, Proszg czekal,

| Strukdtunm o decy®ana pomyiine.

| Pz i eai e cirggii

| Skrypl preygoiawany pamyrilnie,

| Przemarzanie shrgpi. danizesie hazy ns pidsiawie wzoica. kode ie painea il Posze ciempliwie prozeial,
:I‘uiﬂ: abvarcls noes eharrroae] heoy

| Piddva podPgrze a do nidwe bizy weepidbe pampiinie

Ut germary chredl e, Ieslawe pakpcoenia.

| Gepeiatia baay farpch 2adanczom pomedlng:,

E-I-In:rl:-mll;\dl Erplesenis rierhgdryrh daaych.

| Baza Erbdbawi shiyrwirsiaisa.

:Ilnr.l dncelivas akhratasns

| Bacy danych pedf pezone § piaygaldeine.

| Keplistanis 7 didetabaseiiaramg gk

| g0 & databez ol rm B0 D1 gos pa cepto

| Eopiasanis isbelld ma_foe

[l | =

al

[ Pastcp ealkowity pracesu - Prowgitawa e dasych  bazy Siddfoss]. Pragee coeked .
INEERERER
| Ustrsdceln acrwlaars
FModea| acrmcm Strupa kod pes © Moz mdan alray :
= Her steairg kidowe] | 7 1024 - dls makych bz danych
BT AR AR & AR doydlo memmim Zeknlf | Barpocing
- " @196 - dis dudyeh bz denmsh
i len HESY 1 ™ B19F . dis bex @ praswagy HLOE

W przypadku, gdy na dysku istnieje juz plik o podanej nazwie, na ekranie pojawi sie
stosowny komunikat. W takim wypadku nalezy klikngé przycisk ,Zamknij” a nastepnie
ponownie uruchomi¢ funkcje otwarcia nowego roku wybierajgc inng nazwe dla bazy danych
np. zamiast herm2011.gdb — herm2011a.gdb itp.

W wyniku poprawnego zamkniecia starego / otwarcia nowego roku na liscie lokalizacji
danych (rozdziat Ustawienia — Lokalizacja danych) pojawi sie nowa linia zawierajgca
adres nowej bazy. Od tej pory, po wciSnieciu kombinacji <Alt-L> bedziemy mogli,
wybierajgc plik do ktérego podtgczony w danej chwili jest program, prowadzi¢ biezgce
operacje lub przegladac dane archiwalne z ubiegtych lat.
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Automatyczne rozszerzenie listy lokalizacji dotyczy tylko komputera, na ktorym
wykonywano czynno$¢ zamkniecia roku. Na wszystkich pozostatych stanowiskach w sieci
nalezy jg uzupetnié, przepisujgc dane.

Uwaga: Jezeli QUATTRO wspotpracuje z kasami fiskalnymi, otwarcie roku kofnczymy
zmieniajgc ustawienie adresu bazy danych w serwerze RMC. Adres ten musi by¢ zgodny
z nazwa nowo utworzonej bazy danych. Pominiecie tej operacji spowoduje, ze kolejne
odczyty z kas fiskalnych trafig do danych ubiegtego roku.

il '- wch
Baza E'EIFI':."E"I Ckrl+E dﬂnych '\WLQCEG NA

W trakcie automatycznej wymiany WYEACZONY
zapis danych do kas

W trakcie automatycznej wymiany WYFACZONY
odczyt danych z kas

Wymiana danych
Kasa numer

Zadanie:
025
0%

aza danych: herm.gd;J

Aktualizacja programu

Zastgpienie starszej wersji programu nowg odbywa sie przez podmiane pliku Quattro.exe w
folderze, w ktdrym program jest zainstalowany. Jezeli nie pamietamy nazwy tego folderu,
ustalamy jg, klikajac na pulpicie prawym klawiszem myszki ikone skrétu QUATTRO a
nastepnie w opcji ,Wtasciwosci”, zaktadce ,Skrét”, w polu ,Element docelowy” odczytujemy
Sciezke do miejsca, w ktdrym zainstalowali$my program.

Wywotanie w QUATTRO funkcji Ustawienia (F5) > Aktualizacja programu stuzy
do przekazania juz podmienionej, nowej wersji programu na inne stanowiska w sieci
komputerowej.

Po wykonaniu tej operacji wszystkie pozostate komputery zaktualizujg swoje
oprogramowanie automatycznie, w chwili uruchamiania na nich QUATTRO.

Nowe wersje programu, aktualizacje, poprawki i ulepszenia dostepne dla
zarejestrowanych uzytkownikdw na stronie producenta: WWW.syriusz.com.pl

Zatadunek listy towarow z kasy

Funkcja jest przeznaczona do przygotowania listy towaréw w programie w oparciu
o dane pochodzace z kasy fiskalnej. Jezeli planujemy w ten wiasnie sposdb zapetnic
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wstepnymi danymi naszg baze, nalezy skorzysta¢ z tej funkcji bezposrednio po
zainstalowaniu programu, zanim w inny sposob nie wprowadzimy danych o towarach.

Wczytanie danych z programu Merkury (wersja DOS) (nie
dotyczy Quattro Eco)

Funkcja stuzy do przeniesienia danych ze starszej wersji programu Merkury dla DOS.

Uruchomienie funkcji powoduje wykasowanie wszystkich zarejestrowanych w QUATTRO
danych a nastepnie zatadowanie ze starszego programu :

e Listy towaréw
e Listy jednostek miary
e Listy dziatéw towarowych
e Zestawienia producentéw
e Stanoéw magazynowych wraz z cenami zakupu
e Listy dostawcow
e Listy odbiorcéw
Nie jest przenoszona dotychczasowa historia obrotéw.

Lista lokalizacji danych oddziatow firmy (nie dotyczy Quattro
Eco)

Program  QUATTRO  jest przystosowany do obstugi  przedsiebiorstwa
wielooddziatowego. Umozliwia, za posrednictwem Internetu, wglad do stanéw
magazynowych innych placéwek, bezposredni przesyt pomiedzy bazami danych zamdwien
i rezerwacji towaru, transfer dokumentéw zwigzanych z przerzutami magazynowymi.

Liste oddziatéw definiujemy w funkcji Zaopatrzenie (F1) > Lista wlasnych
placowek i oddzialéw, natomiast w tej funkcji okreSlamy gdzie poszukiwal ich baz
danych.
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MNowa lokalizacja danych
Oddziak PB

Opis |F'AEIANICE

Lokalizacja |1 92.168.1.3:/bazytherm2006.q9db

Kopia |d:\kopie\herm2006.gdb|

Typ bazy danych

Nazwa uzytkownika |somcmmsomscnssnses

|
|

Hasto uzytkownika |1'H'H'H'H'H'H'H'H'H'H'H'H'H'L'J‘P“FJ“'J“'J‘L‘J'r
|

Powtdrzenie hasta |weomsmssmsrsss = atuc il
Czy oddziat petni rolg Cerbera ? | "| e

nuluj
Czy oddziat to centrala ? | v|

Numer na licie kontrahentdw |I]

W rubryce ,,Oddziat” oraz ,Numer na liscie kontrahentéw” nalezy wpisa¢ odpowiednio
dwuliterowy identyfikator (pole IDENT) oraz nr ID oddziatu pochodzacy z opcji
Zaopatrzenie (F1) > Lista wiasnych placowek i oddziatow.

Pozostate elementy nazwa uzytkownika, hasto wypetniamy wg regut podanych w rozdziale
Ustawienia- Lokalizacja danych.

Parametr ,,Czy oddziat petni role Cerbera?” nalezy ustawi¢ na ,NIE”, jezeli nie korzystamy z
systemu Cerber (miedzyoddzialowa kontrola rozrachunkéw i limitdw kredytowych
kontrahentéw). Cerber nie jest standardowym elementem instalacji QUATTRO.

Przegladanie informacji o bledach ErrLOG

W trakcie komunikacji z urzadzeniami fiskalnymi moze dochodzi¢ do btedéw wymiany
danych spowodowanych rozmaitymi czynnikami losowymi np. uszkodzeniem przewoddw
potgczeniowych, przerwami w zasilaniu, wytaczeniem kasy w trakcie wymiany danych,
uaktywnieniem sie wirusa komputerowego itp.

Serwer komunikacyjny w miare technicznych mozliwosci identyfikuje takie sytuacje
i zapisuje w pliku ErrLOG.txt komunikaty o btedach.

W funkcji tej mozna przejrzec liste usterek a nastepnie automatycznie przestac jg do
serwisu kas fiskalnych jako zatgcznik e-mail.

Adres e-mail na ktory jest przekazywana informacja nalezy wpisa¢ w oknie z danymi
uzytkownika programu (dostep po kliknieciu napisu ,Licencja” w prawym, gérnym rogu
ekranu). Szczegdty w rozdziale ,Rejestracja programu”.
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UMOWA LICENCYJINA

Zawarta pomiedzy firmg ,,Syriusz” Sp. z 0.0., z siedzibg w Rzeszowie, ul. Sportowa 3

bedaca uzytkownikiem programu komputerowego o nazwie MERKURY_QUATTRO

zwang dalej Uzytkownikiem.
LICENCJA ,Syriusz” Sp. z o.0.

1.

3.

Firma ,Syriusz” Sp. z 0.0. zezwala uzytkownikowi na uzywanie jednej kopii programu na
pojedynczym komputerze (w sieci komputeréw). Przez uzywanie programu rozumie sie
sytuacje, gdy jest on zatadowany do pamieci operacyjnej komputera lub jest on
przechowywany w jego pamieci masowej (dysk, dyskietki, tasmy). Przez sie¢ komputerow
rozumie sie komputer nadrzedny (serwer) wyposazony we wiasng pamie¢ masowa, z ktorej
pofaczone z nim komputery (kofcéwki) tadujg program do witasnej pamieci operacyjnej.

Program jest wilasnoscig firmy ,Syriusz” Sp. z o0.0. i podlega ochronie ustawami
Rzeczpospolitej Polskiej dotyczacymi ochrony praw autorskich. Uzytkownik moze wykonac
jedng jego kopie do celdw pomocniczych lub archiwalnych. Zabrania sie dekompozycji i
deasemblacji programu , modyfikowania programu oraz uzywania jego kopii.

Uzytkownik nie ma prawa odsprzedazy lub odnajmu praw licencyjnych.

Ograniczenia gwarancyjne

1.
2.

Firma ,Syriusz” Sp. z 0.0. udziela gwarancji na program o nazwie MERKURY_QUATTRO

Firma ,Syriusz” Sp. z 0.0. zobowigzuje sie do usuwania usterek programu nabytego przez:

w okresie 12 miesiecy od daty udzielenia Licencji Uzytkownikowi.

Firma ,Syriusz” Sp. z 0.0. gwarantuje poprawne dziatanie programu zgodnie z ogodlnie
obowigzujgcymi przepisami ksiegowymi pod warunkiem, ze uzywany sprzet komputerowy
bedzie wolny od wad oraz sprzet komputerowy i program bedzie eksploatowany zgodnie z
instrukcja uzytkownika.

Firma ,Syriusz” Sp. z 0.0. nie odpowiada za wady programu powstate z przyczyn od niej
niezaleznych tj. powstate w wyniku nieprawidtowej instalacji i eksploatacji programu przez
Uzytkownika , a takze powstate na wskutek zmian wprowadzonych przez Uzytkownika.

Firma ,Syriusz” Sp. z 0.0. nie odpowiada za jakiekolwiek szkody wynikte na skutek uzywania
programu lub niemoznosci jego uzywania.
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NR LICENCII:

RZESZOW, e ——————

Podpis osoby udzielajacej licencji Pieczet firmowa
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